CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

PORTARIA n° 183, de 27 de setembro de 2023.

Publicacio da Instrucao
Normativa n° 001/2023 que
regulamenta 0s processos

administrativos da Camara de
Nova Lima

O Presidente da Camara Municipal de Nova Lima, no uso de suas atribui¢cdes
legais, vem com base nas leis 8.666/1993 e 14.133/2021, que disciplinam o regime de
aquisi¢des e contratos da administracfio publica, publicar esta Instru¢do Normativa n
001/2023. Esta IN tem por objetivo, regulamentar os processos administrativos da

Camara de Nova Lima a partir de 1° de outubro de 2023.

Artigo 1° - Aprova a Instrugdo Normativa n°001/2023, durante o periodo de
transi¢io para aplicagdo do novo regime de licitagdo, que se dard por regulamento préprio
proposto por comissdo especial a ser nomeada por meio da Portarian® 108 de 1° de agosto

de 2023.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor em 1° de outubro de 2023 e sua
vigéncia serd até o dia 31 de dezembro de 2023, podendo ser prorrogada, ficando

revogadas as disposi¢des em contrario.

Nova Lima/MG, 27 de setembro de 2023.

THL}(\}BX\T ELIPE DE ALMEIDA

Presidente da CAmara Municipal de Nova Lima/MG
(biénio 2023/2024)
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INSTRUCAO NORMATIVA 001/2023

O presidente da Camara Municipal de Nova Lima, no uso de suas atribui¢des legais, vem
com base na lei 14133 de 2021 , que disciplina o novo regime de aquisi¢des € contratos
da administrag¢do publica, especialmente no disposto no seu artigo 11 paragrafo tnico,
publicar esta instru¢do normativa para os processos administrativos da Camara de Nova
Lima a partir de 01/10/2023, durante o periodo de transi¢do para aplicagdo do novo
regime de licitagdo, que se dar4 por regulamento préprio proposto por comissdo especial
nomeada por meio da Portaria n® 108 de 1° de agosto de 2023 para implantag@o integral

do preceituado na nova lei a partir de 01 janeiro de 2024.

Esta instrug@o normativa disciplina os processos de aquisicdo durante o processo de
transic8o e serve como manual de aquisi¢des complementar as leis 8666 e 14133 até a

implantacdo das novas rotinas de aquisi¢éo totalmente adaptadas a nova legislacéo.

1- Para efeito desta instrucio normativa entende-se por:

2- Orgfo solicitante- 6rgfo da estrutura administrativa (coordenagfo, 6rgdo de
assessoramento a administragdo superior, superintendéncia ou departamento)
responsavel pela solicitacdo de aquisi¢do

3- Despesas miudas de pronto pagamento- modalidade de aquisi¢do direta de
produtos ou servigos, que pelo principio da economicidade, periodicidade e
simplicidade de aquisi¢do, podem ser feitos diretamente conforme dispde o item
desta instrucdo normativa.

4- Baixa complexidade- servigos ou mercadorias de baixo valor e que dispensem
especificagdes técnicas especiais, que podem ser comprados por pProcessos

simplificados como disposto nos itens desta instrugéo normativa.
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5- Baixo valor- bens e servigos que tem valor abaixo do descrito no item  desta
instru¢io normativa e por isso podem ser comprados por processos simplificados

6- Compra simplificada- processo de compra de servigos ou bens de baixo valor que
nfo precisam de ser submetidas ao processo licitatorio eletrénico como definidos
em lei e no item desta instrucdo normativa.

7- Compra direta- modalidade de licitacdo definida na lei de licitagdes como
compras com valor abaixo do limite descrito em lei para obrigatoriedade de
pregdo eletrdnico e que se situam acima do limite estipulado por esta instrugdo
normativa para processo simplificado de compras, sujeitando-se

preferencialmente por um processo de compra eletrdnica de dispensa de licitag@o.

2- Esta instrucio normativa se aplica a todos os processos administrativos

abrangidos pelo artigo 2° da lei 14113, que sao listados:

I - Alienac#o e concessdo de direito real de uso de bens;

II - Compra, inclusive por encomenda;

III - Locagdo;

IV - Presta¢fo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados;
VI- Obras e servicos de arquitetura e engenharia;

VI - Contrata¢des de tecnologia da informagéo e de comunicagéo.

3- Para alienaciio de bens mdveis, sera sempre utilizada a modalidade leilao, ‘%

conforme previsto no artigo 31 da lei.
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3.1- Para realizag¢@o do leildo serd nomeada uma comissdo especial de leildo,
composta por trés servidores que adotaré as providéncias preliminares do certame, como,
avaliacdo e fixacdo do prego minimo dos bens, contratagdo do leiloeiro e outras que se

fizerem necessarios.

4- Para os demais processos de aquisicio, serio utilizadas as modalidades de

8 licitacdo descritos na lei, conforme suas especificacées e valores, que sio:
I - Pregéo;
IT - Concorréncia;
III - concurso;
IV - Leildo;
V - Didlogo competitivo.

5- Segundo o Art. 17 da lei processo de licitagio observara as seguintes fases,

em sequéncia:
I - Preparatoéria;
II - De divulgacéo do edital de licita¢do;
IIT - De apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;
IV - De julgamento;
V - De habilitagéo;
VI - Recursal;
VII - de homologag&o.
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5.1- A fase preparatoria do processo de licitagdo na Cadmara Municipal de Nova
Lima serfio atribui¢des dos seguintes dos seguintes setores a instrugfio das etapas do

processo:

5.1.1- O solicitante da aquisi¢do de bem, servi¢o ou obra deverd instruir o processo,
e encaminhard ao departamento de compras, contratos ¢ licitagfo, junto com o (checklist),

anexo I desta instrugdo normativa, o inicio do processo, que deve conter:

5.1.1.1- Documento de formaliza¢do de demanda, conforme modelo instituido por

portaria.

5.1.1.2- Descri¢8o da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico

preliminar que caracterize o interesse publico envolvido; quando necessario;

5.1.1.3- Definic&o do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo

de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, quando necessério;

5.1.1.4- Defini¢do das condigdes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas

e ofertadas e das condic¢des de recebimento;

5.1.1.5 - Or¢amento estimado, com as composi¢des dos precos utilizados para sua
formacdo, que podem ser obtidos por levantamento de mercado e sempre acompanhados
do prego do ultimo fornecimento similar, ou a utilizagdo de dados de pesquisa publicada
em midia especializada, desde que contenham a data e hora de acesso; e a indicagéo da

dotacfio or¢amentaria por qual correrd a despesa

5.1.1.6- Modalidade de licitacdo, o critério de julgamento, o modo de disputa € a

adequacéo e eficiéncia da forma de combinac&o desses parametros.

5.1.1.7- Motivag@o circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa

de exigéncias de qualificagfo técnica, quando aplicavel.

3135415500 - Praga Bernardino de Lima, 229, Centro.
Nova Lima - MG - 34000 279 - cmnovalima.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

5.1.1.8 - Andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa

execugdo contratual, quando aplicavel

5.1.1.9- Em caso de pedido de renovagdo de contratos de servigos continuos, o

solicitante devera elaborar o pedido com as seguintes informacdes obrigatorias:
a) atestando a corregdo e a qualidade da prestagdo dos servigos no periodo anterior
b) a conveniéncia econdmica em renovar o contrato
¢) justificar a necessidade da renovagdo do contrato

d) a adequagiio dos quantitativos contratados ao novo periodo e a

necessidade/oportunidade de reducdo ou aditamento e destes para o proximo periodo.

5.2- Cabe ao departamento de compras, contratos e licitacdes, apds o recebimento

da solicitagéo:

5.2.1- Certificar que todas as etapas anteriores estdo cumpridas e atestar no checklist

sua conferencia.

5.2.2-Escolher a minuta de edital de licitagdo que melhor se adeque ao objeto/valor

solicitado, ou elaborar o edital de licitagdo

5.2.3- Elaborar pesquisa de pregos, podendo usar durante essa transi¢éo qualquer

das fontes dispostas no artigo 23 da lei, que séo:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala

e as peculiaridades do local de execucdo do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisi¢do de bens e contratacdo de servicos em

geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor preco
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aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada

ou nao:

I - Composicdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de precos em saude

disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

IT - Contratagles similares feitas pela Administracdo Publica, em execucgfo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos

correspondente;

III - utilizag8o de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos

especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitac8o
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
e que néo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia

da data de divulgacdo do edital;
V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

5.2.3.1 na hipdtese de uso do inciso I'V do artigo 23, quando houver coleta de mais
de trés fornecedores serdo descartados os pregos com variagdes superiores a 30% do

menor preco para calculo do prego de referéncia do fixado no pregéo.

5.2.3.2 a assessoria de administra¢cdo podera aproveitar os precos coletados pelo
6rgdo demandante no caso do inciso IV, para complementar a andlise e a formacdo da
mediana para preco de referéncia do edital quando estes forem compativeis com o

mercado.
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5.2.3.3- Os precos apresentados inferiores 60% do valor da tltima contratagfio ou
inferiores a 60% de pregos registrados em bancos de pregos publicos ou pesquisas de
preco realizadas poderdo ser considerados inexequiveis, abrindo-se um prazo de 24 horas
para o fornecedor justificar a apresentagdo do preco através de planilha de custos ou

justificativa circunstanciada do porque existe a exequibilidade daquele prego;

5.2.3.4- O fornecedor que justificar o preco inexequivel se submete as penalidades
da lei se houver descontinuidade na entrega ou prestagdo de servico caso o contrato seja

feito com base no mecanismo apresentado no item 5.2.3.3.

5.2.3.5- Enviar o processo a procuradoria juridica, que nos termos do artigo  da lei

supra citada.

5.3- O Departamento de compras, contratos e licitacdes, € responsavel pela a criacdo
do catdlogo eletrénico de padronizacdo de compras, servicos e obras, que dispde o

artigo19 inciso II da lei.
5.3.1- De acordo com o artigo 43 da lei
“O processo de padronizagdo deveré conter:

I - Parecer técnico sobre o produto, considerados especificacdes técnicas e estéticas,
desempenho, andlise de contratagdes anteriores, custo e condi¢des de manutengio e

garantia;
II - Despacho motivado da autoridade superior, com a adog¢@o do padrio;

IIT - sintese da justificativa e descri¢do sucinta do padréo definido, divulgadas em

sitio eletronico oficial.

§ 1° E permitida a padronizagiio com base em processo de outro érgo ou entidade

de nivel federativo igual ou superior ao do 6rgéo adquirente”
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5.3.2- Analisar a necessidade de inser¢do de contratacéo de seguros pelo contratado,

para garantia da execucgfo do contrato, sempre que houver riscos na sua execugéo.

5.3.3.- ap6s cumprir o disposto nesta instru¢do normativa, enviard os processos, que

demandem parecer juridico a assessoria juridica.

6- Cabe a assessoria juridica, nos termos do artigo 53 da lei realizar o controle

prévio de legalidade mediante andlise juridica da contratacio.
6.1-Na elaboragdo do parecer juridico, a superintendéncia juridica devera:

I - Apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribui¢do

de prioridade, constantes no plano de aquisi¢do anual da CMNL

IT - Redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma
clara e objetiva, com apreciacio de todos os elementos indispensaveis a contratagfo e
com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideracdo na analise

juridica;

6.2- E dispensdvel a andlise juridica, nos processos definidos de compra
simplificada dispostos nesta IN, e nas compras feitas por despesas miudas de pronto
pagamento, que consideraram: o baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo, a

entrega imediata do bem.

6.3- Apds a emiss@o de parecer juridico, a superintendéncia juridica enviard o
processo com o checklist, modelo no anexo II, atestando que todas as etapas anteriores

foram cumpridas para a autoridade superior, que autorizara a publicagéo do edital.

6.3.1- Para agilizacdo dos processos licitatorios a superintendéncia juridica, em
conjunto com a controladoria geral, devera elaborar modelos de minutas de editais, de

termos de referéncia, de contratos padronizados.
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6.4- A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgacéo e
manutenc¢do do inteiro teor do ato convocatdrio e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), a partir de outubro de 2023, como preparagdo para

implantagdo das normas da nova lei de licitagdes.

6.5- € obrigatdria a publicacfo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do

Estado, do Distrito Federal ou do Municipio.

6.6- € obrigatoria ainda a divulgacfo adicional e a manutenc¢&o do inteiro teor do

edital e de seus anexos em sitio eletrdnico oficial Da Camara Municipal de Nova Lima.

7- De acordo com a artigo 28 da lei, sio modalidades de licitacio:
I - Pregéo;

II - Concorréncia;

III - concurso;

IV - Leildo;

V - Dialogo competitivo.

7.1- A comissdo especial responsavel pela implantagdo da nova lei de licitagéo
podera definir cronograma parcial de implantag@o da nova lei por modalidade de licitagdo

ou setor requisitante durante a fase de transigfo.

8 Critérios de Julgamento

8.1- O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
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I - Menor prego;

II - Maior desconto;

IIT - melhor técnica ou contetido artistico;
IV - Técnica e preco;

V - Maior lance, no caso de leiléo;

VI - Maior retorno econdmico.

8.1.1- O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco global fixado

no edital de licita¢do, e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

8.1.2- O julgamento por técnica e prego considerara a maior pontuagdo obtida a
partir da ponderagfo, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas
aos aspectos de técnica e de preco da proposta, na propor¢do méaxima de 70% (setenta por

cento) de valoragdo para a proposta técnica.

8.1.2.1- O julgamento por técnica e preco serfo aplicados somente nas licitagdes

para contratacdo de:

I - Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
caso em que o critério de julgamento de técnica e preco deverd ser preferencialmente

empregado;

IT - Servigos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio

restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagéo;
IIT - bens e servigos especiais de tecnologia da informag&o e de comunicagéo;

IV - Obras e servicos especiais de engenharia;
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8.1.3- Sempre que possivel a modalidade de melhor preco ou melhor desconto

devera ser a escolhida para os editais a serem publicados.

8.1.4- Sempre que possivel, pela economicidade, o registro de pregos serda o
instrumento escolhido para aquisi¢do de bens e servigos programéveis pelo planejamento

de compras.

9- Os prazos para apresentaciio de propostas serio, nesta transicio:
9.1 para aquisicdo de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou

de maior desconto; 11
b) 15 (quinze) dias tuteis, quando forem escolhidos outros critérios de julgamento;
9.2 para obras ou servi¢os:

10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor pre¢o ou
de maior desconto, no caso de servicos comuns e de obras e servicos comuns de

engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias tteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor
prego ou de maior desconto, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais

de engenharia;

9.3- Para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 15

(quinze) dias uteis;

9.4- Para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e prego ou de

melhor técnica ou contetdo artistico, 35 (trinta e cinco) dias Uteis. &
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10- O julgamento das propostas sera feito pelo agente de contratacio,
designado por ato da presidéncia, que presidird o certame e redigira a ata de

julgamento das propostas o que adotara os seguintes critérios, de acordo com o

artigo 59 da lei:
“Art. 59. Serfio desclassificadas as propostas que:
I - Contiverem vicios insanaveis;
II - N#o obedecerem as especifica¢des técnicas pormenorizadas no edital;

III- Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢camento

estimado para a contratagéo;

IV - Nio tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracdo;

V - Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital,

desde que insanavel.

10.1- No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 70% (setenta por cento) do valor orgado pela

Administragdo.

10.1.1- no caso de distor¢des de precgos unitarios de obras relevantes, o ofertante podera
ser instado a demonstrar a composigéo de custos dos itens em que o preco for muito menor
que o or¢amento de referéncia do edital, esta composi¢o servira de base para toda e
qualquer pedido de realinhamento de pregos durante a execugdo do contrato, ndo se

admitindo mudancas nesta composi¢éo para pedidos de realinhamento.

10.2- Definido o resultado do julgamento, a Administracdo poderd negociar condi¢des

mais vantajosas com o primeiro colocado.
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10.2.1 negociagdo sera conduzida por agente de contratacdo/pregoeiro e terd seu resultado

divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

10.2.1.1- nos casos de processo simplificado de compra a negociagéo serd conduzida pelo

chefe de departamento de compras, contratos e licitacdes.

10.2.2- no julgamento, sera exigida a apresentagéo dos documentos de habilitagdo apenas

pelo licitante vencedor.
10.2.2.1- de acordo com o artigo 64 da lei:

“Artigo 64-apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a

substitui¢do ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - Complementagfo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do

certame;

II - Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de

recebimento das propostas.

§ 1° Na andlise dos documentos de habilitagfo, a comissfo de licitag@o poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia

para fins de habilitac@o e classifica¢do.”

10.2.2.2- depois de julgado o processo, decorrido o prazo dos recursos, 0 Processo
devera ser enviado controladoria geral, que atestard via checklist, anexo III deste edital,

que todas as etapas anteriores foram cumpridas ou nfo, e enviard o processo a presidéncia.

10.2.2.3- o processo depois de atestado pela controladoria geral deve ser enviado a

autoridade superior, que poderéd despachar de acordo com o art. 71 da lei:
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“Art. 71. Encerradas as fases de julgamento ¢ habilitag@o, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado & autoridade superior, que

podera:
I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
I - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

I1I - Proceder a anulagfo da licitagfo, de oficio ou mediante provocag&o de terceiros,

sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - Adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.”

11- Os processos com valores de compra abaixo do limite de dispensa de
licitagdo do disposto na lei 8666 e 14133 poderio ser efetuados pelas seguintes

modalidades:
a- Através de processo de compra direta.
b- através de adiantamento para despesas miudas de pronto pagamento, quando o
valor da compra for inferior a R$ 500,00 (quinhentos reais)

¢ - através de processo de compra simplificado, para valores inferiores a 10% do

valor disposto na lei14133 para realizacdo de pregéo, como disposto nesta IN.
11.1- Os casos de contratagdo direta deverfio obedecer ao descrito no artigo 72 da
lei;

“Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade ¢ de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes

documentos:

3135415500 - Praga Bernardino de Lima, 229, Centro.
Nova Lima - MG - 34000 279 - cmnovalima.mg.gov.br

14



<

=
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

I - Documento de formaliza¢do de demanda e, se for o caso, estudo técnico

preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
II - Estimativa de despesa;

II - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos”

IV - Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com

0 compromisso a ser assumido;

V - Comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e

qualificacdo minima necessaria;
VI - Razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizag¢do da autoridade competente.

Paragrafo tnico. O ato que autoriza a contratacéo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletronico

oficial.”

11.2 nos casos de compra por despesas miudas de pronto pagamento se darfo pela

seguinte rotina:

11.2.1- sera realizado um adiantamento a conta bancéria administrada por servidor
designado por portaria da presidéncia no valor de R$ 3.000,00, mensalmente, para

realizacdo das compras de bens e servigos de entrega imediata com valores inferiores a

R$ 500,00.

11.2.2- no ultimo dia util do més o servidor prestard contas dos valores pagos,

juntando as respectivas notas fiscais, comprovantes de pagamento e documento de
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formalizagfo de demanda que deram origem & compra, e demonstracéo do saldo existente

na conta.

11.2.3- a superintendéncia financeira complementara no primeiro dia ttil do més
subsequente o saldo necessario a recomposi¢do do teto previsto no item 9.2.1 desta

instrugéo

11.2.4- a superintendéncia financeira encaminhara a prestacdo de contas a
controladoria geral, que no prazo de 5 dias se posicionard sobre a adequagéo da prestagéo
de contas apresentada, concedendo um prazo de 2 dias para manifestagdo do
administrador da conta par justificativas de qualquer dtivida sobre a adequacgio das

compras ao disposto nesta IN.

11.2.5- as despesas consideradas irregulares serfio descontadas do vencimento do
servidor gestor da conta, podendo ser parcelados em parcelas que néo superem a 10% do

seu vencimento bruto.

11.3- Os casos de processo simplificado de compras deverfo ser instruidos com os
seguintes documentos, quando a estimativa de custo for inferior a 10% do limite

estabelecido no artigo da lei 14133.

a) documento de formalizag@o de demanda

b) pesquisa de pregos em no minimo 3 fornecedores
¢) ordem de fornecimento

d) empenho prévio

e) nota fiscal de bens ou servigos

f) comprovante de pagamento

12- A contratacio podera se dar por inexigibilidade de licitacio nos casos

dispostos no artigo 74 da lei:
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“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competi¢do, em especial nos

casos de:

I - Aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de gé€neros ou contratacdo de
servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivos;

II - Contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido

publica;

IIT - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacéo,

vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo: 17
a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
d) fiscalizag8o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
@) restauracdo de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentagdo e monitoramento de pardmetros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem no disposto neste

inciso;

IV - Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;
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V - Aquisi¢do ou locagdo de imével cujas caracteristicas de instalagdes e de

localizagdo tornem necessaria sua escolha.”

13- E dispensavel a licitacio quando os valores forem inferiores ao do disposto
no artigo 75 da lei, e os requisitos dos processos estdo dispostos no item 9 a 9.3 desta

instrucio normativa.

14- O registro de precos deve sempre que viavel, ser adotado para aquisicio de

matérias, e deve seguir o disposto no artigo 82 da lei.

14.1- O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera

ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

15- Para a elabora¢io da minuta padrio de contratos e dos contratos nio
padronizados a superintendéncia juridica e a controladoria geral deverio seguir os

preceitos estabelecidos pelos artigos 85 a 93 da lei 14133.

16- O contrato pode ser substituido por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacio de compra ou ordem de execuciio

de servico:
I - Dispensa de licitagdo em raz&o de valor;

II - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nédo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente

de seu valor.
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17- Os pagamentos deverio ser feitos de acordo com o disposto nesta secio.

17.1- Durante esta transi¢fo o solicitante do servico ou o almoxarifado deverd
atestar o recebimento destes, ¢ apresentar junto a nota fiscal, e encaminhar a
superintendéncia/orgéo de assessoramento direto solicitante, que liquidard a despesa e
encaminhara o processo a controladoria geral, com o checklist, anexo IV desta IN, para
inspecdo financeira e atestado de conformidade, que sera condi¢do prévia para

processamento do pagamento.

17.2- Caso a conformidade seja atestada pela controladoria a ndo conformidade em
algum item do checklist, o processo sera devolvido ao setor responsavel pela

inconformidade para sana-la.

17.2.1- caso o saneamento da ndo conformidade, dependa do fornecedor, este

pagamento sera suspenso até o saneamento desta.

17.3-De acordo com a artigo 141 da lei, as despesas aprovadas pela inspecdo

financeira, se darfio da seguinte forma:

“Art. 141. No dever de pagamento pela Administracfo, serd observada a ordem
cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes

categorias de contratos:
I - Fornecimento de bens;
II - Locagdes;
III - Prestacdo de servigos;

IV - Realizagéo de obras.”
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DISPOSICOES FINAIS

18 - Sempre que possivel e aplicavel, as licitacdes deverao observar o disposto

no artigo 26 da lei

"Art. 26 da lei no processo de licitagdo, poderd ser estabelecida margem de

preferéncia para:

I - Bens manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas técnicas

brasileiras;

II - Bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis, conforme regulamento.”

Nova Lima, 27 de setembro de 2023.

\

Thiago Felipe de Almeida
Presidente
Biénio 2023 — 2024
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CHECKLIST COMUM PARA CONTRATACOES

(Preencher Manualmente)

Anexo 1- Superintendéncia Administrativa

Descrigéo S | N | NA | Observacdo

1 Consta documento de

formalizagdo de  demanda

(DFD) devidamente
preenchido?
Item 5.1.1.1

2 | Objeto /servico esta

contemplado no Plano de

Contratacdo Anual?

3 | Consta Estudo Técnico
Preliminar comprovando
interesse publico?

5.1.1.2

4 | Consta termo de
referéncia/anteprojeto/projeto
basico/projeto executivo?

Felaled

5 | Consta a definicdo das
condigbes de execucdo e
pagamento, das  garantias
exigidas e ofertadas e das

condi¢des de recebimento?

5.1.14

3135415500 - Praga Bernardino de Lima, 229, Centro.
Nova Lima - MG - 34000 279 - cmnovalima.mg.gov.br

21



e Aves\ ’ﬂ:‘é‘;
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

6 | Consta orcamento estimado?
Pesquisa de pre¢o?

5. 113

7 | Consta dotagéo orcamentdaria?

8 Consta analise de riscos?

5.1.1.8

9 | Consta Justificativa de
renovacdo contratual (se for o

caso)

10 | Consta indicagfo de
modalidade de licitagdo/critério
de julgamento/modo de
disputa?

5.1.1.6

Compra Direta: itens 1 e 2
Licitagfo por dispensa/inexigibilidade: itens 1,2,3,4,5,6,7,8
Concorréncia/Concurso: itens 1 a 10

Pregdo: itens 1 a 10

Solicitante:

Conferente:
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Anexo 2 _ Juridico

(conforme art. 53 da Lei 14133/2021)

Descricéo S | N | NA | Observagéo

1 | Houve abertura de processo

administrativo?

2 | Foi autenticado que o objeto da

contratagdo consta no PCA?

3
Objeto estd compativel com
Loa?

4
O estudo técnico preliminar faz
alusdo a necessidade,
quantitativo, valor e viabilidade
da contratac&o?

5

Em caso negativo ao item 4 ha

justificativa?

6 | Foram utilizados modelos de
minuta  padronizados, TR,
instrumentos contratuais, edital

etc.?

Termo de referéncia aprovado?
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8 | Pesquisa de prego cumpriu
exigéncias (trés orcamentos/

memoria de célculo)?

9 | Objeto consta no Catdlogo

eletronico de padronizagéo?

10 | Apto a emissdo de parecer?

11

EMITENTE:

CONFERENTE

S
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Anexo 3 _ Controladoria Geral

Descricéo S | N | NA | Observacdo

Os checklists anteriores foram

preenchidos corretamente?

2 | Ha parecer juridico?

3
Edital  publicado  cumpre
requisitos  legais e tem
autorizagdo da  autoridade
superior (se for o caso)

4
Publicacdo extrato de edital no
Didrio Oficial? E site da
CMNL?

5
Foi observado o principio da
segregaco de funcdes?

6

Foi utilizado modelos
padronizados? TR, edital,

contratos, etc.?
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7
Documentos de Habilitagdo /
Credenciamento estdo Ok?
8
Julgamento est4 ok?
ey
9

Decorreu prazo recursal?

10 | Apto a ser encaminhado a
autoridade  superior  para

homologa¢do?

Conferente: /]
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Anexo 4- Itens Necessarios Ao Pagamento/Controle Interno

Descrigéo S | N | NA | Observacéo

1 | Execugdo do contrato estd ok?
Atestado pelo gestor do

contrato

2 |Foi atestado pelo gestor
técnico/solicitante 0
recebimento do material ou a
prestacdo do servigo prestagio

do servigo?

(98]

Aprestou nota fiscal?
Os requisitos para contratagio
estdio sendo mantidos pelo

licitante.

4 Despesa foi liquidada pelo
superintendente/6rgéo de
assessoramento direto a mesa

diretora?

5 | Apto a ser processado o

pagamento?

A superintendéncia financeira devera seguir ordem cronologica para a cada fonte

diferenciada de recurso, conforme preconiza art. 141 da nova lei de licitagdes.

Conferente: /]
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