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TERMO DE REFERENCIA

1) DO OBJETO:

O objeto deste Termo de Referéncia é a contratagao, pelo periodo de 12 meses, de licengas de uso de

softwares para atendimento da demanda da Superintendéncia de Comunicagao, conforme detalha-

mentos constantes neste documento.

2) DO QUANTITATIVO DO OBJETO

A contratagao refere-se a aquisi¢ao de 07 (sete) licencas dos seguintes softwares:

LOTE

DESCRICAO

QIDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Item 1
Licenga de uso de softwares do pacote Adobe
Creative Cloud Pro For Teams - para equipes,
Todos os Apps, Windows, modalidade VIP,
pelo periodo de 12 meses

04

R$ 6.330,30

R$ 25.321,20

Item 2
Adobe Stock for Teams (Equipes): Banco de
Imagens Adobe Stock — ativos padrao com
downloads ilimitados, na modalidade
corporativa para equipes, pelo periodo de 12
(doze) meses, sendo 750 ativos padrao ou 25
videos por més.

O pacote devera contemplar acesso institucional
a milhGes de ativos visuais padrio licenciaveis,
incluindo fotografias, vetores, ilustragdes, mode-
los graficos para Photoshop, Illustrator e
InDesign, bem como ativos 3D padrio, com
licenciamento aprimorado para uso institucional.
A solugao devera possuir integracao direta com
os aplicativos da Creative Cloud, permitindo
pesquisa, pré-visualizagao, licenciamento e
utilizacdo dos ativos dentro dos proprios
softwares de criacdo, além de recursos de busca
inteligente assistida por IA, histérico unificado de
licencas da equi- pe e manutengao da titularidade
institucional dos ativos licenciados.

O licenciamento devera ser corporativo,

vinculado a conta institucional, garantindo
continuidade de uso dos ativos licenciados pela

01

R$ 13.017,50

R$ 13.017,50

Documento assinado digitalmente

AUDREY VERONICA FREITAS NUNES DE SOUSA
Data: 10/03/2026 14:31:34-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Camara Municipal de Nova Lima,

independentemente de eventual substitui¢ao de
usudrios da equipe.

02 Licenca de uso do, software Trello Premium, pelo 1 RS 1.152,50 RS 13.830,00
periodo de 12 meses

Licenca de uso do software de ediciao de video
profissional CapCut Pro (Teams/Multiusuario)
para 04 (quatro) usuarios, pelo periodo de 12
meses

R$ 627,22 R$ 627,22

3)  DAJUSTIFICATIVA:

3.1) JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DA LICENCA DO SOFTWARE ADOBE
CREATIVE CLOUD PRO FOR TEAMS

- Todos os Apps Windows: A aquisi¢ao de licencas de uso do pacote Adobe Creative Cloud Pro For
Teams - Todos os Apps Windows torna-se imprescindivel em virtude da utilizacao destes programas
para a criagao, alteracao e adaptacao de artes, pegas graficas e de audiovisual, como convites, cartazes,
banners e artes digitais para sites, redes sociais, anuncios em jornais, entre outros, que sao produzidos
pelo setor de Comunicacao para campanhas e projetos de cunho institucional.

3.1.1) JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO DO BANCO DE IMAGENS ADOBE STOCK
- A inclusao do banco de imagens Adobe Stock integrado ao pacote Adobe Creative Cloud Pro for
Teams mostra-se necessaria para assegurar maior qualidade técnica, padronizacao visual e seguranca
juridica na produg¢ao de mate- riais graficos e audiovisuais da Camara Municipal de Nova Lima.

A Superintendéncia de Comunicagao e Transparéncia produz continuamente pegas institucionais,
campanhas publicas, materiais educativos, convites oficiais, publica¢oes digitais, conteudos para redes
socials, apresentacdes e materiais de divulgacao de agbes legislativas, sendo indispensavel o uso de ima-
gens, vetores, ilustragdes e modelos graficos com licenciamento regular e rastreavel.

A contrata¢ao de banco de imagens corporativo com downloads ilimitados de ativos padrio elimina
riscos relacionados ao uso indevido de imagens sem licenga, reduz exposi¢ao a responsabiliza¢ao por
direitos autorais e garante conformidade legal no uso de conteudos visuais pela Administragao Publica.
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Além disso, a integragao nativa com os softwares de criacio utilizados pela equipe proporciona ganho de
produtividade, agilidade operacional e melhoria do fluxo de trabalho, permitindo acesso direto aos
ativos dentro das ferramentas de design e edigao, com histérico centralizado de licengas e controle
institucional.

O modelo corporativo assegura que os ativos licenciados permane¢am vinculados a instituigdo, e nao a
usuarios individuais, garantindo continuidade administrativa, rastreabilidade e governanca sobre o
material utilizado nas comunicacdes oficiais.

Dessa forma, a inclusao do banco de imagens no pacote contratado representa medida de eficiéncia,
seguranca juridica, economicidade e elevacio do padrio de qualidade das pecas institucionais produzi-
das pelo Poder Legislativo Municipal.

3.2) JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DO SOFTWARE TRELLO PREMIUM

O programa na versao gratuita ja ¢ utilizado pela equipe para o planejamento, organizagao e controle
de toda a demanda de trabalho do setor. No entanto, a versao gratuita estabelece um limite de usuarios
que nao atende a equipe da Superintendéncia de Comunicagao. Além da versao premium disponibilizar um
maior nimero de ferramentas e de execugoes ilimitadas de automacio de area de trabalho e um alto de
nivel de armazenamento, imprescindiveis para garantir eficiéncia nos trabalhos do setor.

3.3) JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DO SOFTWARE DE EDICAO DE VIDEO
PROFISSIONAL CAPCUT PRO

Considerando a necessidade de aprimorar e agilizar a comunicagio institucional da Camara Municipal,
justifica-se a aquisicao do software CapCut Pro, com licenciamento para uso por equipe (Teams/Mul-
tiusuario), destinado ao atendimento de quatro (04) usuarios, ferramenta de edi¢ao de videos com su-
porte para dispositivos méveis e desktop.

Atualmente, a Camara dispoe do Adobe Premiere, utilizado para edigbes mais complexas em ambiente dec-
omputador. Contudo, para atender de forma eficiente as demandas de edi¢ao e publicagdo em tempo
real, especialmente durante eventos, sessoes, palestras, workshops e a¢des externas, que exigem rapi-
dez na produgao e divulgagao de contetddo, o software CapCut Pro mostra-se mais apropriado, em
razao de sua interface simplificada e melhor integracio com plataformas digitais de divulgagao.

O CapCut Pro (Teams/Multiusuario) permite a edi¢ao imediata de videos diretamente em dispositivos
movels, com recursos automatizados, possibilitando maior agilidade, produtividade e padronizagao
visual nas publica¢oes oficiais. Ressalta-se que o software nao substitui os sistemas ja existentes, atuando
de for- ma complementar.

Considerando que o software sera utilizado por quatro (04) servidores da equipe de comunicagao, faz-
se necessaria a contratacdo em formato Teams/Multiusuario, garantindo uso institucional adequado,
controle administrativo e continuidade das atividades.

Configuracao do Software
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* Nome: CapCut Pro (Teams/Multiusuairio)
* Categoria: Software de edi¢ao de video
* Plataformas: Android, iOS e Windows
* Licenciamento: Assinatura paga (mensal ou anual), com acesso para 04 usuarios

¢ Finalidade: Produgao e edigao rapida de videos institucionais e publicagdes em tempo real

Diante do exposto, a aquisi¢ao do CapCut Pro (Teams/Multiusuario — 04 usuirios) mostra-se necessaria e
vantajosa para otimizar os processos de comunicagao, fortalecer a presenca digital da Camara Mu- nicipal
e ampliar a transparéncia das acOes publicas.

4) DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:

4.1) PACOTE ADOBE CREATIVE CLOUD PRO FOR TEAMS

A Creative Cloud Pro for Teams fornece o conjunto completo de aplicativos méveis e de desktop da
Adobe, desde os essenciais, como o Photoshop, até as ferramentas inovadoras. Inclui recursos exclusi-
vos para empresas com o Admin Console.

Aplicativos e servigos do Adobe Creative Cloud: Mais de 20 aplicativos para fotografia, video, design,
Web, UX e midia social:

Adobe Fonts - Possibilita acessar milhares de fontes diretamente nos aplicativos da Creative Cloud.
Bibliotecas - Permite salvar e compartilhar os ativos das bibliotecas nos aplicativos da Creative Cloud.
Adobe Portfolio - Criagao e personalizagao de site de portfélio proprio

Armazenamento - 1 TB de armazenamento na nuvem para compartilhamento.

Aplicativos: Photoshop, Illustrator, Premiere Pro, Acrobat Pro, Adobe Express, Adobe Firefly, After
Effects, InDesign, Lightroom, Adobe XD, Audition, Animate, Dreamweaver, InCopy, Lightroom
Classic, Character Animator, Capture, Adobe Fresco, Bridge, Photoshop Express, Media Encoder
Aero, Lightroom Web, Acrobat Reader, Adobe Scan Fill & Sign.

Adobe Document Cloud:

O Adobe Document Cloud é um servico da Adobe que possibilita armazenar, revisar e compartilhar
arquivos PDF entre varios dispositivos. E possivel utilizar todas as ferramentas do Acrobat DC na
nuvem e acessa-los em qualquer lugar. Além de permitir a integragdo do Adobe Sign — a solugido de
assinaturas eletronicas na nuvem — e de aplicativos do Microsoft Office.

Inteligéncia Artificial (Firefly):

e Acesso ilimitado aos recursos padriao de imagem com IA
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e 4.000 créditos generativos mensais para recursos premium (video, audio).

Incluir recursos exclusivos para empresas:

¢ Admin Console para gerenciamento de licengas
e Suporte técnico avangado 24 horas
e Publicagdes ilimitadas de vagas com o Adobe Talent

e Integragao do aplicativo Slack ao Microsoft Teams

Observagido: As licengas devem ser para uso governamental e comercializadas por empresas

certificadas conforme informativo da Adobe ao mercado.

4.1.1) ADOBE STOCK FOR TEAMS

Adobe Stock for Teams (Equipes): Banco de Imagens Adobe Stock — ativos padrio com down-
loads ilimitados, na modalidade corporativa para equipes, pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo 750
ativos padrio ou 25 videos por mes.

O pacote devera contemplar acesso institucional a milhoes de ativos visuais padrio licenciaveis, in-
cluindo fotografias, vetores, ilustragdes, modelos graficos para Photoshop, Illustrator e InDesign, bem
como ativos 3D padrio, com licenciamento aprimorado para uso institucional.

A solugao devera possuir integracao direta com os aplicativos da Creative Cloud, permitindo pesqui- sa,
pré-visualizacao, licenciamento e utilizagdo dos ativos dentro dos préprios softwares de criacao, além
de recursos de busca inteligente assistida por IA, histérico unificado de licencas da equipe e
manutencao da titularidade institucional dos ativos licenciados.

O licenciamento devera ser corporativo, vinculado a conta institucional, garantindo continuidade de uso
dos ativos licenciados pela Camara Municipal de Nova Lima, independentemente de eventual
substitui¢ao de usuarios da equipe.

Observagido: As licengas devem ser para uso governamental e comercializadas por empresas
certificadas conforme informativo da Adobe ao mercado.

4.2) TRELLO PREMIUM:

O Trello Premium é uma ferramenta de gerenciamento de projetos e colaboragao, focado em equipes
que precisam de recursos avangados para organizar multiplos quadros, automatizar fluxos de trabalho e
visualizar projetos de diferentes formas. funcionalidades:

- Doze (12) colaboradores na area de trabalho

- Ferramenta visual que possibilita o gerenciamento de qualquer tipo de projeto, fluxo de trabalho,
controle e monitoramento de tarefas

- Visualiza¢Ges: Cronogramas, tabelas, calendarios e muito mais
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- Campos personalizados, checklists avangados, controles de administrador
- Exportag¢ao de dados
- Armazenamento ilimitado (250 MB/arquivo)
- Quadros e automacdes ilimitados
- Suporte priotitario

Observaciao: A licenca deve ser para uso governamental e comercializada por empresas certifi-

cadas

43) CAPCUT PRO

O CapCut é um editor de video intuitivo, disponivel para celular (Android/iOS), computador
(Windows/Mac) e web. Ele é amplamente utilizado para criar conteudo de redes sociais (TikTok,

Instagram, YouTube) devido as suas ferramentas de edi¢ao, efeitos especiais, IA e facilidade de uso.

A versio Pro oferece recursos de Inteligéncia Artificial mais rapidos e avangados, como remocgio de
fundo, estabilizacao de imagem e "reduc¢ao de palavras de preenchimento" (filler words), economizando

tempo de edi¢do manual.

Recursos como IA de "reframe automatico" (ajuste de propor¢ao) e rastreamento de camera permitem
produzir videos para diferentes redes sociais (TikTok, Instagram, YouTube) simultaneamente com

poucos cliques.

Acesso ilimitado a efeitos, filtros, transicdes e musicas premium, eliminando a necessidade de buscar

ativos externos, o que agiliza o fluxo de trabalho.

Acesso a exportagao em 4K, garantindo a qualidade exigida para materiais institucionais e publicidade
de alto nivel.

Essencial para uso corporativo, a versio Pro permite exportar videos sem a marca d'dgua do CapCut,
mantendo a identidade visual da empresa.

Recursos como "reforco de voz" (voice enhanced) e "isolamento vocal" permitem limpar dudios com
ruido de fundo, elevando a qualidade do som para um padrao profissional. Dentre as funcionalidades

estao:
e Espagos de Trabalho Compartilhados (Spaces)
e Edicao em Tempo Real
e Gestao de Equipe e Permissoes
e Comentarios e Feedback

e Biblioteca de Ativos da Equipe
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e Edicdo com IA Avancada
e Biblioteca Pro
e Qualidade de Exportagao
e Recursos de Texto/Audio

e Exportacio Sem Marca D'agua

e Armazenamento em Nuvem até 100 GB ou mais por usuitio/equipe

e Sincronizagao instantanea dos projetos

Observagao: A licenca deve ser para uso governamental e comercializada por empresas certifi-

cadas

5) DO PRAZO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1) O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por meio de Termo Aditivo,
mediante acordo entre as partes, nos termos da legislacdo federal que rege a matéria concernente as

licita- ¢bes e contratos administrativos.

5.2) Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

5.3) Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
aplicando-se o indice INPC (Indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6) DO PRAZO PARA DISPONIBILIZACAO DAS LICENCAS

0.1) A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE todas as licengas dos softwares,
objeto do presente contrato, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da assinatura
do contrato e do recebimento da respectiva Ordem de Servigo, devidamente emitida pela Administragao.

0.2) A disponibilizacao das licengas compreende a liberagdao de acessos, credenciais, chaves de ativacao e
demais procedimentos necessarios ao pleno funcionamento dos softwares contratados, em conformidade

com as especificacOes técnicas previstas neste instrumento.
7) DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1) A gestao e a fiscalizagdo do presente contrato ficardo a cargo de servidor(es) formalmente
designado(s) pela CONTRATANTE, por meio de ato administrativo especifico, nos termos da
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legislacao vigente, competindo—lhés acompanbhar e fiscalizar a execugdo contratual, bem como atestar o
cumprimento das obriga¢oes assumidas pela CONTRATADA.

e Gestor: Diretor(a) de Comunicacdo
e Tiscal: Oficial Administrativo lotado na Superintendéncia de Comunicagao

7.2) A designagao do gestor e do fiscal do contrato niao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA quanto a perfeita execu¢ao do objeto contratado, permanecendo esta integralmente

responsavel pelos servi¢os prestados.

8) DA SUBCONTRATAGCAO

8.1) Nao sera permitida, durante a execugdao do contrato, a subcontratagao, cessao ou transferéncia, no
todo ou em parte, do presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao e aplicagao das medidas legais
cabiveis, nos termos da legislacao federal que rege a matéria concernente as licitagdes e contratos
administrativos.

9) DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1) Fornecer, sempre que necessario, documentos que comprovem a manutencao das condigoes de
habilitacao exigidas para a contratagao.

9.2) A Contratada ¢ responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

decorrentes da execugdo do presente contrato.

9.3) A contratada devera realizar a prestagao do servico de acordo com as exigéncias expressas neste

termo de referéncia e minuta contratual.
9.4) Apresentar, sempre que solicitado, detalhamento dos servigos prestados.

9.5) Assumir de inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, nio podendo,
sob qualquer hipotese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de funcionamento
do servico.

9.0) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados em 48 (quarenta e oito)

horas, através de um consultor designado para acompanhamento do contrato.

10) DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1) Efetuar o pagamento na forma convencionada no contrato com as notas fiscais/faturas
devidamente atestadas.

10.2) Observar que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagao e
qualificacdo exigidas para contratacao, bem como sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas.
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10.3) Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos ajustados.

10.4) Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos.

10.5) Solicitar a contratada, sempre que necessario, a ado¢ao de medidas efetivas de corre¢io ou
adequagao dos servicos prestados.

10.6) Relacionar-se com a contratada através de e-mails, oficios e outros meios documentados.

10.7) Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados, as
suas dependéncias para execucao de servicos referentes ao objeto deste termo de referéncia, quando

necessario.

10.8) Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para execucao dos servicos e demais
informag¢des que estes venham a solicitar para o desempenho dos servicos contratados.

11) DAS DESPESAS DE TRANSPORTE E ALIMENTACAO

11.1) As despesas de alimentacio com a equipe técnica, de transporte e de entrega de materiais e
equipamentos, caso necessario, serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

12) DOS IMPOSTOS

12.1) Havera a incidéncia dos impostos cabiveis, no servi¢o contratado, conforme a legislacao vigente,

nos seguintes termos:
12.1.1) Pessoa fisica:

e ISSQN: 3%
e INSS:11%
e IRRF: A aliquota aplicada depende do valor do servigo.

12.1.2) Pessoa Juridica: a tributagao vem discriminada na nota fiscal e vai depender se a empresa é ME
ou nao. Podendo incidir o imposto de renda (IRRF) ou o ISSQN.

13. CRITERIOS DE PAGAMENTO

13.1) O pagamento sera realizado ap6s a execugao do servigo e entrega definitiva do objeto, da emissao
de nota fiscal realizada pelo prestador de servico contratado e da conferéncia da Superintendéncia de

Comunicacao, em até 10 (dez) dias tuteis.

13.2) Podera ocotrer o atraso no pagamento de qualquer fatura que contrarie as especificagdes sem
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

13.3) A Administragdo podera reter o pagamento em caso de dano de responsabilidade da
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CONTRATADA, entrega de objefo indevido ou fora das especificagdes ou, ainda, para recebimento das
multas aplicadas como penalidade.

13.4) A CONTRATADA devera destacar na Nota Fiscal/Fatura as reten¢des tributirias, conforme
legislagao pertinente, e a CONTRATANTE, quando a legisla¢ao assim exigir, efetuara o recolhimento de
tributos, contribuicdes sociais e fiscais.

13.5) Para fins de pagamento, cabe a CONTRATANTE verificar, nos moldes da lei, a regularidade
fiscal, trabalhista e previdenciaria da CONTRATADA.

14) DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1) Pela inexecugao total ou parcial do objeto definido neste Termo de Referéncia, a Contratante
podera garantida a prévia defesa, aplicar a empresa fornecedora penalidades previstas na legislagao
pertinente.

14.2) Para as sangdes administrativas serao levadas em conta a legislacdo federal que rege a matéria
concernente as licitagdes e contratos administrativos.

15) MODALIDADE DE CONTRATACAO
15.1) Menor preco por LOTE.

16) INFORMACOES COMPLEMENTARES

16.1) Sera necessario a apresentacio de documentacdo que comprove que a empresa seja revenda
autorizada apta a comercializar cada item constante no objeto do presente termo, nos casos em que O

fabricante emita declara¢Ges formais de revenda autorizada.

17) DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
17.1) Para fins de habilitacdo, devera o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:
17.1.1) Habilitagao Juridica:

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

2. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da | unta
Comercial da respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor I
ndividual - CCMEI;
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4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
esta- tutooucontratosocialnoRegistroPublicodeEmpresasMercantis,acargodajuntaComercialdare-

spectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do I ocal
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil

das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

17.1.2) Habilitagido Fiscal, Social e Trabalhista:

1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

2. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e 2 Divida Ativa da Uniao - CND;
3. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Nova Lima, 10/03/2026

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO E TRANSPARENCIA
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