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) Portaria n°® 201 de 20 de novembro de 2023.

Dispde sobre as diretrizes, elaboragdo e estruturagdo do
estudo técnico preliminar para aquisi¢des de bens e
contratagdes de servigos e obras no ambito da Cémara

Municipal de Nova Lima.

O Presidente da Camara Municipal de Nova Lima/MG, no uso das suas
atribuicdes que lhe confere o inciso II do art. 30 da Constituigdo Federal, a Lei
Organica Municipal, e considerando o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de

2021, RESOLVE:

Art. 1° Considera-se estudo técnico preliminar (ETP) documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contrata¢io que caracteriza o interesse ptiblico
envolvido e a sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou

a0 projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo.

Art. 2° O estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido € a
sua melhor solugfo, de modo a permitir a avaliagfo da viabilidade técnica e econdmica

da contratagdo, e conteréd os seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido

sob a perspectiva do interesse publico;

II - demonstragio da previsfo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Camara

Municipal de Nova Lima;
IIT - requisitos da contratagdo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memarias de
célculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias

com outras contrata¢des, de modo a possibilitar economia de escala;
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V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, ¢

justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugfo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memoérias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se houver op¢do por preservar o seu sigilo até

a conclusdo da licitagdo;

VII - descrigio da solugfo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manutencdo e 4 assisténcia técnica, quando for o caso;
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de

melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragéo do
contrato, inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados para

fiscaliza¢o e gestfio contratual;
X1 - contratacSes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como

logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagfo da contratagdo para O

atendimento da necessidade a que se destina.

§1° O estudo técnico preliminar deverd conter a0 menos 0s elementos previstos nos
incisos I, IV, VI, VIII e XIII deste artigo e, quando no contemplar os demais

elementos previstos no dispositivo, apresentar as devidas justificativas.

§2° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisi¢des de bens deverdo priorizar

o levantamento dos historicos de consumo dos materiais a serem adquiridos ou
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qualquer outra modelagem utilizada pela Administracio no planejamento das

contratagdes.

§3° A estimativa do valor da contratagéo, de que trata o VI do presente artigo, sera

feita de maneira sumaria, desde que o valor obtido represente a realidade do mercado.

Art. 3° Para a definicfio da solugfio mais adequada, o ETP devera considerar os riscos

relevantes capazes de impedir ou onerar a sua futura implementaggo.

Art. 4° O estudo técnico preliminar serd divulgado integralmente na forma de

documento anexo ao termo de referéncia.

Paragrafo tnico. Na hipétese de declaragdo de sigilo parcial do ETP, sera divulgado

o extrato das partes consideradas néo sigilosas.

Art. 5° Somente poderd participar do processo de elaboragéio do ETP o agente com

conhecimento técnico referente ao objeto em analise.

Paragrafo tinico. O setor solicitante sera o responsavel por indicar o agente com

conhecimento técnico para participar do processo de elaboragéio do ETP.

Art. 6° A Camara Municipal de Nova Lima podera contratar empresa especializada

ou profissional capacitado para auxiliar na elaboraggo do estudo técnico preliminar.

Art. 7° Durante a elaboragdo do ETP, o responsével podera utilizar os estudos técnicos
realizados por outros érgdos e entidades, como forma de identificar solucOes

semelhantes que possam contribuir para a sua concluséo.

Art. 8° A elaboracdo do estudo técnico € obrigatoria nos processos licitatorios e

contratagdo direta:

I - de aquisi¢iio de bens e prestagdo de servigos contratados pela primeira vez pela

Camara Municipal de Nova Lima;

Il - quando houver a possibilidade de opgéo entre aquisi¢do ou locagdo de bens

imoveis ou bens moéveis durdveis;
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I1I - para contratagBes de tecnologia da informagédo e comunicagfo - TIC.

Art. 9° A obrigatoriedade da elaboragdo dos ETP sera dispensada nas contratagdes
diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos I, II, III, VII ¢ VIII do art. 75 e na
hipotese do § 7° do art. 90 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e dos itens
11a, 11be 11c da IN n° 001/2023, aprovada pela Portaria n® 183/2023.

Art. 10 Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a
aferigdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificacéo do objeto
poder ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada

a elaboragfo de projetos.

Art. 11 A andlise de riscos seré realizada sempre que for elaborado o estudo técnico

preliminar, conforme modelo do Anexo II desta Portaria.

Art. 12 Os casos omissos serdio dirimidos pelo Presidente da Camara Municipal de

Nova Lima.

Art. 13 Caberd ao orgio de assessoramento juridico a verificagdo da legalidade da
presente portaria na hipotese de alteragéo superveniente da Lei federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, mudanca jurisprudencial ou nova orientagéo dos tribunais de

contas sobre a matéria.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagéo.
Nova lima, 20 de novembro de 2023.

T HIE%FELIPE DE ALMEIDA
Presidente da Cimara Municipal de Nova Lima
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ANEXO I
Estudo Técnico Preliminar
Base legal: Lei federal n° 14.133/2021

Requisitante (Superintendéncia, Departamento ou Coordenacio):

Responsavel pela demanda:

1. Descricio da necessidade da contrataciio ( OBRIGATORIO)

Considerar o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico

2. Demonstracio da previsiio da contratacio no plano de contratacdes anual —
PCA '

Indicar que a contratagdo estd inserida no PCA, de modo a demonstrar seu alinhamento com
o planejamento da Administragdo

3. Requisitos da contratacio

Descrever.

4. Estimativas das quantidades (OBRIGAT(')RIQ

O levantamento do quantitativo deve vir acompanhado das memdrias de cdlculo e dos
documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

5. Levantamento de mercado

Andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucdo a contratar.

6. Estimativa do valor da contratacéo ( OBRIGATORIO)

Deve vir acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memorias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo.

Atenciio: esta estimativa nio se confunde com a pesquisa de precos!
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7. Descricio da solucio como um todo
Abordar, inclusive, as exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando
for o caso.
8. Justificativas para o parcelamento ou niio da contratacao
(OBRIGATORIO)

Recordar que a regra é o parcelamento, desde que seja techicamente vidvel e
economicamente vantajoso. As excegdes ao parcelamento estdo previstas no $3%do art. 40
da Lei federal n® 14.133/21.

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos

Tratar dos resultados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponivelis.

10. Providéncias a serem adotadas pela Administracio previamente a celebracao do
contrato

Avaliar, entre outros aspectos, eventual necessidade de capacitagdo de servidores para
fiscalizagdo e gestdo contratual.

11. Contratacées correlatas e/ou interdependentes

Investigar se existem outras contratagdes que se relacionam com esta e se hd alguma relagdo
de interpendéncia.

12. Descricio de possiveis impactos ambientais

Verificar se hd impactos ambientais e quais seriam as respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

13. Declaracio de viabilidade (OBRIGATORIO)

Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contrata¢do para o atendimento da
necessidade a que se destina.

14. Data e assinaturas

Identificacdo(Bes) e assinatura(s) do(s) servidor (es) ou da equipe de planejamento
responsavel(is)

//
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ANEXO II
Analise de riscos
Base legal: Lei federal n° 14.133/2021

Andlise de riscos da contratacio (art. 18, inciso X, da Lei federal n°-

14.133/21):

Considerar os seguintes pontos que deverdo estar refletidos na tabela abaixo elaborada
para cada risco identificado:

identificar os principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento, da selecdo do fornecedor, da gestdo contratual ou qualquer outro
que possa impedir o alcance dos resultados esperados; tanto quanio a execugdo
do objeto, como:

Prazo, qualidade do fornecimento/servigos, continuidade do contrato, eic.
avaliar os riscos identificados, medindo a probabilidade de ocorréncia e do
impacto de cada risco,

definir agdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias;

definir acdes de contingéncia para o caso de o0s eventos correspondentes aos
riscos se concretizarem, e

estipular responsdveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das agoes de
contingéncia.

Probabilidade: ( )Baixa ( )Média ( )Ala
Impacto: ( )Baixa ( )Média ( )Alta
Identificagao: Dano
1.
Identificagao: Acao Preventiva Setor'
responsavel
1.
Identificagao: Acéo de Contingéncia Setor'
responsavel
1.
1
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Probabilidade: ( )Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixa ( )Meédia ( )Alta

Identificagao: Dano

1.

Identificagao: Acao Preventiva Setor’
responsavel

1.

Identificacao: Acéo de Contingéncia Setor’
responsavel

1.

Probabilidade: ( )Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixa ( )Média ( )Alta

Identificagao: Dano

1.

Identificacao: Acédo Preventiva Setor,
responsavel

1.

Identificag&o: Acéo de Contingéncia Setor’
responsavel

1.

2. Matriz de risco

Elaborar uma matriz de risco que conmsiste na multiplicagdo da probabilidade e do
impacto como forma de visualmente perceber os riscos que demandam maior atengdo:
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Probabilidade x Impacto

Probabilidade 3
alta
Probabilidade
média
Probabilidade
baixa

3

\ Impacto baixo Impacto médio Impacto alto

O produto da probabilidade pelo impacto (P x 1) de cada risco enquadrard o evento em
uma regido da tabela.

Caso o risco enquadre-se na regido verde, seu nivel de risco é baixo, logo, admite-se a
aceitagdo ou adog¢do das medidas preventivas. Se estiver na regido amarela, o risco é

médio. Se estiver na regido vermelha, o risco é alto.

Nos casos de riscos classificados como médio e alto, serdo adotadas as medidas
preventivas previstas sempre que for possivel. =

Hd casos que ndo comportam medidas de contingéncia e a agdo serd suportar o risco e
o dano.

3. Data e assinaturas

Local, data.

Identificaco e assinatura dos responsaveis pela analise de riscos
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