CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA
Portaria n° 51/2024 de 11 de marco de 2024

Regulamenta a pesquisa de pregos para aquisicao
de bens, contratagio de setvigos e de obras no
dmbpito da Cimara Municipal de Nova Lima.

O Presidente da Camara Municipal de Nova Lima, no uso de suas atribui¢oes que
lhe confere o inciso II do atrt. 30 da Constituicio Federal, a Lei Organica Municipal, e
considerando o disposto nos §§1° e 2° do art. 23 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, RESOLVE:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS
Objeto e Ambito de Aplicacio

Att. 1° Esta portaria regulamenta o disposto nos §§1° e 2° do art. 23 da Lei federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre a pesquisa de precos para aquisicao de bens,

~ contratacio de setvicos e de obtas, no ambito da Camara Municipal de Nova Lima.

Parigrafo unico. A Camara Municipal de Nova Lima, se executar recursos da Uniao
decorrentes de transferéncias voluntarias, devera observar os procedimentos de que trata a
Instrucio Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, ou legislacdo que vier a The
substituir.

Defini¢oes
Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se:
P s

I - preco estimado: o valor obtido a partir de metodologias aplicadas sobre pregos coletados,
desconsiderando-se, na sua formacio, os valores inexequiveis, os Inconsistentes e 0s

excessivamente elevados;

IT — mapa resumo: planilha que contém todos os precos utilizados para a formagio do valor
estimado da contratacio, com a especificacido do quantitativo, preco unitario e total, de forma
individualizada, conforme o parametto de pesquisa de preco utilizado, além da indicagio do

método utilizado e o valor estimado da contratacio.

CAPITULO IT
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PESQUISA DE PRECO
Elaborag¢io para aquisi¢io de bens e contratagido de servigos em geral

Art. 3° O valor estimado da contratacio devera set compativel com os valores praticados
pelo mercado, observado os pardmetros do §1° do art. 23 da Lei federal n® 14.133/21.

Att. 4° O agente competente para tealizar a pesquisa de precos observara as seguintes rotinas:

I - buscard o méaximo de parimetros possiveis para identificar o valor estimado, os quais
podetio set utilizados de forma combinada ou nio, de modo a formar uma cesta de precos

aceitaveis;
IT - consultard o maximo de fornecedores e juntara o oficio ou e-mail enviado aos autos;

IIT — utilizara as consultas realizadas em banco de ptecos e em contratos da Administracao
Publica;

IV - elaborara documento que sintetize todas as buscas realizadas, salientando os parametros
que houve éxito e aqueles que nio retornaram resultados, além de justificar a metodologia

empregada;

V - consolidati em um mapa resumo os valores obtidos em cada parametro pesquisado, com

a indicacdo do preco estimado.

§1° O procedimento da orgamentagio ¢ formal e devera ter seus atos registrados no processo,

com a identificacdo do agente que realizou a pesquisa de prego.

§2° O agente devera justificar a escolha dos fornecedores, podendo valer-se dos registros

cadastrais do proptio 6rgao, a fim de alcangar o maximo de fornecedores possiveis.

§3° Caso a consulta com fornecedores ocotra por telefone, o agente responsavel expedira
certidio com a indicacio do numetro de telefone para o qual ligou, além do dia, da hora, do
nome da empresa e do responsavel que repassou a cotagao (ANEXO I).

§4° Quando o agente tealizar a pesquisa de preco com fornecedor atribuird prazo para
resposta que leve em consideracio a complexidade do objeto e, em nao havendo retorno,
mesmo apds nova cobranca, certificard o fato nos autos, registrando que o fornecedor nao

respondeu a pesquisa.
§5° A resposta do fornecedor deve conter os seguintes dados:
I - descri¢dao do objeto, valor unitario e total;

II - nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNP]J do proponente;

III - enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
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IV - data de emissdo; e
V - nome completo e identificacio do responsavel.

§6° E possivel a pesquisa no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Ptblicas (PNCP).

§7° Na pesquisa realizada em sitios eletronicos, deve-se realizar a impressao no formato que

contenha a data e a hora de acesso.

§8° A pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas podera ser feita no PNCP ou em
portais da transparéncia.

Metodologia

Att. 5° O agente responsavel pela pesquisa de preco podera utilizar como método a média,

a mediana ou o menor dos valotes obtidos para definir o preco estimado da contratacio.

§1° A média serd o método escolhido quando o coeficiente de variacio for igual ou inferior

a 25%, e a mediana seri escolhida quando o coeficiente de variacio for superior a 25%.

§2° O método a que se refere o caput deve incidir sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
decorrentes da cesta de precos aceitiveis, desconsiderados os valores inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.

§3° Para desconsideracio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente

elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo

administrativo.

§4° A diferenca entre o menot e o maior preco constante da pesquisa de pre¢o nao devera
set supetior a 30%, salvo se houver justificativa do agente responsavel pela pesquisa de

precos e aprovacio pela autoridade competente.

§5° Os precos aptesentados inferiores a 60% do valor da dltima contratagdo ou inferiores a
60% de precos registrados em bancos de precos publicos poderio ser considerados
inexequiveis, mediante analise ctitica e fundamentada do servidor responsavel pela pesquisa
de ptrecos o qual, considerando a inviabilidade da proposta apresentada, deverd abrir um
prazo minimo de 24 horas para o fornecedor justificar a apresentagao do preco através de

planilha de custos ou justificativa citcunstanciada acerca da exequibilidade daquele preco.

§6° Caso seja identificada a necessidade de se utilizar outros critérios ou métodos, cabera ao
agente responsavel pela pesquisa de precos apresentar justificativa, a qual devera ser aprovada

pela autoridade competente.

§7° Os ptecos coletados devem ser analisados de forma critica, observando-se sempre a
realidade do mercado.
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§8° Excepcionalmente, sera admitida a determinac¢ao de preco estimado com base em menos
de ttés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel pela

pesquisa de precos e aprovada pela autoridade competente.
CAPITULO III
REGRAS ESPECIAIS
Contratacao Direta

Art. 6° Nas contratacoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se,
em tregra, o disposto no capitulo anterior.

§1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no capitulo
anteriot, a justificativa de precos setd dada com base em valores de contratacdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacao de contratos
formalizados com outros contratantes, publicos ou privados, no petiodo de até um ano

antetior a data da contratacio pela Administracio, ou por outro meio idoneo.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagbes técnicas

que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§3° Na hip6tese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e IT do art. 75 da Lei n®
14.133/21, a estimativa de precos poderd ser trealizada concomitantemente a selegao da

proposta economicamente mais vantajosa.

§4° O procedimento do paragrafo antetior serd realizado por meio de solicitagdo formal de

cotacoes a fornecedores.
Obras e Servigos de Engenharia

Att. 7° A pesquisa de precos para obras e servicos de engenharia observara o disposto no §2°
do art. 23 da Lei federal n° 14.133/21 e seguiri, no que nao houver incompatibilidade, as
regras do capitulo anterior.

§1° A utilizacio dos custos SINAPI, SICRO, SUDECAP e SEINFRA-MG ¢ preferencial
pata o levantamento dos custos pela Administracdo, quando a obra ou o servico de

engenhatia envolver recursos federais decorrentes de transferéncias voluntarias.

§2° Na hipdtese em que a obra ou o servico de engenharia seja executado com recursos
federais decotrentes de transferéncias voluntarias, deve-se observar o disposto na Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 91, de 16 de dezembro de 2022, ou legislacio que vier a lhe
substituir.
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§3° Caso a obra ou o servico de engenharia nao envolva recursos federais decorrentes de
transferéncias voluntarias, é possivel a utilizacio de parametros de mercado locais e regionais

que melhor reflita a realidade local.

Despesa Miuda de Pronto Pagamento

Art. 8° Considerar-se-ao despesas miudas de pronto pagamento as necessidades de aquisigao
de bens ou de contratacdo de servicos que podem ser feitas diretamente, devidamente
especificada e justificada pelo setor requisitante, que ndo possa aguardar os trimites normais
ou ocorra em casos excepcionais em razio de emetrgéncia ou urgéncia, que seja inadiavel,
desde que observado o valor da compra inferior ao limite de R§ 500,00 (quinhentos reais).

Art. 9° A despesa miuda de pronto pagamento niao podera ser utilizada para realizacio das

seguintes despesas:
I — aquisicio de material permanente;

IT - bens ou servigos para pagamento parcelado, utilizando-se, para tanto, mais de um

adiantamento de pronto pagamento;

III - fracionamento do valor real da despesa, utilizando-se, para tanto, a emissdo de varios

documentos fiscais acobertando a mesma operagao;

IV - aquisicao de material ou servico que tenha carater de continuidade;

V - realizacao de obras civis ou reformas em instalacOes, com exceciao de pequenos reparos;
VI - aquisi¢ao de materiais para estoque;

VII - pagamento de contas de utilidade publica, impostos e tributos, independentemente do

valot;
VIII - realizacao de despesas que caracterizem gastos com festividades e homenagens;
XI — aquisicio de géneros alimenticios;

X — outras despesas cuja necessidade nio se caracteriza por uma situacao de urgéncia, as
quais deverdo se submetet aos outros procedimentos de contratacio adotados pela Camara
Municipal de Nova Lima.

§1° Sempre que possivel, as aquisicGes de bens ou de contratacio de servicos realizadas
através de despesas miudas de pronto pagamento deverdo ser precedidas de pesquisa de

preco conforme dispoe o Capitulo II desta Portaria.

§2° O processo de despesa miada de pronto pagamento sera regulamentado através de

Instrucdo Normativa especifica.
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Processo de Compra Simplificado

Art. 10 A pesquisa de preco para Processo de Compra Simplificado, previsto no Art. 95 da
Lein® 14.133/21, devera set realizada pelo setor solicitante e observara, em regra, o disposto

nesta portaria.

Parigrafo unico. O setor solicitante realizard a pesquisa de preco com pelo menos um
fornecedor direto devendo, ainda, obsetvar o disposto no Art. 4°, §1°, 2°, 3°, 4° e 5° desta

Portaria.

Art. 11 Apds a realizacio, o setor solicitante devera encaminhar a pesquisa de prego,
juntamente com o Documento de Formalizacio de Demanda, para o Departamento de
Compras, Contratos e Licitacdes pata ampliacdio da pesquisa, caso necessario, e
prosseguimento do Processo de Compra Simplificado.

Paragrafo tnico. O Processo de Compra Simplificado sera regulamentado através de
Instrucdo Normativa especifica.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Sigilo

Atrt. 12 Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem ptejuizo da divulgacio do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipétese de licitagao cujo

critério de julgamento for por maior desconto.
Vigéncia

Art. 13 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Nova Lima, 11 de marco de 2024.

\

Thiaé)&elipe de Almeida

Presidente da Camara Municipal de Nova Lima
Biénio 2023 — 2024
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ANEXO 1

MODELO DE PEDIDO DE ORCAMENTO

SOLICITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA — CNPJ 20.218.574/0001-48

AGENTE RESPONSAVEL: (nome do servidor da Camara Responsdvel pelo orcamento)

OBJETO: (descrever o objeto de forma detalbada)

RAZAO SOCIAL:
CNPJ/CPF:

ENDERECO COMPLETO:
NOME DO RESPONSAVEL:
TELEFONE:

E-MAIL.:

Apresenta esta empresa a seguinte cota¢io para OBJETO conforme solicitado:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO RESUMIDA MARCA/MODELO | QTDE | UNITARIO TOTAL
(R$) (RS)
01 (DESCREVER O OBJETO DE
FORM.A CONCISA E COESA)
02
Quando aplicavel preencher:
Frete para entrega no endereco da Cimara Municipal de Nova Lima RS

Praca Bernardino de Lima, 229 Centro — Nova Lima/MG CEP: 34.000-279

PRAZO DE VALIDADE DA COTACAO: dias

Nova Lima, de de 202_.

Assinatura de préprio punho e carimbo CNPJ da empresa
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