
PREFEITURA MUNICIPAL 

DE NOVA LIMA 

LEI N°. 2337 DE 25 DE JUNHO DE 2013. 

ALTERA AS DISPOSICOES CONTIDAS NA LElI N° 
1.917/2006, QUE INSTITUIU O PLANO DE CARGOS E 
SALARIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA, 
DISPONDO SOBRE A CRIACAO DE CARGOS NO AMBITO 
DA PROCURADORIA JURIDICA E CONTROLADORIA DA 
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA E DA OUTRAS 
PROVIDENCIAS, 

Art. 1° - Ficam criados, no ambito do Poder Legislativo, os seguintes cargos e 
fungbes comissionadas quantificados no ANEXO |, passando a integrar o Plano de 
Cargos e Salarios do Poder Legislativo de que trata a Lei n® 1.917/2006: 

| — dois cargos comissionados de Advogado Legislativo subordinados a Procuradoria 
Juridica; 
Il - um cargo comissionado de Controlador interno Adjunto no ambito da Controladoria 
Interna; 
Il - dois cargos comissionados de Agente de Controle Interno; 
IV- um cargo de provimento em comissao de Secretario Geral da Procuradoria Juridica. 

Paragrafo Unico - Os cargos e fungbes criados por esta Lei destinam-se a compor a 
estrutura da Procuradoria Juridica e Controladoria Interna da Camara Municipal de Nova 
Lima. 

Art.2° - As atribuicdes, pré-requisitos e remuneragbes de que trata a presente Lei 
sdo as constantes do ANEXO L. 

Art.3° - As despesas decorrentes desta Lei ocorrerdo por conta da dotagao 
orgamentaria propria. 

Art.4° - Fica aprovado e passa a fazer parte integrante desta Lei o ANEXO |. 
Art.5° - Os cargos de Recepcionista Ill e Telefonista ficam readequados para a 

denominagao Auxiliar Administrativo. 
Art.6° - Ficam expressamente revogadas as Leis ou quaisquer outros dispositivos 

que conflitam ou colidam com a presente Lei. 
Art.7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo. 

Nova Lima, 25 de junho de 2013. 
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ANEXO | 

Car de provimento em comissdo 

M idade de Recrutamento: AMPLO 

Denominagéao N° de Simbolo de 
- Vagas Vencimento 
ADVOGADO LEGISLATIVO 02 cc - Vil 

CONTROLADOR INTERNO ADJUNTO 01 cC - Vil 
AGENTE DE CONTROLE INTERNO 02 CC- Vi 

SECRETARIO GERAL DA PROCURADORIA |01 CC-l 

"Total de Vagas 06 

- ADVOGADO LEGISLATIVO - SUPERIOR EM DIREITOQ, INSCRIGAQ 
DEFINITIVA NA OAB/MG 

Compete a0 Advogado Legislativo: 

a) atuar judicial ¢ administrativamente na defesa dos interesses e prerrogativas da 
Camara Municipal de Nova Lima, do Sr. Presidente e na defesa judicial dos Senhores 
Vereadores, no tocante aos atos praticados no exercicio de suas prerrogativas, desde que 
expressamente solicitada por estes ultimos mediante superviséo e coordenagdo da 
Procuradoria Juridica: 

b) apresentar analise juridica sobre aspectos de constitucionalidade e legalidade das 
proposigdes submetidas & Comissio de Constituigdo ¢ Justiga, 

c) prestar assessoramento e elaborar pareceres juridicos & Presidéncia ¢ & Mesa sobre 
questdes regimentais suscitadas dentro ou fora das sessdes plendrias mediante 
determinagdo da Procuradoria Juridica; 

d) prestar assessoramento e consultoria juridica a Mesa. a Presidéncia. aos Vereadores e 

as ComissOes sempre ue solicitado; 
.\b 

e) elaborar proposi¢des ou assessorar juridicamente os Vereadores na elaboragio AU 
legislativa quando solicitado: 

f) dar cumprimento a outras atribuigdes atinentes a sua drea de competéncia. que lhe 
venham a ser determinadas pela Procuradora Juridica . 78\ 

[I- CONTROLADOR INTERNO ADJUNTO - SUPERIOR EM DIREITO A 

Compete ao Controlador Interno Adjunto: 

a) Manutengdo do cadastro econdmico do Legislativo atualizado — empresas, 

profissionais autdnomos ¢ sociedades prestadoras de servigos:
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b) Assessorar Juridicamente o Legislativo em questdes de ordem tributédria; 

¢) Defini¢@o de normas e regulamentos e respectivos controles aplicaveis a concessdo 
de adiantamentos, como também ao pagamento de didrias; 

d) Controle de receitas e despesas do Legislativo; 

¢) Verificagfio da existéncia, manutengdo e adequagiio das normas e procedimentos para 
aquisicao de bens ¢ servigos, observados os requisitos legais para realizagio de 
licitagdo, inclusive pardmetros para os casos de dispensa ¢ inexigibilidade; 

f) Manutengfio e atualizagdo permanente de normas e procedimentos para controle dos 
gastos com telefonia, energia elétrica, agua, correios e afins 

g) Monitoramento e controle de gastos em geral; 

h) Estabelecimento de normas aplicaveis aos controles na realizagdo de despesas 
administrativas para adequagdo aos limites estabelecidos em Lei 

[11- AGENTE DE CONTROLE INTERNO — SUPERIOR EM 
CONTABILIDADE/ADMINISTRACAQ 

Compete ao Agente de Controle Intemno: 

a) Gerenciamento e controle do uso da frota de veiculos; 

b) Verificag¢do e acompanhamento da necessidade de realizagio de manutengdes 
corretivas e preventivas da frota de veiculos; 

¢) Verificaglio e acompanhamento da quilometragem percorrida e do consumo efetivo 
de combustivel, 

d) Manutengdo de cadastro dos veiculos ¢ equipamentos contendo informagdes sobre 
caracteristicas dos mesmos, além do acompanhamento dos requisitos legais para o 
trafego; 

¢) Estabelecimento de normas e rotinas para publica¢do de atos oficiais, com o 
respectivo controle sobre a agenda ¢ atendimento aos prazos legais: 

f) Manutengdo de mecanismos de controle para a concesslo de beneficios ¢ vantagens 
pessOas. 

SECRETARIO GERAL DA PROCURADORIA - ENSINO MEDIO COMPLETO 

Compete ao Sceretario Geral da Procuradoria 

a) Assessorar o Procurador Juridico e demais membros da estrutura organizacional da 
Procuradoria 
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b) Responsabilizar-se pelo protocolo de procedimentos administrativos internos no 
ambito da Procuradoria Juridica com acompanhamento individualizado dos referidos 
procedimentos; 

¢) Acompanhar a publicagfio, através de informador, de prazos e publicagdes judiciais 
em lodas as instancias e Tribunais. 
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