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CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1.  Contratagio de empresa especializada para a prestagio de setvigo de transporte terrestre

de mobiliario, compreendendo as atividades de carga, manuseio, acondicionamento, transporte e
descarga, com fornecimento de mio de obra qualificada, veiculos apropriados e todos os recursos
necessarios a execu¢ao adequada do servigo, visando atender s demandas institucionais da Camara
Municipal de Nova Lima.

1.2.  Especificagdo do objeto a ser transportado:

| UNIDADE DE

OBJETO QID
MEDIDA

Servico de Transporte Terrestte de Mobiliario e
Documentos, incluindo Carga/Descarga

e 30 prateleiras (2,00 x 0,40 m cada)

e 900 caixas box de documentos (0,40 x 0,30 m cada) 01 Setvigo
Localizados a Avenida Henrique Othero n°385, Centro, Nova
Lima/MG a setem transportados para Rua Pereira de Freitas n°

84, Centro. Nova Lima/MG.

2, FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1 A presente contratagio sera regida pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova
Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), bem como pelos principios constitucionais que
regem a Administragio Publica, especialmente os da legalidade, planejamento, -eficiéncia,

economicidade, interesse publico, seguranca juridica e continuidade do setvigo publico.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 A contratagdo do servigo de transporte terrestre de mobilidrio faz-se necessaria diante da
necessidade de reorganizagio e redistribuicio de bens patrimoniais pertencentes a Camara
Municipal de Nova Lima, temporariamente alocados no Plenirio da Casa Legislativa. Tal medida
decorre de ajustes administrativos e opetacionais x;'oltados a melhor utilizagao dos espagos fisicos,
20 adequado funcionamento das unidades administrativas e 2 preservagio do patrimdnio publico.
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3.2 O mobilidtio a ser transportado é essencial ao desenvolvimento das atividades institucionais
e administrativas, possuindo valor funcional e patrimonial significativo. Seu deslocamento exige
cuidados especificos quanto ao manuseio, acondicionamento e transporte, a fim de evitar avarias,
petdas ou danos que possam gerar prejuizos ao eririo.

3.3 Ressalta-se que a Cimara Municipal de Nova Lima/MG, nio dispde de frota préptia, tipo
caminhdo e/ou caminhonete e equipamentos adequados ou equipe técnica especializada para a
execucio desse tipo de servigo, o que torna inviavel a realizacio da atividade por meios proprios.
3.4 Dessa forma, a contratacio de empresa especializada mostra-se a alternativa mais eficiente,
segura e economicamente vantajosa para a Administracio, em consonincia com o principio do
planejamento e da boa gestio dos recursos publicos.

3.5 Assim, a presente contratacio atende ao interesse publico, assegura a continuidade das
atividades legislativas e administrativas, promove a corteta gestdio patrimonial e reforca o
compromisso da Cdmara Municipal de Nova Lima com a eficiéncia, a responsabilidade

administrativa e a preservagio dos bens publicos.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS
4.1 Os setvigos a serem executados compreendem, no minimo:
e Retirada do mobilidrio no local de otigem, com manuseio adequado;
* Acondicionamento e protegio dos bens, quando necessétio;
e Transporte tertestre em veiculos compativeis com a natureza, volume e peso da carga;
® Descarga e acomodagio do mobilidrio nos locais de destino indicados pela Administragio;
* Responsabilidade integral da contratada pela equipe de trabalho durante a prestacao de
Servicos;
® Responsabilidade integral da contratada pela integridade dos bens durante todas as etapas

do servico.

5. LOCAL DE ORIGEM DE RETIRADA DO MOBILIARIO/DOCUMENTOS
5.1 O mobilidrio/documentos deverio ser transportado do seguinte endereco: Avenida

Henrique Otero, n° 385, Centro, Nova Lima/MG.
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6. LOCAL DE DESTINO DO MOBILIARIO/DOCUMENTOS
6.1 O mobilidrio/documentos deverio ser transportados pata o seguinte enderego: Rua Pereira

de Freitas, n® 84, Centro, Nova Lima/MG.

7. PRAZO DE EXECUCAO

7.1 Os servigos deverio ser executados no prazo méaximo de 03 (trés) dias, ou seja, 72 (setenta
e duas) hotas, em data a ser definida pela Administracio do Legislativo, apds a emissdao da ordem
de setvico, devendo a contratada concluir todas as atividades dentro do prazo estabelecido

contratualmente, observadas as necessidades operacionais da Cimara Municipal de Nova Lima.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Constituem obrigacdes da contratada, além de outras previstas em lei:

8.1.1  Disponibilizar veiculos adequados, equipamentos necessarios e mio de obra qualificada,
8.1.2  Executar os servi¢os com zelo, responsabilidade e observancia is normas de seguranca;
8.1.3  Responsabilizar-se pot quaisquer danos causados ao mobilidtio durante a execucio do
servico;

8.1.4  Cumprir rigorosamente os prazos e condicdes estabelecidos;

8.1.5 Arcar com todos os custos diretos e indiretos necessarios i petfeita execugio do objeto.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1 Compete 2 Camara Municipal de Nova Lima:

9.1.1  Prestar todas as informacSes necessarias a adequada execugio do servico;

9.1.2 Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugio contratual;
9.1.3  Efetuar o pagamento conforme as condices pactuadas, apés a comprovagio da execucio

satisfatéria do servigo.

10. FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A execugido do objeto serd acompanhada e fiscalizada pot servidor designado pela Camara
Municipal de Nova Lima, que ficari tesponsavel por verificar a conformidade dos servicos
ptestados com este Termo de Referéncia e demais disposicdes contratuais.

10.2° Gestor do Contrato: Coordenadora do Arquivo da CMNL;
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10.3  Fiscal do Contrato: Copeira/Apoio Arquivo da CMNL;

11.  INDICACAO DE DOTAGCAQ ORCAMENTARIA
Unidade: 006 — Superintendéncia Administrativa
Projeto Atividade: 031.0001.2010 — Manutencio da Supetintendéncia de Administracio, seus
Departamentos e Coordenagdes.
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Setvicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
Sub-Elemento de Despesa: 3.3.90.39.58 Fretes e Transportes de Encomendas
Ficha: 031
ou
Unidade: 006 — Supetintendéncia Administrativa
Projeto Atividade: 031.0001.2010 — Manutencio da Superintendéncia de Administracio, seus
Departamentos e Coordenacdes.
Elemento Despesa: 3.3.90.36.00 Outros Servicos De Tetceiros - Pessoa Fisica
Sub-Elemento de Despesa: 3.3.90.36.34 Fretes e Transportes de Encomendas
Ficha: 030

12. DO VALOR DE REFERENCIA

- e . - VALORDE
.. OBJETO . :
Servico de Transporte Terrestre de Mobilidrio e
Documentos, incluindo Carga/Descarga
® 36 prateleiras (2,00 x 0,40 m cada)
® 900 caixas box de documentos (0,40 x 0,30 m cada) R$ 2.650,00

Localizados a2 Avenida Henrique Othero n°385, Centro, Nova

Lima/MG a serem transportados para Rua Pereira de Freitas n°

84, Centro. Nova Lima/MG.

13. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
13.1 O critério de julgamento pertinente a licitacio é o MENOR PRECO GLOBAL.
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14. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

14.1  Para fins de habilitagdo, devers o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:

14.1.1 Habilitag3o Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, pot forca de lei,
tenha validade para fins de identificacio em todo o territétio nacional;

b) Empresatio individual: inscri¢io no Registro Pdblico de Empresas Metcantis, 2 cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de Microempreendedot
Individual - CCMEI;

d) Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatétio de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

14.1.2 Habilitagio Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP]) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Ttibutirios Federais e 2 Divida Ativa da Unido -
CND;

o) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

d) Certiddo Negativa de Débitos Ttabalhistas — CNDT;
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15.  DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
15.1 O pagamento serd realizado apés a conclusio dos servigos, mediante apresentacio de nota
fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, observadas as condicSes estabelecidas no

instrumento contratual.

16.  DISPOSICOES FINAIS

16.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado com o objetivo de assegurar a contratacio
mais vantajosa para a Administragio Publica, garantindo eficiéncia, economicidade, seguranga € a
adequada protegio do patriménio publico, em consonincia com os principios que regem a
Administracdo Publica e com as necessidades institucionais da Camara Municipal de Nova Lima.
162 Descarga e acomodagio do mobilidrio/documentos nos locais de destino indicados pela
Administracio;

16.3  Responsabilidade integral da contratada pela integridade dos bens durante todas as etapas

do servico.

Nova Lima, dezembro de 2025.

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA



