ANEXO XI — CARGOS NOS MOLDES DA CBO
FAMILIA OCUPACIONAL — OPERACOES

Armador
CBO: 7153-15
DESCRICAO
Preparam a confecgfio de armagdes de estruturas de concreto. Cortam e dobram ferragens.
Montam e aplicam armagdes de fundagdes, pilares e vigas, de acordo com as
especificagOes recebidas.
COMPETENCIAS
Conhecimentos
* Ensino Fundamental
=  Curso Bésico de Qualificagdo Especifico
= Normas de Seguranga do Trabalho
Comportamentos
* Trabalhar em equipe
=  Demonstrar condicionamento e disposigéo fisica
* Seguir normas e comportamentos de seguranga
CONDICOES DE TRABALHO
Gerais
O trabalho ¢ realizado a céu aberto, durante o dia. Os armadores de estrutura de concreto e
de concreto armado podem realizar suas atividades em grandes alturas.
Ferramentas
Martelo, arco de serra, policorte, turquesa, protetor auricular, avental de raspa.
Local de Trabalho
Obras publicas

Funcio




Auxiliar de Limpeza

Fungio | ~p0). 5142-10

DESCRICAO

Conservam a limpeza de locais publicos por meio de coleta de lixo, varrigdes, lavagens.
Lavam vidros de janelas e fachadas de edificios e limpam recintos e acessorios dos
Mesmos.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Fundamental
* Conhecimento sobre os produtos de limpeza
* Uso dos equipamentos especificos
= Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
= Demonstrar iniciativa
* Demonstrar condicionamento e disposi¢do fisica
= Seguir normas e comportamentos de seguranga

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
O horério de trabalho é variado, podendo ser diurno, noturno ou em regime de rodizio de

turnos. Algumas das atividades podem ser exercidas em alturas e em posigdes desconfortdveis

por longos perfodos. Utilizam produtos toxicos e equipamentos pesados.

Ferramentas
Enceradeira, cafeteira, produtos de limpeza, fogéo, luvas, mascara.

Local de Trabalho
Eventos externos, todas as instalagdes prediais da Prefeitura.




Auxiliar de Servigos Gerais
Fung¢iio | CBO: 9914-05

DESCRICAO

Dio apoio geral aos diversos setores da Prefeitura; realizam mudanga de méveis e
equipamentos e executam pequenas manutengdes elétricas, hidréulicas, de alvenaria ¢ de
conservagdio substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pegas e
componentes, Realizam manuteng#o de carpintaria e marcenaria, consertando méveis,
substituindo e ajustando portas e janelas, trocando pegas e reparando pisos e assoalhos.
Conservam a limpeza das vias puiblicas, lavando-as e molhando seus jardins; auxiliam no
combate a incéndios nas proximidades das vias e sempre que necessério auxiliam no
abastecimento de 4gua para a comunidade. Trabalham seguindo normas de seguranga,

| higiene, qualidade e prote¢o ac meio ambiente.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino fundamental
= Demonstrar conhecimentos bédsicos em hidraulica, eletricidade, carpintaria, dentre
outros.
* Amarragéo de carga.
* Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
* Trabalhar em equipe
Demonstrar iniciativa
Demonstrar prudéncia
Demonstrar criatividade
Demonstrar agilidade
Demonstrar condicionamento e disposigéo fisica
Seguir normas e comportamentos de seguranga




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem trabalhar em alturas e em posi¢cdes desconfortiveis por longos periodos.

Ferramentas
Alicates; chave de cano; chave de fenda; chave inglesa; esquadro; grifo; marreta; martelo;

serrote; talhadeira; chave magnética; chave de manobra.

Local de Trabalho
Instalagdes prediais da Prefeitura e vias publicas

Bombeiro

Funedo | ~p0y: 7241-10

DESCRICAO

Operacionalizam projetos de instalagdes de tubulagdes, definem tragados e dimensionam
tubulagdes; especificam, quantificam e inspecionam materiais; preparam locais para
instalagBes, realizam pré-montagem e instalam tubulagdes. Realizam testes operacionais
de presstio de fluidos e testes de estanqueidade. Protegem instalagdes e fazem
manutengdes em equipamentos e acessorios.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Ensino Fundamental
= Curso Basico profissionalizante
= Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
* Demonstrar condicionamento e disposi¢ao fisica
» Manter-se atualizado com novas técnicas de instalagdes
= Seguir normas e comportamentos de seguranga




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Trabalham em horérios diurnos, em locais fechados ou a céu aberto.

Ferramentas
Chave de grifo, marreta, talhadeira, ponteiros, serra, tarrachas, cortador de tubo, magarico,

solda, dentre outras.

Local de Trabalho
Todos os prédios da Prefeitura.

Borracheiro
CBO: 9921-15
DESCRICAO

Fungiio

Realizam balanceamento, montagem e desmontagem do conjunto pneu-roda, efetuam
reparos de cAmaras de ar e pneus. Controlam vida util e utilizagdo de pneus. Trabalham

seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protegdo ao meio ambiente.
COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino Fundamental
* Normas de Seguranga do Trabalho
»  Curso de Qualificagéio

Comportamentos
* Pontualidade
»  Assiduidade
» Demonstrar condicionamento e disposig#o fisica
= Seguir normas e comportamentos de seguranga




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem trabalhar a céu aberto e no perfodo noturno. Em suas atividades didrias, podem
permanecer durante longos perfodos em posigdes desconfortdveis. Podem também

permanecer expostos & agdo de materiais toxicos.

Ferramentas
Calibrador; chave de roda; cola; compressor de ar; esmeril; espatulas; macaco hidréulico;
maquina vulcanizadora; saca valvula.

Local de Trabalho
Pétio de obras

Coveiro
CBO: 5166-10

Funeéio

DESCRICAO

Augxiliar nos servigos funerdrios. Construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas.
Realizar sepultamento de cad4veres e trasladar corpos ¢ despojos. Efetuar a manutengio
do cemitério, das méaquinas e dos equipamentos, bem cuidar como da limpeza geral do
local.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino fundamental
» Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
* Seguir normas e comportamentos de seguranca
= Manter-se discreto '
= Ser paciente
= Demonstrar condicionamento e disposigéo fisica




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Trabalham em posi¢des desconfortéveis e a céu aberto. Estéio expostos ao contato com

animais pegonhentos.

Ferramentas
P4, enxada, picareta, vassoura, carrinho de méo, carrinho de esquife

Local de Trabalho
Cemitério da Prefeitura

Jardineiro

Funedo | ~B0: 6220-10

DESCRICAO

Efetuam preparo de mudas e sementes em viveiros, cujas atividades baseiam-se no plantio
e transplante das espécies vegetais. Cuidam de pragas e jardins publicos, realizando
atividades de varrigo, recolhimento de lixo, irrigag@o e adubagéo de canteiros e apara da
grama. Podam e cortam érvores quando necessario.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Fundamental
*  Curso basico profissionalizante
= Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
» Demonstrar habilidade manual
» Demonstrar sensibilidade com plantas
* Demonstrar condicionamento e disposigfo fisica
»  Seguir normas e comportamentos de seguranga




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem realizar atividades proximas a rede elétrica. Muitas vezes trabalham sob céu aberto.
Podem ficar expostos a materiais toxicos.

Ferramentas
P4, peneira, enxada, tesoura, vassoura de grama, tesoura de poda.

Local de Trabalho
Viveiro de mudas, pragas, escolas, posto de satde, creche, parque ecolégico, pragas,
cemitérios.

Pedreiro

Fungdo | ~B0): 7152-10

DESCRICAO

Realizam a manutengdo e reforma de instalagdes prediais. Organizam e preparam o local
de trabalho na obra; constroem fundagdes e estruturas de alvenaria; aplicam revestimentos
e contrapiso; constroem redes novas e realizam manutengdes em redes vivas.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino Fundamental
* Curso profissionalizante
= Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
= Demonstrar habilidade manual

* Manter-se atualizado quanto s normas técnicas
= Seguir normas € comportamentos de seguranca

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem realizar atividades em alturas, em locais subterrfineos ou confinados, expostos a




materiais toxicos, ruido intenso.

Ferramentas
Manilha, Cano de PVC, cimento, areia, retroescavadeira, luvas.

Local de Trabalho
Escolas, hospitais, policlinica, residéncias particulares, ruas, prédios piblicos e privados.

Pintor

Fungdo | B0 7166-10

DESCRICAO

Preparam e aplicam tintas em superficies de instalagdes prediais da Prefeitura e méveis
diversos. Analisam e preparam as superficies a serem pintadas e calculam quantidade de
materiais para pintura.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino fundamental
= Curso basico de qualificagfio profissional
* Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
» Cuidado com pessoas que transitam no local
* Demonstrar condicionamento e disposigéo fisica
» Seguir normas e comportamentos de seguranga

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
| Em geral trabalham em equipe e freqiientemente séio expostos a material toxico.

Ferramentas rolo; pincel; compressor; revolver de pintura; espétula; desempenadeira de
ago; lixa;

Local de Trabalho Instalagdes prediais da Prefeitura.




Calceteiro
CBO: 7152-05

Fungio

DESCRICAO

Realizam manutengdo geral em vias, tapando buracos e refazendo calgadas. Trabalham
seguindo normas de seguranga, qualidade e prote¢do ao meio ambiente.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Fundamental
= Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
» Trabalhar em equipe
» Demonstrar condicionamento e disposigao fisica
* Seguir normas ¢ comportamentos de seguranga

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem trabalhar a céu aberto € em posi¢des desconfortiveis por longos periodos.

Ferramentas
martelo de calceteiro; picareta; pa; linha; compactador.

Local de Trabalho
Vias publicas.




Carpinteiro

Funedo | ~p0): 7155-05

DESCRICAO

Planejam trabalhos de carpintaria. Confeccionam e reparam moveis, palanques,
arquibancadas, telhados, protegdo de madeira, portas, janelas e esquadrias, utilizando
maquindrio préprio.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Fundamental
» Curso bésico de qualificagéio profissional
» Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
= Demonstrar iniciativa
Demonstrar habilidade manual
Demonstrar percepgdo visual
Demonstrar condicionamento e disposigfo fisica
Apresentar sugestdes
» Seguir normas e comportamentos de seguranca

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Desenvolvem suas atividades em ambientes fechados ou a céu aberto. Estéo sujeitos a

exposi¢io de materiais toxicos e ruido intenso.

Ferramentas
Tupia, lixadeira, plaina, serra de fita, furadeira, desengrosso.

Loecal de Trabalho
Péatio de obras




Funeho Eletricista
CBO: 9511-05

DESCRICAO

Efetua instalagdes elétricas, montagem e desmontagem de instalagdes provisorias e
manutengio corretiva na rede elétrica. Efetua testes de cargas e dimensionamento, instala
ligagBes aéreas e faz reparos necessarios na rede elétrica. Trabalha de plantdo em eventos
externos que utilizam ligagdes provisérias. Instala sistemas e componentes
eletroeletronicos. Trabalha em conformidade com normas e procedimentos técnicos € de
qualidade, seguranga, higiene, saide e preservagio ambiental.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino Fundamental
» Curso Bésico de Qualificagfio especifico
* Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
* Demonstrar prudéncia
* Demonstrar coordenagio motora
* Demonstrar concentragdo
= Demonstrar condicionamento e disposigéo fisica
* Seguir normas e comportamentos de seguran¢a

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem trabalhar em horarios diurnos ou noturnos em regime de plantdo. Podem atuar em
posigdes desconfortéveis, locais subterrineos ¢ alturas.

Ferramentas
Alicates, chave de fenda, multimetro, éculos de seguranga, luvas, cinto de seguranga,
escada, chave de teste, cabo, fita isolante, fita de alta fuséio, conectores.

Local de Trabalho
Eventos externos, todas as instalages prediais da Prefeitura.




Funciio Mecanico
¥ cBO: 9144-05

DESCRICAO

Elaboram planos de manutengfio preventiva e corretiva; realizam manuteng3es de motores,
sistemas e partes de veiculos automotores e equipamentos, efetuando inspegéo, testes de
desempenho de componentes e sistemas, desmontagem, reparo, troca de pegas, ajustes e
remontagens. Trabalham em conformidade com normas e procedimentos técnicos, de
qualidade, de seguranga e de preservagio do meio ambiente.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino fundamental
= Curso profissionalizante
= Normas de Seguranca do Trabalho

Comportamentos
* Pontualidade
= Assiduidade
= Seguir normas e comportamentos de seguranga
* Demonstrar destreza manual
» Demonstrar sensibilidade visual, tatil, auditiva e olfativa.
* Demonstrar condicionamento e disposigéo fisica

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Atividades sfio executadas em posigdes desconfortaveis, com exposi¢do a ruidos e a

materiais toxicos.

Ferramentas
Mégquinas hidraulicas, pneuméticas e elétricas, ferramentas manuais, equipamentos de

testes.

Local de Trabalho
Pétio de obras e no campo




Serralheiro

Fungdo | ~B0: 7244-40

DESCRICAO

Confeccionam, reparam e instalam pegas e elementos diversos em chapas de metal.
Realizam manutengfio e confecgio de esquadrias, servigos de solda em estruturas metélicas

e outras, corte de metais.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Fundamental
» Curso de qualificagfio de especifico de curta duragéo
* Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
* Demonstrar cautela no manuseio de pegas
* Demonstrar concentragdo
= Demonstrar habilidade manual
* Demonstrar percepgo visual
= Seguir normas e comportamentos de seguranca

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

No exercicio das suas atividades, esses profissionais tendem a ficar em posi¢des
desconfortéveis por longos perfodos, podendo trabalhar em ambientes confinados. No
exercicio de algumas de suas atividades, podem estar sujeitos aos efeitos de ruidos.

Ferramentas
Maéquina de solda, lixadeira, magarico, policorte, furadeira.

Local de Trabalho
Patio de obras, todas as instalagdes prediais da Prefeitura.




Auxiliar de Servigos de Saude

Fungdo | ~B0): 5151-20

DESCRICAO

Visitam domicilios periodicamente; orientam a comunidade para promogéo da saude;
rastreiam focos de endemias; promovem educagfo sanitdria e ambiental; participam de
campanhas preventivas; incentivam atividades comunitérias; executam tarefas
administrativas.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino fundamental
= Curso profissionalizante especifico

Comportamentos
* Demonstrar bom relacionamento interpessoal

» Demonstrar clareza na comunicagéo
* Demonstrar capacidade de persuaséo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Trabalham em locais fechados e a céu aberto. Freqiientemente séo expostos &s doengas
contagiosas e risco de acidentes com material perfurocortantes.

Ferramentas
Agentes quimicos, picadeira, lanterna, tubito, pipeta, pesca larva, méscara, luvas, roupa
especial, pastas, telefone, computador e material de escritério.

Local de Trabalho
Unidades de satde, domicilios, vias pablicas.




1.1 Fungdo| Atendente de Consultério Dentario
CBO: 3224-15

DESCRICAO

Planejam o trabalho técnico-odontolégico, de nivel fundamental em érgdos piblicos de
satide. Previnem doenca bucal, participando de projetos educativos e de orientagiio de
higiene bucal. Recepcionam pacientes no consultério, agendam e desmarcam consultas,
organizam e requisitam os materiais, organizam arquivos, preenchem fichas de pacientes.
Efetuam a desinfecgdo e conservagiio dos equipamentos do consultério, solicitando a
manutengdio quando necessério. Esterilizam materiais e auxiliam o dentista em atividades
diversas, tais como levantamento epidemiol6gico, agdes preventivas, instrumentagéo e
acabamento de pegas, inclusive confecgéio de modelos em gesso. Revelam e montam
radiografias intra-orais. As atividades séo exercidas conforme normas e procedimentos

técnicos e de biosseguranca.

COMPETENCIAS

Conhecimentos

» Ensino Fundamental
Curso de auxiliar de consultério dentério e registro no CRO
Funcionamento do servigo oferecido pela odontologia e unidade
Rotinas administrativas
Necessidade de manutengdo de equipamentos e materiais
Nogdes basicas dos procedimentos do dentista

Comportamentos
» Lidar com pressdes por atendimento por parte da comunidade

*  Cumprir rotina de trabalho
* Demonstrar coordenagfio motora fina




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem estar sujeitos a exposigdes de fotopolimerizadoras, materiais toxicos, radiagio e
ruidos, bem como 4 pressio para cumprimento de agenda de trabalho.

Ferramentas

Local de Trabalho
Unidades de saude e escolas.

Auxiliar de Laboratério

Fungdo | ~py. 5152-15

DESCRICAO

Atendem os clientes no laboratério, fornecem instrugdes aos pacientes quanto aos exames,
recebem amostras, controlam documentos do laboratorio, como fichas de clientes e
resultados de exames. Preparam meios de cultura, estabilizantes e hemoderivados.
Administram e organizam o local de trabalho, recuperam material de trabalho, lavando,
secando, separando e embalando. Trabalham em conformidade com normas e
procedimentos técnicos e de biosseguranga.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino Médio
= Curso de qualificagdo especifica
= (Conhecimentos bésicos de Informaética

Comportamentos
» (Clareza para comunicar-se
= Demonstrar atencdo




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Em algumas atividades podem estar expostos a ruidos e material toxico.

Ferramentas

Local de Trabalho
Unidades de satde, bancos de sangue e centros hematolégicos, laboratérios, domicilios.

Motorista
Fungdo | g0 7823

DESCRICAO

Dirigem e manobram veiculos leves ou pesados e transportam pessoas, cargas ou valores,
de acordo com as normas do trinsito e instru¢des recebidas. Realizam verificagdes e
manuten¢des basicas do veiculo e utilizam equipamentos e dispositivos especiais, tais
como sinalizagfio sonora e luminosa. Efetuam pagamentos e recebimentos no desempenho
das atividades. Trabalham seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e proteciio ao
meio ambiente. Auxiliam deficientes, gestantes, idosos e criangas no embarque e

desembarque.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Fundamental
» Carteira Nacional de Habilitagdo categoria D
* Demonstrar nogdes de mecénica de veiculos
* Normas de Seguran¢a no Trénsito

Comportamentos
* Pontualidade

»  Assiduidade




Zelar pelo material transportado

Apresentar comportamento ético

Demonstrar condicionamento e disposigao fisica

Demonstrar cordialidade

Trabalhar sob pressdo

Seguir normas e comportamentos de seguranga no trénsito

» Conduzir de acordo com condigSes do paciente (em caso de motorista de
ambuléncia)

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

O trabalho é realizado de forma individual em turnos irregulares. Trabalham sob presséo, o
que pode levé-los 4 situagiio de estresse constante, e ficam expostos a ruido intenso.
Ocasionalmente, tém contato com doentes.

Ferramentas
Veiculos, radio, guia, jogo de ferramentas.

Local de Trabalho
Vias urbanas ou rurais.

Monitor de entretenimento

Funghe CBO: nio tem

DESCRICAO

Ensinam atividades culturais aos alunos, bem como auxiliam nas atividades de
entretenimento. Atendem ao publico em geral, organizam eventos e mantém o local de
trabalho limpo. Elaboram documentos e correspondéncias. -

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Ensino Médio completo
» (Conhecimento cultural (artes, artesanato, danga, misica)




» Conhecimento dos pontos culturais da cidade

Comportamentos

* Demonstrar cordialidade
Ser paciente
Ouvir atentamente (saber ouvir)
Demonstrar agilidade
Apresentar capacidade de comunicagio
Demonstrar capacidade de organizagéio

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

Ferramentas
= Material de escritério
= Material especifico da atividade a ser ensinada
* Computador
= Impressora
= Telefone

Local de Trabalho
Instalagdes prediais da Prefeitura

Operador de maquinas

Fungdo | ~p0:7151

DESCRICAO

Operam méquinas e equipamentos ajustando comandos e acionando movimentos dos
mesmos. Avaliam condic¢des de funcionamento das maquinas e equipamentos,
interpretando painel de instrumentos de medigdo, verificando fonte de alimentagéo,
testando comandos de acionamento. Preparam érea para operagdo dos equipamentos e
materiais. Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protegéo ao

meio ambiente.




COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Ensino Fundamental
= Curso bésico de qualificagfo
* Normas de Seguran¢a do Trabalho

Comportamentos
* Pontualidade
»  Assiduidade
» Demonstrar destreza manual
* Seguir normas e comportamentos de seguranga
»  Demonstrar aten¢do
* Demonstrar condicionamento e disposigéio fisica
CONDICOES DE TRABALHO
Gerais

Expostos a ruido intenso, altas e baixas temperaturas, pd, odores e intempéries.

Ferramentas
Luvas, abafador, 6culos.

Local de Trabalho
Estradas e loteamentos na zona urbana ou rural

Vigilante

Fungdo | ~50. 5173-30

DESCRICAO

Zelar pelo patrimédnio publico a fim de evitar depredagio e roubo; zelar pela seguranga das
pessoas ¢ pelo cumprimento das leis e regulamentos; recepcionar e controlar a
movimentagdo de pessoas em 4reas de acesso livre e restrito; fiscalizar pessoas, cargas e
patrimbnio. Prestar informagdes ao piblico e aos 6rgdos competentes.

COMPETENCIAS




Conhecimentos
» Ensino Fundamental
* Curso de Vigilancia
= Normas de Seguranga do Trabalho

Comportamentos
» Pontualidade
» Assiduidade
* Demonstrar condicionamento e disposigéo fisica
* Seguir normas e comportamentos de seguranga
» Educagfio para abordar
» Manter-se discreto

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem trabalhar em horarios diurnos, noturnos, em rodizio de turnos ou escala. Em suas

atividades diérias, podem permanecer durante longos periodos em posi¢des
desconfortiveis.

Ferramentas
Lanterna, radiocomunicador

Local de Trabalho
Nas diversas unidades da Prefeitura




FAMILIA OCUPACIONAL — SUPORTE

Assistente Administrativo
CBO: 4110-10
DESCRICAO
Executam servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administrago, finangas e
logistica nas diferentes Secretarias da Prefeitura. Atendem usudrios e servidores,
fornecendo e recebendo informagdes; tratam de documentos variados, cumprindo todo o
procedimento necessario referente aos mesmos; preparam relatorios e planilhas; executam
servigos gerais de escritrios.
COMPETENCIAS
Conhecimentos

* Ensino Médio completo

* Conhecimento de informética

» Legislagfio pertinente as fungdes exercidas

* Redagiio/elaboragéio de textos de baixa complexidade

= Nogdes de Contabilidade
Compeortamentos

= Demonstrar responsabilidade por documentos, valores, erros, dentre outros

» Demonstrar iniciativa

* Demonstrar capacidade de trabalhar em equipe

* Demonstrar capacidade de organizagéo
CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Na maioria das vezes, trabalham em ambientes fechados.

Fungdo




Ferramentas
Material de escritério em geral, computadores, fax, telefone.

Local de Trabalho
InstalacOes prediais da Prefeitura,

Fiscal Municipal - Tributario

Fungio | ~p0. 2544-10

DESCRICAO

Fiscalizam o cumprimento da legislago tributdria. Controlam a arrecadagfo e promovem a
cobranga de tributos, aplicando penalidades quando necessario. Analisam e tomam
decisdes sobre processos administrativo-fiscais; controlam a circulagfo de bens,
mercadorias e servi¢os; atendem e orientam contribuintes.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Médio completo
Conhecimento sobre legislag#o tributéria federal, estadual e municipal
Conhecimento béasico em informatica
Nogdes de contabilidade
Conhecer os limites da autoridade do fiscal

Comportamentos
= Agir honestamente
Demonstrar discri¢éo
Exercer autoridade
Demonstrar capacidade de decisdo (ser resoluto)
Demonstrar imparcialidade
Demonstrar capacidade de persuaséo




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Atuam de forma individual e, eventualmente, em equipe, em ambiente fechado, a céu

aberto.

Ferramentas
Material de escritorio; notebook; calculadora

Local de Trabalho
Empresas e comércio existentes no municipio ou em outros municipios quando necessério.

Fiscal Municipal - Obras
Fungdo | cBo: 3522-10

DESCRICAO

Fiscalizam o cumprimento do c6digo de posturas do municipio. Aplicam penalidades se
necessério; orientam o0s contribuintes quanto ao cumprimento do cédigo.

COMPETENCIAS

Conhecimentos

* Ensino Médio completo
Conhecimento sobre codigo de posturas
Conhecimento bdsico de edificagdes e saneamento
Conhecimento basico em informatica
Conhecer nome dos equipamentos € maquinas
Conhecimento das instalagdes (Copasa, Cemig)

Comportamentos
=  Demonstrar discri¢do
Agir honestamente
Exercer autoridade
Demonstrar capacidade de deciso (ser resoluto)
Demonstrar imparcialidade




» (Conhecer os limites da autoridade do fiscal
= Demonstrar capacidade de persuaséo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Atuam de forma individual em ambiente fechado, a céu aberto, em horérios diurno,

noturno e irregulares.

Ferramentas
Prancheta; caneta; formulérios; maquina fotogréfica; telefone; motocicleta; miquinas
(retroescavadeiras) e caminhdes.

Local de Trabalho
Atividades realizadas no perimetro urbano, incluindo o aterro sanitério.

Fiscal Municipal - Sanitario

Funclio | ~B0: 3522-10

DESCRICAO

Fiscalizam o cumprimento do cédigo de posturas do municipio e de salide do Estado no
que se refere s questdes sanitérias, visitando e vistoriando estabelecimentos de interesse
da satide, vias ptblicas e residéncias; aplicam penalidades, se necessario; promovem
educacfio sanitdria e orientam os contribuintes quanto ao cumprimento do cédigo.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Médio completo;
» Conhecimento da legislag¢fo de satide do Estado e codigo de posturas do municipio
* Conhecimentos basicos em informética
» Manuseio dos equipamentos especificos (balanga; termémetro; estojo para teste de
pH e cloro)

Comportamentos




Demonstrar discrigdo

Agir honestamente

Exercer autoridade

Demonstrar capacidade de decisfo (ser resoluto)
Demonstrar imparcialidade

Conhecer os limites da autoridade do fiscal
Demonstrar capacidade de comunicagéo
Demonstrar capacidade de persuasdo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

Realizam seus trabalhos em ambientes fechados, a céu aberto, em horério diurno, podendo,
eventualmente, trabalhar em horérios irregulares. Néo realizam visitas em locais que
exigem responsével técnico de nivel superior.

Ferramentas
Material de escritério; EPI's; computador; internet; balanga; term6émetro; estojo para teste
de pH e cloro; transporte exclusivo.

Local de Trabalho
Atividades realizadas no perimetro urbano e rural do municipio.

Fiscal Municipal - Meio Ambiente

CBO: 3522-05

Fungio

DESCRICAO

Fiscalizam o cumprimento do c6digo de posturas do municipio no que diz respeito a
limpeza, poluigéio e degradagiio ambiental; aplicam penalidades, se necessério; orientam os
contribuintes quanto ao cumprimento do c6digo.




COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Médio completo
» Conhecimento do codigo de posturas do municipio
» Conhecimentos bdsicos em informatica

Comportamentos
» Demonstrar discrigfio
Agir honestamente
Exercer autoridade
‘Demonstrar capacidade de decis#o (ser resoluto)
Demonstrar imparcialidade
Conhecer os limites da autoridade do fiscal
Demonstrar capacidade de comunicagio
» Demonstrar capacidade de persuasido

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Realizam seus trabalhos em ambientes fechados, a céu aberto, em horério diurno, podendo,

eventualmente, trabalhar em hordrios irregulares.

Ferramentas
Magquina fotogréfica; decibelimetro; material de escritério; moto (pilotar)

Local de Trabalho
Atividades realizadas no perimetro urbano e rural do municipio.




Guarda Municipal

Fungdo | ~p0). 5172-15

DESCRICAO

Tem atribui¢des eminentemente patrimonial; protegendo bens piblicos, servigos e
instalagdes.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Médio completo
* Curso profissionalizante de guarda municipal
* Conhecimentos bésicos em informatica

Comportamentos

»  Demonstrar cautela
Demonstrar cordialidade
Demonstrar disciplina
Demonstrar responsabilidade
Agir honestamente
Ser paciente
Evidenciar iniciativa
Demonstrar discernimento
Desenvolver percepgdio para analise visual de pessoas e situagdes
Controlar direcéio de veiculo em velocidade
Demonstrar autocontrole
Demonstrar capacidade de trabalhar em equipe
Seguir normas e comportamentos de seguranga
Demonstrar condicionamento e disposigdo fisica
Exercer autoridade

CONDICOES DE TRABALHO

| Gerais




Organizam-se em equipe, sob supervisdo ocasional. Trabalham em ambiente fechado, a
céu aberto ou em vefculos, em horérios diurnos e noturnos, em revezamento de turno e em
horarios irregulares. Estdo sujeitos a trabalho sob presséo, levando-os a situagdo de
estresse.

Ferramentas
Viatura; bastdio tonfa; algema; apito; radiocomunicador; colete.

Local de Trabalho
Vias puiblicas, viaturas, instalagSes prediais do municipio.

Desenhista Técnico

Fungdo | ~py. 3181-15

DESCRICAO

Elaboram desenhos de Arquitetura e Engenharia Civil, utilizando soffwares especificos
para desenho técnico, assim como podem executar plantas, desenhos e detalhamentos de
instalagBes hidrossanitarias e elétricas e desenhos cartogréficos; coletam e processam
dados e planejam o trabalho para a elaboragéo do projeto como, por exemplo, interpretar
projetos existentes, calcular e definir custos do desenho, analisar croqui e aplicar normas
de satide ocupacional e normas técnicas ligadas a construgdo civil, podendo atualizar o
desenho de acordo com a legislagdo.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Curso basico de qualificagéo
* (Conhecimento de aplicativos como de desenho auxiliado por computador
= Conhecimento de informética

Comportamentos
= Conservar instrumentos de desenho

» Acompanhar novas tecnologias
= Trabalhar em equipe




» Desenvolver visio espacial
* Demonstrar habilidade/precisdo manual

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Os profissionais trabalham em ambiente fechado, no periodo diurno.

Ferramentas
Instrumentos de desenho.

Local de Trabalho
Esses trabalhadores atuam em atividades econdmicas, como construgdo civil, captagéo,

purificagdo e distribui¢do de 4gua, administragdo ptiblica, servigos de utilidade ptblica,
tais como produgdo e distribuigfio de eletricidade, gés e dgua.

ook Técnico de Enfermagem
Unete | CBO: 3222-05

DESCRICAO

Desempenham atividades técnicas de Enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica e domicilios; prestam assisténcia ao paciente;
desempenham tarefas de apoio a outros profissionais de satide. Auxiliam os médicos em
procedimentos em geral, posicionando de forma adequada o paciente e o instrumental.
Organizam o ambiente de trabalho. Administram vacinas e realizam exames de baixa
complexidade. Trabalham em conformidade as boas priticas, normas e procedimentos de
biosseguranga.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Ensino Médio
= (Curso técnico em Enfermagem

Comportamentos
» Zelar pelo conforto de paciente




» Quvir e entender a necessidade do paciente
» Demonstrar iniciativa
» Transmitir seguranca para realizar os procedimentos
= Preservar integridade fisica de paciente
» Acolher o paciente
CONDICOES DE TRABALHO
Gerais

Trabalham em ambientes fechados e com revezamentos de turnos. E comum trabalharem
sob pressdo, levando a situagfio de estresse. Em algumas atividades, podem ser expostos &
contaminagio biolégica, material toxico e  radiagéo.

Ferramentas
Material de primeiros socorros, material de escritério, estetosc6pio, termometro, seringas,

| glicosimetro, nebulizador, tesoura, pingas.

Loeal de Trabalho
Unidades de satde

Técnico em Laboratdrio

Fungdo | 0. 3242-05

DESCRICAO

Coletam, recebem e distribuem amostras bioldgicas de pacientes. Orientam os pacientes
quanto & coleta do material biolégico. Identificam requisi¢des de exames, investigam
dados de pacientes, procedem a triagem das amostras, aplicam técnicas especificas de
tratamento e emitem resultados dos exames. Trabalham conforme normas e procedimentos
técnicos de boas praticas, qualidade e biosseguranga. Efetuam registros de amostras.

COMPETENCIAS

| Conhecimentos




* Ensino Médio
= Curso técnico em Patologia Clinica

Comportamentos
» Garantir a integridade fisica e fisiolgica dos pacientes e material biolégico

» Demonstrar coordenagio motora fina
= Seguir procedimentos operacionais padréio (POP) e instrugdes de trabalho (IT)

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Em algumas das atividades exercidas sofrem exposi¢éo a material toxico, radiagdo, altas

temperaturas e risco bioldgico.

Ferramentas
Computador, seringas, agulhas, algodao, tubos, garrotes, alcool, coletores de

amostras, swab (cotonete).

Local de Trabalho
Unidades de satde, laboratérios, domicilios.

Téenico em Ortopedia

Funglio | ~p0y. 322505

DESCRICAO

Interpretam as especificagdes médicas e efetuam as medidas do paciente para desenvolver,
projetar, confeccionar, adaptar e reparar Orteses e proteses (o/p), tais como aparelhos para
corregiio ou apoio para pessoas com lesdes em qualquer parte do corpo e membros
artificiais. Avaliam o paciente e a prescrigfo; planejam, confeccionam ¢ acompanham o
funcionamento de 6rteses e proteses, prestando assisténcia técnica.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino Médio completo
» Curso técnico em Ortopedia




Comportamentos
* Demonstrar senso estético
= Saber ouvir e perceber a necessidade do cliente
» Demonstrar coordenacdo motora fina

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
S#o expostos a materiais toxicos, rufdo intenso, altas temperaturas e ao pé dos materiais.

Ferramentas
Forno elétrico, brogueadeira ortopédica, lixadeira, furadeira, ferramentas especificas.

Local de Trabalho
Unidades de satide e servigos sociais. Oficina de orteses e proteses.

Técnico em Agrimensura

Fungio | -5y, 3123-05

DESCRICAO

Executam levantamentos geodésicos e topohidrograficos, por meio de levantamentos
altimétricos e planimétricos; implantam, no campo, pontos de projeto, locando obras de
sistemas de transporte, obras civis, industriais, rurais e delimitando glebas; planejam
trabalhos em geomdtica; analisam documentos e informagdes cartogréficas, interpretando
fotos terrestres, fotos aéreas, imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando
acidentes geométricos e pontos de apoio para georreferenciamento e amarragéo, coletando
dados geométricos. Efetuam célculos e desenhos e elaboram documentos cartogréficos,
definindo escalas e calculos cartograficos, efetuando aerotriangulagio, restituindo

| fotografias aéreas

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Médio completo
* Curso técnico em Agrimensura




Comportamentos
* Demonstrar iniciativa
» Apresentar capacidade de liderar/coordenar equipe
* Demonstrar consciéncia ecologica
» Adaptar-se a intempéries e condi¢des naturais adversas
* Trabalhar em equipe

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Atuam em servicos de campo, a céu aberto, no periodo diurno.

Ferramentas
Baliza; bastdo; distancidmetro; estagdo total; mira; nivel 6tico (eletrénico e mecénico);
prisma e refletor; radiotransmissor; teodolito (eletronico e mecénico); trena.

Local de Trabalho

Técnico de Contabilidade

Fungdo | ~py. 3511-05

DESCRICAO

Realizam atividades inerentes a contabilidade em empresas, 6rgdos governamentais e
outras instituigdes publicas e privadas. Para tanto, constituem e regularizam empresa,
identificam documentos e informagdes, atendem a fiscalizagéo e procedem auditoria.
Executam a contabilidade geral, operacionalizam a contabilidade de custos e efetuam
contabilidade gerencial. Administram o departamento pessoal e realizam controle
patrimonial.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Médio completo




= Curso técnico em Contabilidade
» (Conhecimento basico de informatica
» Dominar a legislagfo pertinente

Comportamentos
» Manter-se atualizado quanto & legislagdo pertinente
* Demonstrar organizagdo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Os profissionais trabalham em ambiente fechado, no periodo diurno.

Ferramentas
Calculadora; computador e periféricos; internet; méquina copiadora; programas e
aplicativos; telefone.

Local de Trabalho
Unidades da Prefeitura Municipal

Técnico de Edificacdes

Fungdo | 0. 3121-05

DESCRICAO

Realizam levantamentos topogréficos e planialtimétricos, desenvolvem e legalizam
projetos de edificagdes sob supervisdo de um engenheiro civil; planejam a execugdo,
orgam e providenciam suprimentos e supervisionam a execugio de obras e servigos.
Realizam o controle tecnolégico de materiais e do solo.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Ensino Médio completo
»  Curso técnico em Edificagbes




* Conhecimento bésico de informatica
* Dominar o cbdigo de obras ¢ posturas do municipio

Comportamentos
s  Demonstrar dinamismo
» Demonstrar capacidade de solucionar problemas
= Trabalhar de acordo com normas de higiene, satide e Seguranga no Trabalho

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Atuam em ambientes fechados ou a céu aberto. Podem estar sujeitos ao trabalho em alturas

e expostos a ruidos.

Ferramentas
Computador, méquina fotogréfica, material de desenho, material especifico, calculadora

Local de Trabalho
Construgdes prediais publicas e privadas.

Técnico de Estradas

Fungio | 5. 3122-05

DESCRICAO

Planejam a execugdio do trabalho e supervisionam equipes de trabalhadores de construgio
de obras de infra-estrutura. Auxiliam engenheiros no desenvolvimento de projetos, no
levantamento e tabulagfio de dados e na vistoria técnica. Estruturam o servigo de coleta de
residuos sélidos das obras, controlando os procedimentos de preservagéio do meio
ambiente. Realizam trabalhos de laboratério, vendas e compras de materiais e
equipamentos. Padronizam procedimentos técnicos.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
=  Ensino médio
= Curso técnico em Estradas




» Conhecimento bésico em informética
* Dominar o cédigo de obras e posturas do municipio

Comportamentos
* Demonstrar dinamismo
* Demonstrar capacidade de trabalhar em equipe
* Demonstrar capacidade de solucionar problemas
» Trabalhar de acordo com normas de higiene, saiide e Seguranca no Trabalho

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem trabalhar em locais fechados ou a céu aberto e estar sujeitos a locais subterrneos e

a ruidos

Ferramentas
Calculadora, computador

Local de Trabalho
Zona urbana e rural

Técnico em Higiene Dental

Fungdo | ~p6y. 3224-05

DESCRICAO

Planejam o trabalho técnico-odontolégico, de nivel médio, em érgéos publicos de saide.
Previnem doenga bucal, participando de projetos educativos e de orientagdo de higiene
bucal. Recepcionam pacientes no consultério, agendam e desmarcam consultas, organizam
e requisitam os materiais, organizam arquivos, preenchem fichas de pacientes. Conservam
o equipamento do consultério e solicitam manutengdo, quando necessério. Realizam a
desinfecgfio do consultério e esterilizagdo de materiais a cada paciente. Auxiliam dentista
em atividades diversas, tais como levantamento epidemioldgico, agdes preventivas,
instrumentacéo e acabamento de pegas. Realizam agdes preventivas, ministrando palestras
com ou sem dentista nas escolas, aplicando fluor/selante, orientando escovagfio. Atendem




pacientes em procedimentos simples, como remogéo de suturas e de tartaro, dentre outros,
sob supervisio do cirurgifio- dentista. Fazem a tomada e revelagéio de radiografias intra-
orais. As atividades sfo exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e de
biosseguranga.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
=  Ensino Médio
= Curso Técnico em Higiene Dental
* Nogdes basicas dos procedimentos do dentista

Comportamentos
= Lidar com pressdes por atendimento por parte da comunidade
* Demonstrar coordenagdo motora fina
» Capacidade de comunicagdo em palestras

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem estar sujeitos a exposi¢des de fotopolimerizadoras, materiais toxicos, radiagdo e
rufdos, bem como & pressdo para cumprimento de agenda de trabalho.

Ferramentas

Local de Trabalho
Unidades de satide e escolas.

Técnico de Apoio de Informatica

Funeiio | ~p0. 3172-10




DESCRICAO

Asseguram o funcionamento do hardware e da rede nas diferentes Secretarias da
Prefeitura; realizam manutenges corretivas e preventivas; atendem usudrios, orientando-
os na utilizagfio de hardware e software.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Ensino médio
» Curso técnico em Informatica ou Manutengéo de Hardware
* Conhecimentos de redes especificas
= Inglés técnico

Comportamentos
= Demonstrar atengio
» Demonstrar iniciativa
*  Garantir sigilo
* Demonstrar organizacfo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Trabalham em locais fechados; podem estar sujeitos a horérios irregulares ou rodizio de
turnos.

Ferramentas
Testador de rede, pendrive, compressor, diversas chaves, material de limpeza de
equipamentos

Local de Trabalho
Instalagdes prediais da Prefeitura; laboratorio de informatica

Técnico em Agropecudria
CBO: 3211-10

Funciio




DESCRICAO

Administram o viveiro de mudas e coordenam a equipe de manuteng¢do de jardins.
Realizam assisténcia técnica na horta comunitaria, no viveiro de mudas e jardins da
diviséio de recursos vegetais. Administram cursos de jardinagem e minicursos de
capacitagdo de funcionérios do jardim. Promovem organizagfo, extensdo e capacitago
rural. Desenvolvem tecnologias de manejo da produgfio agricola.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Ensino Médio completo
= Curso técnico em Agropecudria
= Nogdes de Paisagismo

Comportamentos
* Ser paciente
» Apresentar capacidade de comunicagfo
* Demonstrar cordialidade
= Quvir atentamente (saber ouvir)
» Interagir com comunidades, principalmente rurais

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
As atividades se desenvolvem a céu aberto. Em algumas das atividades, podem estar
sujeitos a exposigéo de material toxico.

Ferramentas
Ferramentas de jardinagem, trena, computador

Local de Trabalho
Viveiro de mudas, jardins, horta comunitéria




FAMILIA OCUPACIONAL — GESTAO

T Analista Administrativo Financeiro
unetol > cBO: 2521-05

DESCRICAO

Planejam, organizam, controlam e assessoram, nas diferentes Secretarias, as areas de
recursos humanos, recursos materiais e patrimoniais, informagdes, bem como as dreas
financeira e tecnolégica, dentre outras.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso superior em Administragdo ou Administragdio Pliblica

» (Conhecimentos basicos em Informética

Comportamentos
* Trabalhar em equipe
Administrar conflitos
Demonstrar capacidade de decisdo
Demonstrar capacidade de anélise
Agir com iniciativa
Demonstrar capacidade de negociagfo
Demonstrar capacidade de comunicagéio

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Na maioria das vezes, trabalham em equipe, em ambiente fechado e em horario

diurno. Est&o sujeitos a pressdo por cumprimento de prazos e metas.

Ferramentas
Computador, material de escritorio.

Local de Trabalho
Todas as Secretarias da Prefeitura




Friicio Analista de Informatica
"0l 3 cBO: 2124-05

DESCRICAO

Desenvolvem e implantam sistemas informatizados, dimensionando requisitos e
funcionalidade do sistema, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos.

Prestam suporte técnico as Secretarias e elaboram documentagdo técnica. Estabelecem
padrdes, coordenam projetos e oferecem solugdes para ambientes informatizados.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Curso superior em Ciéncia da Computagdo

Comportamentos

= Desenvolver raciocinio numérico
Desenvolver raciocinio légico
Demonstrar capacidade de sintese
Demonstrar senso analitico
Demonstrar concentragdo
Desenvolver capacidade de memorizagéo
Capacidade de visualizar detalhes

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
No exercicio das atividades, alguns profissionais podem estar expostos aos efeitos de
esforcos repetitivos e da radiagfio proveniente de monitores de computadores.

Ferramentas
Computador, material de escritorio, livros de legislagiio

Local de Trabalho
Instalagdes da Prefeitura




Arquiteto
Fungdo | ~B0: 2141-05

DESCRICAO

Elaboram planos e projetos associados 4 Arquitetura em todas as suas etapas, definindo
materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagdes.
Fiscalizam e executam obras e servigos, desenvolvem estudos de viabilidade financeira,
econdmica, ambiental. Podem prestar servigos de consultoria e assessoramento, bem como
estabelecer politicas de gestdo. Executam e supervisionam projetos do municipio.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso superior em Arquitetura e Urbanismo

Comportamentos
» Expressar idéias graficamente
*  Demonstrar percepgfio espacial
* Demonstrar criatividade
» Demonstrar sensibilidade estética
»  Atuar em equipes multidisciplinares
" Asse a qualidade dos servigos

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Geralmente, trabalham em equipe, em ambientes fechados. Estdo sujeitos & presséio por
cumprimento de prazos e metas.

Ferramentas

Local de Trabalho
Instalagdes da Prefeitura




Finkan Engenheiro Mecanico
3.1 CBO: 2144-05

DESCRICAO

Planejam e implementam atividades de manuteng&o preventiva e corretiva em conjuntos
mecinicos. Controlam o desempenho de equipamentos, testam sistemas e componentes e
elaboram documentagdo técnica.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Curso Superior em Engenharia Mecénica

Comportamentos
* Demonstrar orientagfio para detalhes
» Demonstrar capacidade de liderar/coordenar equipes
* Demonstrar visdio espacial
= Demonstrar raciocinio légico
» Demonstrar atengfio difusa

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Podem trabalhar compondo equipe multidisciplinar, sob superviséo ocasional.

Ferramentas
Computador, calculadora

Local de Trabalho
Instala¢des prediais da Prefeitura.

Engenheiro Civil

Fungdo | ~B0: 2142-05

DESCRICAO

Desenvolvem projetos de Engenharia Civil; executam obras; planejam, or¢gam e contratam
empreendimentos; realizam vistoria técnica; ordenam a operagdo € a manutengfio dos




mesmos. Notificam e autuam obras irregulares. Controlam a qualidade dos suprimentos e
servigos comprados e executados. Elaboram normas e documentagfio técnica.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso Superior em Engenharia Civil
= (Conhecimentos bédsicos em Informética
= (Conhecimento bésico de Autocad
» Legislagio municipal (codigo de obras e lei de uso e ocupagéo do solo)

Comportamentos

= Agir honestamente

s Demonstrar imparcialidade

= Demonstrar capacidade de decisdo

» Demonstrar cordialidade

» Demonstrar iniciativa

» Demonstrar capacidade de lideranga
CONDICOES DE TRABALHO
Gerais

Podem trabalhar em equipe multidisciplinar, em escritérios e também a céu aberto.

Ferramentas
Computador; maquina fotogréfica; ferramentas de medida; réguas

Local de Trabalho
No escrit6rio e em obras diversas (trabalho de campo)

Engenheiro Agrimensor

Fungdo | 50y 2148-05

DESCRICAO

Realizam atividades em topografia, levantando e calculando pontos topograficos e
| geodésicos. Elaboram documentos cartogréficos, estabelecendo articulagdo de cartas,




efetuam levantamentos por meio de imagens terrestres, acreas e orbitais. Gerenciam
projetos e obras de agrimensura e cartografia. Assessoram na implantag#io de sistemas de
informagdes geogréficas, implementam projetos geométricos. Podem pesquisar novas
tecnologias.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso superior de Engenharia de Agrimensura.

Comportamentos
» Demonstrar raciocinio légico

* Demonstrar capacidade de andlise e sintese

» Demonstrar acuidade visual

= Demonstrar adaptabilidade

» Demonstrar lideranga

* Demonstrar coordenagdo motora fina
CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Em algumas atividades, podem manter-se em posigdes desconfortdveis por longos

periodos e estar sujeitos a condigdes ambientais adversas.

Ferramentas
Aerotriangulador; batimetro; coletor de dados; computadores; nivel; rastreador de satélite

de posicionamento; restituidor gotogramétrico; teodolito

Local de Trabalho
Areas urbanas e rurais do municipio.

Engenheiro Agrossilvipecuirio

Fungdo | ~p0y. 222105/ 2221-10/ 2221-20

DESCRICAO

Planejam, coordenam e executam atividades agrossilvipecudrias e 0 uso de recursos
naturais renovaveis e ambientais. Fiscalizam o uso do solo em zona urbana e rural; corte e




Fungio Procurador
"l 4 CBO: 2412-25

DESCRICAO

Representam a administragdo publica na esfera judicial; prestam consultoria e
assessoramento jurfdico & administragdo piiblica; exercem o controle interno da legalidade
dos atos da administragfio; zelam pelo patriménio e interesse ptiblico, tais como, meio
ambiente, consumidor e outros; integram comissdes processantes; administram recursos
humanos e materiais da Procuradoria.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso superior em Direito
* Registro profissional na OAB

Comportamentos

* Agir honestamente
Sensibilidade social
Saber ouvir
Expressar-se com clareza verbal
Capacidade de expressdo escrita
= (Capacidade de persuasdo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Eventualmente, trabalham sob pressfo, levando a situaciio de estresse.

Ferramentas
Computador, material de escritério, livros de legislagéo

Local de Trabalho
Instalagdes da Prefeitura




poda de arvores em éreas publicas, elaboram documentagfio técnica e cientifica, projetos
de formag#o de jardins, de arborizagfio urbana, de reflorestamento e de viveiro de mudas.
Gerenciam jardineiros € demais funciondrios ligados & sua drea de atuagdo. Atendem as
demandas diversas do piiblico, prestando assisténcia e consultoria técnicas.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso Superior em Engenharia Agricola, Florestal ou Agronomia.
» Conhecimento em Legislagdo Ambiental
* Conhecimentos basicos em Informética
* Conhecimento béasico de Autocad

Comportamentos

»  Agir com iniciativa

* Agir honestamente

* Demonstrar capacidade de comunicagio

* Demonstrar capacidade de andlise

* Demonstrar capacidade de decisfo

* Demonstrar consciéncia ambiental

» Demonstrar capacidade de liderar/coordenar equipe
CONDICOES DE TRABALHO
Gerais

Podem ser expostos a condigdes climéticas adversas e a materiais téxicos, ocasionalmente.
Estdo sujeitos a trabalhar em regime de plantéo técnico.

Ferramentas
Carro, computador, GPS, clindmetro, trena, calculadora cientifica.

Local de Trabalho
Instalagdes prediais da Prefeitura e dreas externas em zona urbana e rural.




Analista em Comunicaciio Social

Fungdo | ~p0). 2531-05

DESCRICAO .

Elaboram planos estratégicos das 4reas de Marketing e Comunicagdio para 0 municipio;
implementam atividades e coordenam sua execugdo.

Estruturam estratégias de projeto; pesquisam o quadro econdmico, politico, social e
cultural; analisam mercado; desenvolvem propaganda e promogdes; implantam ag¢Oes de
relagdes publicas e assessoria de imprensa. Transmitem imagem e conceitos da gestdo da
Prefeitura.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso Superior em Comunicagéio Social

Comportamentos
» Demonstrar capacidade de negociagéo
» Trabalhar em equipe
» Relacionar-se com outras pessoas
* Comunicar-se em outro idioma
* Demonstrar capacidade de organizagio
» Agir com criatividade
» Ter comportamento inovador

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais ‘
Atuam em equipes de trabalho; desenvolvem o trabalho em ambientes fechados, em
periodos diurnos. Podem atuar sob presséo, levando-os i situagéo de estresse.

Ferramentas

Local de Trabalho
Instalagtes da Prefeitura




FAMILIA OCUPACIONAL — SAUDE

Assistente Social

Funedo | ~B0: 2516-05

DESCRICAO

Prestam servigos sociais, orientando individuos, familias, comunidade e institui¢des sobre
direitos e deveres (normas, cédigos e legislagiio), servigos e recursos sociais e programas
de educagfio. Planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos sociais em
diferentes 4reas (seguridade, educagdio, trabalho, juridica, habitag@o e outras); orientam e
monitoram a¢des em desenvolvimento relacionadas & economia doméstica,
desenvolvimento humano, economia familiar, educagfio do consumidor, alimentagdo e
satide, dentre outras atividades. Desempenham tarefas administrativas e articulam recursos
financeiros disponiveis.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Curso superior em Assisténcia Social.

Comportamentos

* Quvir atentamente (saber ouvir)
Demonstrar sensibilidade
Contornar situa¢des adversas
Mediar conflitos
Trabalhar em equipe
Demonstrar imparcialidade
Lidar com estresse
Demonstrar discri¢do
Manter-se firme
Demonstrar persisténcia
Demonstrar iniciativa
Demonstrar sensibilidade politica




» Respeitar as diversidades
» Demonstrar criatividade
» Demonstrar flexibilidade

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

Trabalham em equipe, em ambientes fechados e abertos em horério diurno, podendo
trabalhar em horarios irregulares durante plant8es e em casos emergenciais.
Eventualmente, trabalham sob pressfio, levando a situagéio de estresse.

Ferramentas
Computador, arquivo confidencial; calculadora; scanner; fax; impressora; miquina de
escrever, telefone; veiculo; xérox.

Local de Trabalho,
Instalagdes prediais da Prefeitura, unidades de salide, residéncias, na zona urbana e rural,
dentre outros.

Biologo

Fungio | ~50. 2211-05

DESCRICAO

Realizam diagnésticos biologicos, moleculares e ambientais, além de realizar anélises
clinicas, citologicas, citogénicas e patoldgicas. Estudam seres vivos, desenvolvem
trabalhos na 4rea de biologia, biologia molecular, biotecnologia, biologia ambiental e
epidemiologia e inventariam biodiversidade. Organizam colegdes bioldgicas, manejam
recursos naturais, desenvolvem atividades de educagédio ambiental.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Nivel superior em Biologia.

Comportamentos
* Demonstrar capacidade critica
* Demonstrar perseveranga




Demonstrar capacidade de investigagéo
Demonstrar capacidade de observagdo
Demonstrar capacidade de formular questdes
Demonstrar organizagéo

Demonstrar iniciativa

Demonstrar objetividade

Demonstrar meticulosidade

Demonstrar adaptabilidade

» Trabalhar em equipe

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
O trabalho é exercido em ambientes fechados e a céu aberto. Em algumas atividades,
podem estar expostos aos efeitos de materiais toxicos e da radiagdo.

Ferramentas
Condutivimetro; espectofotdmetro; estereomicroscopio; fotocalorimetro; microscopio;
oximetro; pHmetro; termociclador.

Local de Trabalho
Unidades de satide, parques e reservas naturais, estagdes bioecolégicas e dreas de protegéo
ambiental, herbarios, biotérios, criadouros, estagdes de cultivo, dentre outros.

Bioquimico-Farmaceéutico

Funio | ~p0: 2234-10

DESCRICAO

Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, produgdo, dispensagéo, controle,
armazenamento, distribuicfio e transporte de produtos da 4rea farmacéutica, tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobiol6gicos, domissanitérios e
insumos correlatos. Realizam anélises clinicas, toxicolégicas, fisioquimicas, bioldgicas,
microbiolégicas e bromatologicas; participam da elaboragéo, coordenagéo e
implementacdo de politicas de medicamentos; exercem fiscalizagdo sobre




estabelecimentos, produtos, servigos e exercicio profissional; orientam sobre uso de
produtos e prestam servigos farmacéuticos. Podem realizar pesquisa sobre os efeitos de
medicamentos e outras substincias sobre 6rgdos, tecidos e fungdes vitais dos seres
humanos e dos animais.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Curso superior em Farmdcia Bioquimica

Comportamentos
» Trabalhar em equipe
» Demonstrar iniciativa
» Demonstrar capacidade de lideranga

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

Ferramentas
Balanga; capela de seguranga; cromatografo; destilador; estufas; liofilizador; microscopio;
pHmetro; reator; vidraria

Local de Trabalho
Farmécia Municipal e Laboratério Municipal

Vincho Enfermeiro
CBO: 2235-05

DESCRICAO

Prestam assisténcia ao paciente e/ou cliente em clinicas, hospitais, ambulatérios,
transportes aéreos, navios, postos de satde e em domicilio, realizando consultas e
procedimentos de maior complexidade e prescrevendo agdes; coordenam e auditam
servigos de enfermagem, implementam agdes para a promogéo da satide junto a
comunidade. Podem realizar pesquisas.




COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Curso superior em Enfermagem
Comportamentos

Demonstrar destreza manual

Lidar com situagdes adversas

Acolher a demanda - atender as solicitagdes dos clientes
Demonstrar organizagdo

Interpretar linguagem verbal e nfo-verbal

Trabalhar em equipe multi e interdisciplinar

Apresentar discernimento nas situagdes de trabalho
Demonstrar atengéio

Demonstrar sensibilidade

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

Exposigo a riscos biolégicos.

Ferramentas

Autoclaves; equipamentos de reanimagdo cardiorrespiratéria; equipamentos de suporte
respiratério; equipamentos para monitoragdo de sinais vitais; impressos; instrumental
cirtirgico; kit de emergéncia; manuais de normas e procedimentos; material médico-
hospitalar de consumo; medicamentos, hemocomponentes e hemoderivados.

Local de Trabalho
Unidades de satde e assisténcia social, domicilios




Fonoaudidlogo

Fungio | B0y 2238-10

DESCRICAO

Atendem pacientes e clientes para preveng#o, habilitagdo e reabilitagéo, utilizando
protocolos e procedimentos especificos. Tratam de pacientes e clientes; efetuam avaliagiio
e diagnéstico fonoaudiolégico; orientam pacientes, clientes, familiares, cuidadores e
responsdveis; desenvolvem programas de prevengfo, promogéo da saide e qualidade de
vida.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Curso superior em Fonoaudiologia
» (Conhecimentos basicos em Informatica

Comportamentos
» Demonstrar dinamismo

*  Demonstrar capacidade de trabalhar em equipe
* Demonstrar capacidade de observagio
» Contornar situagdes adversas
* Demonstrar criatividade
» Demonstrar fluéncia verbal e escrita
= Demonstrar objetividade
* Transmitir seguranga
CONDICOES DE TRABALHO

| Gerais




Em ambientes fechados ou abertos, em horérios diurnos. Podem permanecer em posi¢des
desconfortéveis por longos periodos ou ser expostos a elementos biopatogénicos.

Ferramentas
VRA

Local de Trabalho
Unidades de satde, escolas, comunidades.

Meédico
CBO: 2231

Fungio

DESCRICAO

Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes; implementam
agdes para promogdo da satde; coordenam programas e servigos em satide, efetuam
pericias, auditorias e sindicAncias médicas; elaboram documentos e difundem
conhecimentos da drea médica.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Formagfo superior em Medicina e registro no CRM

Comportamentos

» Manter-se atualizado e informado
Trabalhar em equipe multi e interdisciplinar
Demonstrar capacidade de investigagéo
Adequar linguagem ao paciente
Lidar com situagdes adversas
Demonstrar rapidez de percepgdo
Acolher a demanda - atender as solicitagdes dos clientes
Interpretar linguagem verbal e nédo-verbal
Preservar sigilo médico
Tomar decisGes em situagdes de pressio




CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

Trabalham em equipe e em hordrios irregulares, na maioria das vezes. Podem estar sujeitos
a estresse constante. Em algumas ocupagdes, os profissionais podem estar sujeitos a agéo
de materiais toxicos, radioativos e biologicos. Sujeitos a pressdo constante por
atendimento, por parte da populagéo.

Ferramentas
Estetoscopio; termOémetro; otoscopio; balanga; régua; fita métrica; aparelho de pressdo;
sonar; material especifico para exame ginecolégico; equipamentos para abordagem das
vias aéreas superiores; instrumental cirtrgico.

Local de Trabalho
Unidades de satde, domicilios.

Nutricionista

Fungdo | ~p0: 2237-10

DESCRICAO

Planejam, organizam, administram e avaliam unidades de alimentagdo e nutri¢do; efetuam
controle higiénico-sanitério; participam de programas de educagfio nutricional. Prestam
assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos). Elaboram cardépio
da merenda escolar, creches, unidades de satde, dentre outros. Planejam e executam
projetos de combate & baixa nutri¢fio da populagdio carente do municipio.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
*  Curso superior em Nutrigio
= Conhecimento sobre legislag@o de saude e vigilancia sanitdria
= Conhecimentos basicos em Informética

Comportamentos




Demonstrar capacidade de trabalhar em equipe
Demonstrar dinamismo

Demonstrar criatividade

Demonstrar flexibilidade

Demonstrar lideranga

Transmitir seguranca

Contornar situagdes adversas

* Demonstrar capacidade de comunicagéo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Executam seu trabalho em ambiente fechado e em horério diurno, podendo, em alguns

casos, trabalhar em horério irregular. Podem estar sujeitos a posigdes desconfortéveis
durante longos periodos e podem ser expostos a ruido intenso, altas temperaturas, risco
ambiental e insalubridade.

Ferramentas

Aparelhos de medigfo de composigdo corpérea; balanga (antropométrica, plataforma, de
alimentos); calculadora; EPI; materiais descartdveis; publicagdes especializadas; recursos
audiovisuais; termOémetro; utensilios e equipamentos de cozinha; utensilios para produgéo

especial de alimentos.

Local de Trabalho
Unidades de satide e demais unidades da Prefeitura, como creches, escolas, dentre outros.

Odontélogo
CBO: 2232

Fungio

DESCRICAO

Implementam a¢des de promogdo a satide ao atender e orientar pacientes e executar
tratamento odontol6gico; diagnosticam, avaliam pacientes e planejam tratamento.
Administram local e condi¢des de trabalho, adotando medidas de precaucéio universal de




biosseguranca. Podem desenvolver pesquisas na pritica odontol6gica e integrar comissoes
de normatizacio do exercicio da profissdo.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
= Formagdo superior em Odontologia e registro no CRO

* Legislagfo da saide

Comportamentos

= Trabalhar em equipe multi e interdisciplinar
Demonstrar habilidade manual fina
Manter-se atualizado e informado
Demonstrar senso estético
Demonstrar equilibrio frente a situagdes imprevistas
Saber ouvir e perceber as necessidades dos pacientes

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais

Exercem suas atividades individualmente e em equipe. Podem permanecer em posigdes
desconfortéveis por longos perfodos, estar expostos a radiagdes, materiais toxicos,
contaminagdes e aos riscos de Lesdes por Esforgos Repetitivos e de Disturbios
Osteomusculares Relacionados ao Trabalho (LER-Dort). Sujeitos a presséo constante por
atendimento, por parte da populagdo.

Ferramentas

Medicamentos; cadeira odontolégica; estufa (forno de pasteur); instrumental
odontolégico; compressor ; equipamentos de protego individual; mocho (banco do
dentista); refletor; unidade auxiliar (sugadora e cuspideira); demais equipamentos
odontoldgicos.

Local de Trabalhe
Postos de satide; centro de especialidades odontoldgicas; escolas; creches; hospitais;
domicilios.




Psicologo

Funeio | B0 2515-10

DESCRICAO

Implementam agdes de promogdo a satde psiquica, emocional e social, principalmente por
meio de atendimento individual ou em grupo; acompanham o desenvolvimento emocional
e 0s processos mentais e sociais de individuos ou grupos, com a finalidade de andlise,
tratamento, orientagio e educagfo; diagnosticam e avaliam distirbios emocionais e
mentais e de adaptagdo social, elucidando conflitos e questdes e acompanhando o(s)
paciente(s) durante o processo de tratamento ou estabilizagéio. Coordenam equipes e
atividades da drea e afins.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
» Formagfio superior em Psicologia e registro no CRP

* Legislagfo de saude

Comportamentos

* Manter-se atualizado e informado
Demonstrar equilibrio psicolégico
Saber ouvir e perceber as necessidades dos pacientes
Apresentar boa meméria
Trabalhar em equipe multi ¢ interdisciplinar
Manter sigilo, imparcialidade e neutralidade
Respeitar valores, crengas e limites dos clientes
Demonstrar habilidade de questionar
Ser psicoterapeutizado
* Tomar decisdes em situagOes de pressdo

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Os profissionais atuam, principalmente, em atividades ligadas a saide, servigos sociais e
pessoais € educacgéo. Na maior parte do tempo, trabalham em local fechado. Exercem suas




atividades individualmente e em equipe. Sujeitos a pressdo constante por atendimento, por
parte da populagéo.

Ferramentas
Material de escritério; material gréfico; material lidico.

Local de Trabalho
Unidades de satide, domicilios, escolas, dentre outros.

Terapeuta Ocupacional

Funedo | 5. 2236-20

DESCRICAO

Atendem pacientes e clientes para prevengéio, habilitagfio e reabilitagdo de pessoas,
utilizando protocolos € procedimentos especificos. Habilitam pacientes e clientes; realizam
diagnésticos especificos; analisam condigdes dos pacientes e clientes. Orientam pacientes,
clientes, familiares, cuidadores e responsaveis. Desenvolvem programas de prevengéo,
promogdo de saide e qualidade de vida.

COMPETENCIAS

Conhecimentos
* Curso superior em Terapia Ocupacional
» (Conhecimentos bésicos em Informatica

Comportamentos

* Demonstrar dinamismo
Demonstrar capacidade de trabalhar em equipe
Demonstrar capacidade de tomar decisdes
Demonstrar capacidade de observagdo
Contornar situagdes adversas
Demonstrar criatividade
Demonstrar capacidade de adaptagiio




Demonstrar iniciativa

Demonstrar lideranga

Demonstrar equilibrio emocional
Demonstrar perseveranga

Demonstrar objetividade

Transmitir seguranga

Demonstrar empatia

Demonstrar organizagdo

Demonstrar capacidade de analise e sintese
» Demonstrar fluéncia verbal e escrita

CONDICOES DE TRABALHO

Gerais
Atuam em ambientes fechados ou abertos, em horérios diurnos e noturnos. Podem

permanecer em posigdes desconfortaveis por longos periodos ou ser expostos a elementos
biopatogénicos.

Ferramentas
Esteira elétrica; infravermelho; laser; recursos Opticos (lupas, telelupas, etc); ultra-som

Loeal de Trabalho
Unidades de satide, escolas, comunidades, dentre outros.




