O
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O presente termo tem por objetivo a contratagio de empresa especializada para
prestacao de servigos de chaveiro, fornecimento de chaves, reposi¢do, conserto ou troca de
chaves, com fornecimento de mio de obra e todo material necessario, para atender a Camara
Municipal de Nova Lima (CMNL), por um periodo de 12(doze) meses, conforme prazos e demais
obrigagbes constantes neste termo de referéncia.
1.2, Os enderegos da Camara Municipal de Nova Lima, pertinentes a execugao dos servigos de
chaveiro sao:
a) Prédio Sede: Praga Bernardino de Lima, n® 229. Centro. Nova Lima-MG. CEP 34.000-279;
b) Anexo I: Av. Henrique Otero, n® 385. Centro. Nova Lima-MG. CEP 34.000-249;
¢) Anexo II: Rua Pereira de Freitas, n® 84. Centro. Nova Lima-MG. CEP 34.000-288;

2. CRITERIO DE JULGAMENTO
2.1 O critério de julgamento pertinente 2 licitagao ¢ o MENOR PRECO GLOBAL.
2.2 O valor total estimado desta licitacao ¢ de R$ 14.363,02 (quatorze mil trezentos e sessenta

e trés reais e dois centavos).

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1 Esta demanda de servigos de chaveiro em geral, com o fornecimento de material e mao de
obra, se faz necessaria para atendimento das demandas do Legislativo, visando suprir as necessidades

desta casa, bem como atender igualmente aos anexos administrativos da CMNL.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 Na proposta de preco devera constar a descri¢ao detalhada do servigo de chaveiro, material,
valor unitario e total, validade e garantia, em conformidade com este Termo de Referéncia, prazo
para realizagio da manuten¢ao, nimero da conta corrente, agéncia e nome do Banco para

pagamento;



CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

5. DA QUANTIDADE ESTIMADA

5.1 O quantitativo encontra-se descrito no Anexo I, deste Termo de Referéncia.

6. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura.

7. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

7.1 Sera firmado Termo de Garantia, o qual tera vigéncia de pelo menos 12 (meses).

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1 Nao sera permitida, durante a execugao do contrato, a subcontratacio, cessio ou
transferéncia, no todo ou em parte, do presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao e aplicagio
das medidas legais cabiveis, nos termos da legislacio federal que rege a matéria concernente as

licitacOes e contratos administrativos.

9. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1 Além das obrigacoes previstas pela Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes, sio
obriga¢des da contratante:

a) Fornecer, sempre que necessatio, documentos que comprovem a manutencao das condicoes
de habilitagao exigidas para a contratagao.

b) A Contratada ¢é responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execu¢ao do presente contrato.

C) A contratada devera realizar a presta¢ao do servi¢o de acordo com as exigéncias expressas
neste termo de referéncia e minuta contratual.

d) Apresentar, sempre que solicitado, detalhamento dos servi¢os prestados.

e) Assumir de inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, nao
podendo, sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de
funcionamento do servico.

f) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados em 48 (quarenta e

oito) horas, através de um consultor designado para acompanhamento do contrato.
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Q) Realizar os servicos de acordo com as especificagcdes constantes na descri¢io do objeto.
h) Realizar os servigos dentro do prazo estipulado na Ordem de Servigo.
1) A Contratada se obriga também a refazer os servigos solicitados quando em desacordo com

as especificagbes constantes do formulario ou quando estes apresentarem defeitos, sem 6nus para a
Contratante.
) A Contratada devera comprovar habilidade técnica para desenvolver os servicos, nio

podendo alegar desconhecimento na execu¢ao dos mesmos posteriormente.

10. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1  Além das obrigacdes previstas pela Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes, sao
obriga¢des da contratante:

a) Efetuar o pagamento na forma convencionada no contrato com as notas fiscais/faturas
devidamente atestadas.

b) Observar que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitacao e qualificacio exigidas para contratacdo, bem como sua compatibilidade com as

obriga¢des assumidas.

C) Efetuar os pagamentos nas condigdes e pre¢os ajustados.
d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao dos setrvigos.
e) Solicitar a contratada, sempre que necessario, a adogao de medidas efetivas de corre¢ao ou

adequacao dos servigos prestados.

f) Relacionar-se com a contratada através de e-mails, fax, oficios, e outros meios
documentados.
2) Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados

as suas dependéncias para execucdo de servicos referentes ao objeto deste termo de referéncia,
quando necessarios.
h) Fornecer a contratada, todos os esclarecimentos necessarios para a execugao dos servigos e

demais informagdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servigos contratados.

11. CONDICOES DE RECEBIMENTO
11.1  Quando da entrega dos servigos no Prédio Legislativo, o Departamento de Hospitalidade

fard o seu RECEBIMENTO PROVISORIO, por meio de Certidio de Recebimento nos autos. O
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RECEBIMENTO PROVISORIO ¢ ato que representa a conferéncia, do valor unitirio e do
quantitativo dos servigos prestados pela CONTRATADA, para posterior liberagao do pagamento.
11.2 Quando da conclusiao dos servigos requisitados o Gestor fara o Termo de Recebimento
Provisorio, certificando a respectiva data de conclusio, a partir da qual tera inicio o prazo de inspeciao
para avaliar se os servicos foram prestados conforme o Edital.

11.3 O periodo de inspecao sera de até 10 dias, contados da data certificada no Termo de
Recebimento Provisério.

11.4  Se eventualmente for detectado problema em algum dos materiais, ou equipamentos, ou na
execucao dos servigos, a Contratada sera notificada pelo gestor do contrato para providenciar as
corregoes, que deverdo ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de
recebimento da notificacio.

11.5 Estando os servicos prestados de acordo com o Edital, o gestor de contrato realizard o

RECEBIMENTO DEFINITIVO, apondo o carimbo de ATESTO na nota fiscal.

12. DOS IMPOSTOS
12.1  Havera a incidéncia dos impostos cabiveis, no servico contratado, conforme a legislagao
vigente, nos seguintes termos:
= Pessoa fisica:
ISSQN: 3%
INSS: 11%
IRRF: A aliquota aplicada depende do valor do servigo.
" Pessoa Juridica: a tributacao vem discriminada na nota fiscal e vai depender se a empresa

¢ ME ou nio. Podendo incidir o imposto de renda (IRRF) ou o ISSQN.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 A Camara Municipal de Nova Lima realiza o pagamento, ap6s a execug¢ao do servigo objeto
deste orcamento, da emissao de nota fiscal realizada pelo prestador de servico contratado e da
conferéncia do Departamento de Hospitalidade.

13.2 A nota fiscal faturada, e a planilha de quantitativo devera ser apresentada pela Contratada ao

responsavel pelo recebimento do servigo, para conferéncia e validagao.
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13.3 A data da apresentacao da nota fiscal/fatura serd devidamente registrada nos autos do
processo pelo responsavel pelo recebimento do servigo.
134 O ATESTO na nota fiscal e o respectivo PAGAMENTO serdo efetuados nos seguintes
prazos, de acordo com o valor da despesa:

a) Prazo miximo para atesto: 05 dias uteis contados da apresentacio da nota fiscal/fatura;

b) Prazo para pagamento: até o 5° dia util contado da apresentacio da nota fiscal/fatura.
13.5 O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria em conta
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo de
barras, uma vez satisfeitas as condi¢oes estabelecidas neste Termo.
13.6 O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado
desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retengdes tributarias.
13.7 A nota fiscal faturada que contiver erro sera devolvida a contratada para retificagio e
reapresentagao, iniciando a contagem dos prazos fixados para o ATESTO a partir do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura corrigida.
13.8 O pagamento fica condicionado a prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, a
Previdéncia Social e junto ao FGTS.
13.9 A compensagao financeira ¢ admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administragao, desde que o contratado niao tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E
devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data correspondente ao efetivo

pagamento da parcela.

14. DAS PENALIDADES
14.1  Para as san¢Oes administrativas serdo levadas em conta a legislagao federal que rege a matéria

concernente as licitacOes e contratos administrativos.

15. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

15.1  Para fins de habilitacdo, devera o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:
14.1.1. Habilitagao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacio em todo o territério nacional;
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b) Empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

<) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI,

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

14.1.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido -
CND;

C) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Nova Lima, 22 de agosto de 2024.

PAULO FRANCISCO TEIXEIRA

Departamento de Hospitalidade

Documento assinado digitalmente

“b NEESHA DAIAN LOUREIRO
g Data: 22/08/2024 12:45:20-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br
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ANEXO I - ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS DE CHAVEIRO

VALOR
= < QTDE )
&5 DESCRICAO UNITARIO DE
= FSTIMADA REFERENCIA
01 Cépia de chave simples 40 R$ 9,82
02 Copia de chave dupla 03 R$ 18,00
03 | Cépia de chave diviséria simples 12 R$ 18,00
04 Cépia de chave diviséria dupla 04 R$ 25,00
05 | Cépia de chave banheiro fixa 05 R$ 25,00
06 Cépia de chave tetra 04 R$ 34,63
07 | Cépia de chave gotje 05 R$ 27,50
08 | Chave sem modelo porta simples 12 R$ 61,75
09 Chave sem modelo porta diviséria 20 R$ 90,00
10 | Chave sem modelo gaveta armario/simples 15 R$ 59,00
11 Chave sem modelo armario/dupla 10 R$ 90,00
12 Abertura armario/gaveta 10 R$ 45,00
13 | Abertura porta diviséria simples 10 R$ 66,50
14 | Abertura porta diviséria dupla 10 R$ 75,00
15 | Abertura porta com chave sem modelo 10 R$ 120,00
16 Abertura armario/gaveta com chave sem modelo 15 R$ 80,88
17 | Abertura armatio/gaveta com troca de segredo 12 R$ 90,00
18 Troca de segredo fechadura comum 05 R$ 65,00
19 | Troca de segredo fechadura diviséria 10 R$ 100,00
20 Troca de segredo fechadura armario/gaveta e regulagem 10 R$ 104,00
21 Troca segredo fechadura blindex 04 R$ 142,50
22 | Etiqueta de identificacdo 10 R$ 2,00
23 Fechadura porta blindex 02 R$ 205,00
24 | Cilindro fechadura de armario de aco 02 R$ 75,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 14.363,02
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