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TERMO DE REFERENCIA RECEBEMOS

Novalima,_{ 7 do 0% gonp 24§

1. Objeto Ass.; Vile,

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao direta, com
dispensa de licitagao, nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, de
instituicao de ensino ou pesquisa sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria
compativel e reputagdo ética e profissional comprovada, para a realizagao de
processo seletivo simplificado destinado ao preenchimento de vagas de estagio

de nivel superior, conforme a seguinte distribuicao:

« 50 (cinquenta) vagas para estudantes regularmente matriculados em cursos

de nivel superior;

QUADRO DESCRITIVO

] NUMERO DE
ORDEM | AREA PROFISSIONAL VAGAS

Administracao 7

Arquivologia 1

Design Grafico 1

Direito 36 ESTUDANTES CURSANDO

Publicidade e

Propaganda 1

Relacdes Publicas 1

Tecnologia da

Informacao #

1.2. A entidade a ser contratada é o Instituto Brasileira de Gestao e Pesquisa IBGP,
CNPJ: 13.761.170/0001-30, sera responsavel pela elaboracao e execucao de todas
as etapas do processo seletivo, incluindo elaboragao e publicacao do edital, recepcao
das inscricbes, organizacao da avaliacdo (curricular, prova ou entrevista),
classificagdo dos candidatos, apoio técnico e administrativo a contratante e demais

atividades correlatas. Conforme proposta enviada.

1.3. Nao seriao cobradas dos possiveis candidatos, taxas de inscricao. %]
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2. Justificativa

A presente contratagao tem por objetivo viabilizar a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado para o provimento de vagas de estagio de nivel superior no ambito da
Cémara Municipal de Nova Lima, conforme diretrizes estabelecidas pela Lei Federal
n® 11.788/2008 (Lei do Estagio).

A necessidade da contratagdo decorre do fato de que a Camara pretende preencher
as vagas destinadas a formacéo e insergao profissional de jovens estudantes, sendo
50 (cinquenta) vagas para estagio de nivel superior, com vistas a contribuir para a
formacao educacional e cidada dos beneficiarios, bem como atender as demandas
institucionais do Legislativo Municipal, sem gerar vinculo empregaticio ou

comprometimento de sua estrutura administrativa.

Tendo em vista a especializacéo técnica requerida para a elaboragio e execucdo do
processo seletivo, bem como a necessidade de garantir transparéncia,
impessoalidade, eficiéncia e seguranca juridica, a contratacdo direta de instituicéo
sem fins lucrativos de ensino ou pesquisa, com finalidade estatutaria compativel e

reputacéo ética e profissional comprovada, é a medida mais adequada e eficaz.

Tal contratagédo estd amparada no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, que
permite a dispensa de licitagéo para a contratacédo de instituices desse perfil, desde
que observadas as exigéncias legais, notadamente quanto a compatibilidade

estatutaria, a qualificacdo técnica e a idoneidade da entidade contratada.

A escolha por essa modalidade de contratagdo visa, ainda, evitar a alocacdo de
recursos internos da Camara para atividades operacionais que extrapolam sua
missé&o institucional, como a elaboragao de editais, avaliagdo de candidatos, logistica
de aplicagdo de provas e processamento de resultados. A delegacdo dessa
responsabilidade a entidade tecnicamente habilitada permite celeridade, isonomia na

selegdo dos participantes e maior efetividade dos resultados.
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Ademais, a adogao do processo seletivo para preenchimento das vagas cumpre os
principios da legalidade, publicidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia (CF,
art. 37), assegurando tratamento igualitario a todos os interessados e evitando
nomeacoes arbitrarias.

Por todo o exposto, resta demonstrada a necessidade, a vantagem e a legalidade da
contratacdo direta, com base no art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021, visando a
realizagdo do processo seletivo simplificado para estagios no ambito da Céamara

Municipal de Nova Lima.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1. Da Subcontratagao

A subcontratacao sera permitida desde que aprovada pela CONTRATANTE.
4. EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Prazo e Condigdes da Prestagcao do Servigo

4.1.1. A execucao do objeto devera ocorrer no prazo maximo de até 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por igual periodo mediante justificativa da Administragéo e concordancia
da CONTRATADA, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.1.2. A instituicao contratada sera responsavel por planejar, organizar e executar
todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado, conforme as diretrizes definidas
pela Camara Municipal de Nova Lima, devendo realizar, no minimo, as seguintes

atividades:

a) Elaboracéo e divulgacao do edital do processo seletivo;

b) Recebimento e analise das inscricbes dos candidatos;

c) Organizagao e aplicagao das etapas de avaliagao, conforme previsto no edital
(prova objetiva, analise curricular, entrevista ou outra forma de selecao);

d) Organizagao dos espacos fisicos e infraestruturas necessarias; %{
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e) Elaboragao das listas de classificagéo, resultados parciais e finais;

f) Atendimento aos candidatos para esclarecimento de duvidas durante o
processo;

g) Apoio técnico e administrativo a Camara na fase de convocacgéo e formalizagédo
dos termos de compromisso ou contratos;

h) Entrega de relatério final com a relacao completa dos classificados e respectiva

documentagao de suporte.

4.1.3. A prestacao dos servicos devera ser realizada de forma ética, transparente e
imparcial, garantindo a observancia dos principios da isonomia, legalidade,
publicidade, moralidade e eficiéncia, conforme previstos no art. 37 da Constituicao
Federal e na Lei n° 14.133/2021.

4.1.4. As atividades deverao ser executadas sem repasse de responsabilidade a
Administragdo quanto a operacionalizagao do processo, cabendo a CONTRATADA o

uso de seus proprios recursos humanos e materiais.

4.2. Condigoes da Prestacao dos Servigos:

a) Os servigos contratados deverao ser executados de acordo com o cronograma e
nos locais previamente acordados entre as partes, respeitando os prazos e
especificacoes técnicas definidos pela Camara Municipal de Nova Lima;

b) As atividades poderao ser realizadas nos formatos presencial, hibrido ou remoto,
conforme a natureza de cada etapa, em locais previamente definidos pela
CONTRATANTE e autorizados pela Gestao da Camara Municipal de Nova Lima;

c) A CONTRATADA devera fornecer todos os insumos, ferramentas e recursos
técnicos necessarios a adequada execucao das atividades, sem qualquer 6nus
adicional a Administracao;

d) A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais devidamente qualificados, em
numero compativel com a complexidade das atividades e com o publico-alvo a ser

atendido.

5. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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5.1. Do acompanhamento do contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, nos termos do art. 115 da referida

lei.

A execugao do contrato serd acompanhada pelo fiscal e gestor, designados pela
Camara Municipal de Nova Lima, em conformidade com o art. 117 da Lei n°

14.133/2021, podendo ser substituidos formalmente em caso de necessidade.
5.1.1. Para os fins deste Termo de Referéncia, ficam designados:

« Gestor do Contrato: Departamento de Gestdo de Pessoas da Céamara

Municipal de Nova Lima;

« Fiscal do Contrato: Assessor institucional da presidéncia/coordenador de

estagios;
5.2. Das Atribuigoes do Gestor e do Fiscal do Contrato

5.2.1. Ao fiscal do contrato cabera acompanhar tecnicamente a execugéo do objeto,
anotar em registro préprio todas as ocorréncias relevantes e determinar as medidas
necessarias a regularizacdo de faltas ou defeitos observados, nos termos do §1° do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.2. Caso sejam identificadas irregularidades, falhas ou inexecucées, o fiscal devera

notificar formalmente a CONTRATADA, concedendo prazo razoavel para corregao.

5.2.3. Ao gestor do contrato compete o controle administrativo e financeiro da
execugao, incluindo o acompanhamento dos prazos, pagamentos e cumprimento das

obrigagdes contratuais.
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5.2.4. O fiscal devera comunicar ao gestor e aos superiores hierarquicos, em tempo
habil, qualquer fato que exija providéncia além de sua competéncia, conforme §2° do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.5. A fiscalizagcao exercida pelo CONTRATANTE nao exclui, nem reduz, a
responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execucdo do objeto,

inclusive quanto a vicios ocultos ou falhas técnicas.

5.2.6. O CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, total ou parcialmente, os
servigos executados em desacordo com este Termo de Referéncia, com o contrato
ou com a proposta da CONTRATADA.

5.2.7. Constatado o descumprimento total ou parcial das obrigacdes contratuais,
aplicar-se-ao as medidas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021,

assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.2.8. As comunicagdes formais entre a Cémara Municipal de Nova Lima e a

CONTRATADA, deverao ser realizadas por meio eletrénico.
5.3. Critérios de medicao e pagamento

A prestacao de servico sera solicitada a CONTRATADA via emissdo de Ordem de

servico, emitida pelo fiscal do contrato.
5.3.1. O pagamento sera efetuado em 3 parcelas, sendo:

e 12 parcela: 40% (quarenta por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez) dias
uteis apos a efetivagéo das inscricdes;

e 2% parcela: 50% (cinquenta por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez)
dias uteis ap6s as provas;

e 3%parcela: 10% (dez por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez) dias Uteis

apos a divulgacao do resultado final dos inscritos;
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5.3.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade,

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do érgdo CONTRATANTE;
d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;
e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem énus
ao CONTRATANTE;

534. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.3.5. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
fornecedor indicar, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo CONTRATANTE.

5.3.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo ftributaria prevista na

legislagao aplicavel.

5.3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na

planilha de custo, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacao do

(o

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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5.3.8. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta.

6.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de contratagéo direta,
com dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021,
de Instituto de Ensino e Pesquisa sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria
compativel e reputacdo etica e profissional comprovada, com reconhecida
experiéncia na realizagdo de processos seletivos simplificados e/ou concursos
publicos, comprovada por atestados de capacidade técnica emitidos por entes

publicos ou privados.

6.2. Critérios da Aceitabilidade da Proposta

6.2.1. Descricdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens individualizados:
6.2.2. Valor apresentado na proposta deve incluir todas as despesas necessarias para
execugao do objeto, tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais
e quaisquer outras que incidirem sobre a prestagdo do servico;

6.2.3. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente
nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

6.2.4. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverao ser encaminhados, também, a procuragéo e copia da carteira de

identidade do mandatario subscritor.

6.3. Habilitagao juridica {%/{/‘
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6.3.1. Para fins de habilitagdo juridica, a pessoa juridica proponente devera
apresentar os seguintes documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme
o tipo societario da empresa, e suas alteracées posteriores, se houver:;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),
compativel com o objeto contratual;

c) Documento de eleicdo ou designacdo de seus administradores, quando néao

constar nos documentos constitutivos;
6.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista.

6.4.1. Para fins de habilitacdo fiscal e trabalhista, a licitante devera apresentar a
seguinte documentacéo valida e atualizada:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante apresentacéo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedido
pela Caixa Econdmica Federal;

d) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, por meio de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT);

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital, do domicilio ou
sede da licitante, relativa a atividade econémica pertinente ao objeto contratado;

f) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital, do domicilio ou

sede da licitante, relativa a atividade econémica pertinente ao objeto contratado;
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g) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante e compativel com o ramo de atividade

pertinente ao objeto da contratacao.

6.5. Qualificacdo técnico-operacional e técnico-profissional
6.5.1. Para fins de comprovagéo da capacidade técnica, sera exigida a apresentacao
de:

a) Atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem a execugao de servigos compativeis em
caracteristicas, com o objeto contratual, nos termos do art. 67 da Lei n°
14.133/2021;

b) Notas fiscais ou documentos equivalentes, que reforcem a veracidade das
informacdes constantes nos atestados, se for o caso, para fins de conferéncia

complementar;

6.5.2. Os atestados deverdo estar devidamente identificados com os dados da
CONTRATANTE, conter a descrigéo do objeto executado, periodo de realizacao, local

de execucdo, desempenho técnico e assinatura do responsavel pela emissao.

7. Disposigdes gerais de Habilitacdo

7.1. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.2. Ede responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais
€ manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo, devendo
proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique

incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
R$79.000,00 (Setenta e nove mil reais) a serem pagos conforme item 5.3.1. até 500
(quinhentos candidatos) a partir de 501 (quinhentos e um) sera acrescido o valor de

R$55,00 (cinquenta e cinco reais) por cada candidato efetivamente inscrito.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

Indicacdo da dotagdo orcamentéria

e Unidade: 006— Superintendéncia Administrativa

« Projeto Atividade: 01.031.0001.2010 - Manutencédo da Superintendéncia de
Administracéo

« Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

» Sub-Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica

« Ficha 031
10. DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. O presente contrato podera ser rescindido, a qualquer tempo, nos termos dos
artigos 137 a 140 da Lei n® 14.133/2021, nas seguintes hipoteses:

| — Por acordo entre as partes, formalmente celebrado;

[l — Por iniciativa da Administragdo, mediante ato unilateral e escrito, especialmente

nos casos de;:

a) inadimplemento total ou parcial das obrigagées contratuais pela CONTRATADA;
b) razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas

e determinadas pela autoridade competente;

¢) paralisacéo da execugao por motivo de ordem técnica, administrativa ou financeira,

devidamente justificada pela Administracéo;

d) ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovado, que impeca

a execugdo do contrato. %
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10.2. Arescisao sera formalizada mediante ato administrativo devidamente motivado,
assegurado o contraditério e a ampla defesa quando motivada por inadimplemento

da CONTRATADA, conforme art. 139 da Lei n® 14.133/2021.

10.3. A resciséo contratual nZo prejudicara o direito da Administragéo de aplicar
sanc¢bes administrativas, bem como de exigir eventuais indenizagdes por perdas e

danos, sem prejuizo das penalidades previstas neste contrato.

10.4. Arescisdo nao afasta eventual responsabilidade civil, administrativa ou penal da
CONTRATADA, nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

Nova Lima, maio de 2025.

O Tlad 3N b

Coordenacéo de estagio
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