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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacio de empresas especializadas na
prestacao de servicos de fornecimento de vale-transporte por demanda das operadoras Consorcio
Operacional de Transporte Coletivo de Passageiros — Transfacil/BH BUS, Consércio OTIMO —
Sistema de Bilhetagem Eletronica e VIA OURO/ Tacom Engenharia e Projetos Ltda, com
disponibilizagdo das recargas em cartOes eletronicos para todos os servidores da Camara Municipal de
Nova Lima que fagam uso do beneficio. Inclui-se no objeto as eventuais intermediacGes para
emissio/reemissio dos cartdes necessarios a operacionalizacio do referido fornecimento de vale-
transporte junto as operadoras de bilhetagem eletronica envolvidas conforme condigoes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo do servico de vale-transporte constante no objetivo do presente Termo de
Referéncia encontra respaldo direto na Lei Municipal n® 2.590/2017 (Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais) e no Decreto n°® 7.542/2017, que regulamenta a concessio do beneficio. Trata-se de
obrigacao legal da Administracdio Municipal, destinada a assegurar aos servidores publicos em efetivo
exercicio o custeio dos deslocamentos residéncia-trabalho e vice-versa, até a idade de 65 anos,
conforme previsto na legislacdo local. A medida atende a necessidade concreta de mobilidade dos
servidores ativos, garantindo eficiéncia administrativa, valorizagdo do servigo publico e efetividade do
direito social ao transporte.

2.2 Afigura-se imprescindivel a realizagio de novo procedimento licitatério, tendo em vista a
necessidade de garantir a continuidade do fornecimento do passe de transporte aos servidores.

2.3 A presente contrata¢io visa atender ao interesse publico de assegurar o regular deslocamento
dos servidores, contribuindo para a pontualidade, assiduidade e eficiéncia no exercicio de suas fungoes,
além de evitar o 6nus financeiro do deslocamento para os servidores.

2.4 A auséncia do vale-transporte podera acarretar prejuizos ao servigo publico, em decorréncia de
possiveis dificuldades de deslocamento dos servidores, impactando negativamente o atendimento a
populacio e o regular funcionamento da Administracio Publica.

2.5 A contratacdo de empresa especializada na prestaciao de servicos de vale-transporte, mediante

processo licitatorio, revela-se a medida mais eficiente e adequada para atender a demanda da
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Administragdo, em consonancia com os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse

publico.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

3.1.  Considerando que o objeto em questdo se refere ao fornecimento de vale-transporte, beneficio
de carater legal e obrigatério, sem alternativas técnicas ou de mercado a serem avaliadas, e que sua
concessao decorre diretamente da legislacio vigente, fundamenta-se a dispensa da elaboracio do
Estudo Técnico Preliminar. Soma-se a isso o fato da exclusividade das empresas concessionarias em
cada ambito (municipal, metropolitano e no municipio de Belo Horizonte) na prestagdao do servico de
transporte, devidamente comprovada nos autos, o que afasta a necessidade de analise comparativa de

fornecedores ou solugoes alternativas, bem como a necessidade de licitacdo, por se tratar de hipotese de

inexigibilidade de licitagio, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO

4.1 A Contratacao de empresas especializadas na prestaciao de servicos de fornecimento de vales-
transportes, que contemple todas modalidades de transporte coletivo urbano, para os servidores e
estagiarios da Camara Municipal de Nova Lima, conforme condi¢bes do presente Instrumento. A
solugdo a ser adotada pela Camara Municipal de Nova Lima é a contratagao das empresas: Consorcio
Operacional de Transporte Coletivo de Passageiros — Transfacil/BH BUS, Consércio OTIMO —
Sistema de Bilhetagem Eletrénica e VIA OURO/ Tacom Engenharia e Projetos Ltda, para
fornecimento de vale-transporte na modalidade cartdo eletronico, pelo fato de serem as unicas a

prestarem esse tipo de servico que atendam a regido, unicas gestoras dos trechos a serem contratados.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO

5.1. ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO

5.1.1  Contratagao de servicos para disponibilizacdo de créditos de vale-transporte na modalidade de
cartdo, por meio de plataforma eletronica, destinados aos servidores e estagiarios da Camara Municipal
de Nova Lima, para atender no deslocamento dos servidores de suas residéncias para o trabalho e vice-

versa, conforme legislaciao vigente.

5.2. PREVISAO MENSAL E ANUAL DE CONSUMO/QUANTITATIVO

5.2.1.  Os valores tratam-se de uma previsio baseada na média obtida da proje¢ao dos proximos 5
anos realizada com base no historico de gastos dos 5 anos anteriores (2020 a 2025) — ver os Memoriais
de Calculos elaborados para cada operadora e devidamente anexados ao processo, podendo sofrer

alteracbes na quantidade de usudrios, nos valores mensais e no total anual, devido ao numero de
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beneficiarios, nimero de dias uteis no més, afastamentos, férias e outras variaveis que influenciardo na
quantidade a ser comprada mensalmente.

5.2.2. Os calculos das projecbes nos memoriais de calculos das 3 empresas apresentam valores
fracionados de servidores em razdo da aplicagdo de taxas percentuais de projecoes anuais. Embora o
numero de beneficiarios seja, na pratica, inteiro, a utilizacio de valores decimais constitui recurso
metodologico que assegura maior precisio estatistica e evita distor¢des acumuladas ao longo do
petiodo projetado.

5.2.3. A estimativa foi elaborada com base na média histérica dos reajustes aplicados as tarifas. O
valor da tarifa e a aliquota da taxa de expediente da recarga poderio ser ajustados em decorréncia de
reequilibrio economico-financeiro, bem como de variagdes relevantes.

5.2.4. A projecio considera o crescimento potencial de usuarios, fundamentado no histérico de
solicitagoes do beneficio. Tal quantitativo podera ser ampliado em decorréncia da admissio de novos

servidores.

INTERMUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL
METROPOLITANO BELO HORIZONTE NOVA LIMA

NUMERO
ESTIMADO DE 34 12 66
CARTOES
VALOR
ESTIMADO DAS
RECARGAS
MENSAIS
VALOR
ESTIMADO DAS
RECARGAS
ANUAIS
VALOR
ESTIMADO DAS
RECARGAS 5
ANOS

R$ 19.552,75 R$ 3.897,33 R$ 6.097,49

R$ 234.633,00 R$ 46.767,96 R$ 73.169,88

R$ 1.173.165,00 R$ 233.839,80 R$ 365.849,40

5.2.5. O valor total estimado para a contratacio do Consoérecio Operacional de Transporte Coletivo de
Passageiros — Transfacil / BH BUS ¢é de R$ 233.839,80 (duzentos e trinta e trés mil oitocentos e trinta e
nove reais e oitenta centavos);

5.2.6. O valor total estimado para a contratacio da empresa Tacom Engenha-ria e Projetos Ltda. ¢ de
R§ 365.849,40 (trezentos e sessenta e cinco mil, oitocentos e quarenta e nove reais e quarenta
centavos);

5.2.7. O valor total estimado para a contratagio do Consércio OTIMO — Sis-tema de Bilhetagem
Eletronica é de R$ 1.173.165,00 (Um milhdo cento e setenta e trés mil, cento e sessenta e cinco reais).
5.2.8. Totalizando o montante de R$ 1.772.854,20 (Um milhdo setecentos e setenta e dois mil,

oitocentos e cinquenta e quatro reais e vinte centavos).
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53. PRAZO E VIGENCIA
53.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses contados da assinatura do
contrato.
5.3.2. O presente contrato podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo, de comum acordo entre
as partes, por iguais e sucessivos periodos, até o limite previsto no art. 107, inciso 1I, da Lei n°
14.133/2021, desde que sejam mantidas as condi¢oes contratuais e assegurada a vantajosidade da
contratacao.
5.3.3.  As contratadas poderdo se opor a prorrogacio de que trata o subitem anterior, desde que o
faca mediante documento escrito, formalmente recebido em até 90 (noventa) dias antes do vencimento
do contrato ou de cada uma das prorroga¢oes do prazo de vigéncia.
5.3.4. As prorrogacées de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracao dos respectivos
termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condicoes prescritas na Lei Federal n® 14.133/2021.
5.3.5. A nido prorrogacio do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Camara Municipal de

Nova Lima nao gerara a Contratada o direito a qualquer espécie de indenizagao.

5.4. EXECUCAO DO OBJETO E OBRIGACOES DAS CONTRATADAS

5.4.1. Os créditos correspondentes ao vale-transporte deverdao ser disponibilizados na forma de
cartdo eletronico.

54.2. AS CONTRATADAS deverio fornecer plataforma on-line, com conexdo segura, para
realizacio dos pedidos e que possibilite também o gerenciamento das informagoes relacionadas aos
servidores, consultas as informacoes desses, aos pedidos realizados, incluindo também a ampla
possibilidade de altera¢ao dos cadastros, especialmente quanto a inclusao, exclusio, suspensio, alteracao
dos beneficios e também para solicitagao de emissao de 2° via dos cartoes eletronicos.

5.4.3. AS CONTRATADAS devem disponibilizar, sempre que solicitadas e sem restri¢des, relatorios
mensais detalhados sobre a utilizacdo dos vales-transporte, contendo informacSes acerca dos
servidores beneficiados, dos trechos percorridos e dos valores despendidos, atendendo prontamente as
solicitagdes e aos esclarecimentos da Administracao Publica.

5.44. AS CONTRATADAS deverio fornecer suporte através de e-mail e ligacio telefonica, quando
o mesmo se fizer necessario para o saneamento de duvidas correlatas.

5.4.5. Quanto as modalidades de transporte coletivo, AS CONTRATADAS deverdo realizar o
fornecimento de vale-transporte para a utilizacdo nos sistemas de transporte coletivo gerenciados pela
operadora Consorcio Operacional de Transporte Coletivo de Passageiros — Transfacil/BH
BUS,Consoércio OTIMO — Sistema de Bilhetagem Eletronica ¢ VIA OURO/ Tacom Engenharia e

Projetos Ltda e/ou outras eventuais que venham a substitui-las.
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5.4.6. O ambito de atuagdo das CONTRATADAS deverio se dar no sentido de gerenciar junto as
operadoras de bilhetagem mencionadas no item 5.4.5 do presente termo de referéncia os dados
cadastrais dos servidores que facam uso dos mesmos sempre que cabivel, além de emitir/reemitir os
cartOes necessarios para a operacionalizacio do fornecimento de vale-transporte quando competir a
essa a referida tarefa, devendo nesse caso proceder a entrega dos mesmos, conforme o procedimento
padrao definido por cada uma das operadoras de bilhetagem mencionada.
5.4.7.  AS CONTRATADAS deverio disponibilizar as recargas de créditos nos cartdes eletronicos no
prazo improrrogavel de até 3 (IRES) DIAS dteis ap6s o pagamento e quando competir a essa a
intermediagdo junto as operadoras de bilhetagem no que tange a emissdo ou reemissio de cartoes
eletronicos para operacionalizagio do fornecimento de vale-transporte devera realiza-lo em até 05
(CINCO) DIAS tuteis.
54.8. AS CONTRATADAS serdo responsaveis por efetuar o estorno e o ressarcimento a
CONTRATANTE dos valores correspondentes aos créditos nio utilizados, quando o saldo do cartao
expirar em razdo da auséncia de utilizacio ou da nio validagido da recarga. O ressarcimento devera
ocorrer no prazo maximo de 5 (CINCO) dias tuteis ap6s a solicitacio formal da CONTRATANTE,
mediante apresenta¢do de relatério que comprove os valores expirados. Os valores estornados deverao
ser abatidos das faturas subsequentes ou, caso niao haja novas recargas, devolvidos diretamente a
CONTRATANTE por meio de transferéncia bancaria. O ndo cumprimento desta obrigagio sujeitara
AS CONTRATADAS as penalidades previstas na legislagdo e no contrato.
5.49. AS CONTRATADAS serdo responsaveis pela conferéncia dos créditos e controles de
seguranca dos mesmos, devendo sanar eventuais duvidas quando notadas divergéncias entre as
quantidades compradas e as efetivamente entregues.
5.4.10. As tarifas cadastradas nas plataformas on-line das CONTRATADAS deverio corresponder, no
ato do pedido, as devidamente autorizadas que estejam sendo praticadas pelas operadoras de
bilhetagem.
5.4.11. AS CONTRATADAS deverao intermediar junto as operadoras de bilhetagem englobadas no
objeto do presente Termo de Referéncia, quando cabivel, segundo padrio definido pelas respectivas
operadoras, a emissdo e reemissao dos cartdes necessarios.
5.4.12. AS CONTRATADAS deverio fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislagao
cabivel.
5.4.13. AS CONTRATADAS deverdao fornecer boletos bancarios para o pagamento dos pedidos de
recarga, taxas de servigos e repasses.

5.4.14. O acréscimo ou diminui¢do na quantidade de usuarios e quantidades de créditos nio alterara a

taxa de servico praticada pelas CONTRATADAS.
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5.4.15. Os servicos prestados deverdo atender as normas e regulamentagdes pertinentes, incluindo
aquelas relacionadas a seguranca, acessibilidade e qualidade do servico, buscando sempre a satisfacao

dos usuarios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1.  Os contratos de vale-transporte serdo regidos pela Lei n® 14.133/2021, e as partes devem
cumprir todas as clausulas e normas. Cada parte é responsavel por suas a¢Oes e omissoes, € O
descumprimento do contrato pode acarretar sang¢des. A inexecu¢do do contrato pode levar a sua
rescisao, com a devida apuracao de perdas e danos.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensao do contrato, a execugao sera
prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.
0.3.  As execugbes dos contratos deverdo ser acompanhadas e fiscalizadas por 1 (um) ou mais
gestores ¢ fiscais do contrato, representantes da Camara Municipal de Nova Lima especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021, ou pelos
respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
6.4.  Para os contratos advindos deste Termo de Referéncia ficam designados para a ocupagdo das
posicoes de:

*  Gestor do Contrato: Braulio Henrique do Carmo Silva

® Fiscal do Contrato: Cassio Henrique Cunha Araujo
6.5. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢ao ou desconformidade na execu¢iao do contrato,
o fiscal do contrato dara ciéncia aos CONTRATADOS, por escrito, para adogao das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a corregio.
6.6. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
dos contratos, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
6.7.  Caberio ao gestor os controles administrativos/financeiros necessatios ao pleno cumprimento
do contrato.
6.8. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
6.9. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacoes deste termo de referéncia, do instrumento

convocatorio e de seus anexos, e da proposta comercial dos CONTRATADOS.
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6.10. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar san¢oes.

6.11.  As comunicag¢oes entre a Camara Municipal de Nova Lima e os CONTRATADOS devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.  RECEBIMENTO PROVISORIO

7.1.1. O recebimento provisério ocorrera mediante a conferéncia da disponibilizagio dos créditos
nos cartoes eletronicos dos servidores, conforme quantitativo e valores informados pela
CONTRATANTE.

7.1.2. AS CONTRATADAS deverio disponibilizar relatérios mensais detalhados das cargas e

recargas realizadas, contendo nome do beneficiario, nimero do cartio e valor creditado.

7.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

7.2.1. O recebimento definitivo sera efetuado ap6s a validagao dos créditos pela CONTRATANTE,
confirmando que todos os servidores receberam corretamente os valores devidos.

7.2.2.  AS CONTRATADAS deverio garantir que os créditos estejam disponiveis para uso imediato
nos sistemas de transporte publico.

7.2.3. O recebimento definitivo estara condicionado a inexisténcia de pendéncias ou falhas na

execugdo, bem como ao cumprimento integral das obrigacGes contratuais.

7.3.  CRITERIOS DE ACEITACAO

7.3.1.  Créditos lancados corretamente nos cartdes dentro do prazo estipulado.

7.3.2. Funcionamento continuo da plataforma de gestao, sem falhas que impe¢am o uso dos créditos.
7.3.3. Atendimento adequado as demandas de suporte técnico e corre¢io de eventuais

inconsisténcias.

7.4.  FISCALIZAGAO

7.4.1. A CONTRATANTE acompanhara a execugao por meio de relatérios mensais e podera realizar
auditorias ou verificagdes junto aos beneficiarios.

7.4.2.  Qualquer divergéncia identificada devera ser corrigida pelas CONTRATADAS em até 48 horas,

sem Onus adicional para a Administracido Publica.
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8. PAGAMENTO
8.1. O pagamento sera realizado de forma antecipada, no ato da recarga dos créditos de vale-
transporte nos cartoes eletronicos dos colaboradores.
8.2. O valor correspondera ao montante total de créditos solicitados pela contratante para cada
petiodo, considerando a estimativa de 22 (vinte e dois) dias uteis por més, durante 12 (doze) meses,
para cada beneficiario, deduzindo-se os saldos nio utilizados em cada més, que serdo abatidos do valor
a ser creditado no més posterior.
8.3. AS CONTRATADAS deverdo emitir nota fiscal correspondente ao valor das recargas
solicitadas, acompanhada de relatério contendo nome do beneficiario, nimero do cartdo e valor
creditado.
8.4. O pagamento sera efetuado em até 2 (DOIS) dias uteis apds a solicitacao e antes da efetiva
disponibilizagdo dos créditos.
8.5.  Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que AS CONTRATADAS
providenciem as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizaciao da
situacdo, sem 6nus a0 CONTRATANTE.

8.6.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatério na

modalidade INEXIGIBILIDADE, conforme art. 74, da Lei federal n°14.133/21.

10.  HABILITAGAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao sao:

10.1. HABILITACAO JURIDICA

10.1.1. Documento que comprove a sua existéncia juridica, bem como a capacidade de exercer direitos
e assumir obrigag¢oes.

10.1.2. Apresentar, quando cabivel, documento que comprove possuir autorizacao para o exercicio da
atividade a ser contratada.

10.2. HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.2.1. Prova de regularidade junto a Previdéncia Social (INSS).

10.2.2. Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, quando

aplicavel.
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10.2.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, conforme o Titulo VII-A da CLT
(Decreto-Lei n® 5.452/1943).
10.2.4. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais ¢ manté-los
atualizados junto aos o6rgaos responsaveis pela informac¢io, devendo proceder, imediatamente, a
correcio ou a alteracio dos registros tio logo identifique incorrecio ou aqueles se tornem
desatualizados.
10.4. HABILITACAO TECNICA
10.4.1. Declaracao de exclusividade na prestagao dos servicos, conforme hipétese prevista no §1°, do

art. 74 da Lei Federal14.133/2021.

11. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Unidade: 006 - Superintendéncia Administrativa

Projeto Atividade: 01.031.0400.2010 - Manutenc¢io de Alimentacao e Transporte do Servidor
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-Elemento: 3.3.90.39.56 — Vale Transporte

Ficha: 036

12.  RESCISAO CONTRATUAL
12.1. O presente contrato podera ser rescindido, a qualquer tempo, nos termos dos arts. 137 a 140 da
Lei n°® 14.133/2021, nas seguintes hipéteses:
I — Por acordo entre as partes, formalmente celebrado;
IT — Por iniciativa da Administragdo, mediante ato unilateral e escrito, nos casos previstos no
art. 137 da Lei n° 14.133/2021, especialmente em razao de:
a) inadimplemento total ou parcial das obriga¢oes contratuais pela contratada;
b) razbdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela autoridade competente;
©) paralisacio da execugdo por motivo de ordem técnica, administrativa ou financeira,
devidamente justificada pela Administracao;
d) ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada, que impec¢a a
execucao do contrato.
12.2. A rescisdo contratual sera formalizada mediante ato administrativo fundamentado, assegurado
o contraditorio e a ampla defesa quando a rescisio for motivada por inadimplemento do contratado,

conforme previsto no art. 139 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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12.3. A rescisdo nio prejudicard o direito da Administracido de aplicar san¢Ges, bem como de exigir
eventuais indenizagdes por perdas e danos, sem prejuizo das penalidades previstas no contrato.
12.4. Ocorrendo a rescisdo, a contratada sera remunerada pelos servicos efetivamente prestados até a

data da rescisao, desde que regularmente executados e aceitos pela Administragao.

Nova Lima, 17 de marco de 2026.

EDSON FRANESI
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS



