CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

Portaria n° 174, de 28 de agosto de 2024

Dispée sobre a regulamentacdo do Inciso VII
do art. 12 da Lei federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, especialmente sobre plano de
contratacoes anual (PCA) no dambito da

Camara Municipal de Nova Lima.

O Presidente da Cimara Municipal de Nova Lima, no uso de suas atribui¢des e
considerando o disposto no art. 12, inciso VII, da Lei federal 14.133, de 1° de abril de

2021, RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de Aplicacio

Art. 1° A presente portaria regulamenta a produgfo, as diretrizes e as regras especificas
do plano de contratagdes anual (PCA), no dambito da Camara Municipal de Nova Lima,

nos termos do art. 12, inciso VII, da Lei federal 14.133/21.

Definicoes
Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se:

I - Plano de contratacdes anual (PCA): documento que consolida as demandas que o

6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;
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II - Requisitante: agente ou unidade responsével por identificar necessidades e requerer

ao setor competente a contratacio de bens, servigos e obras;

III — Setor de contratag¢des: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacédo e

acompanhamento das a¢des destinadas a realizagfo das contrata¢cdes no ambito do érgéo;

IV - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o

objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda;

V - Autoridade competente: agente piblico formalmente indicado, com poderes de
autorizacfio da abertura de licitagdes e contratagcdes no dmbito do 6rgdo, e responsavel

pela aprovagdo do PCA no d&mbito da Camara Municipal de Nova Lima.

Paragrafo unico. Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto

demandado.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 3° O PCA serd elaborado com o objetivo de organizar as contratagdes, bem como
garantir o uso racional dos recursos publicos, o alinhamento estratégico e orgamentario

do 6rgdo ou entidade, além de:

I - Obter economia de escala, padronizagio de produtos e servigos e a reducdo de custos

processuais;
II - Informar as inten¢Oes detalhadas de aquisi¢do ao mercado fornecedor;
III - Subsidiar o planejamento das leis or¢amentarias;

IV - Evitar o fracionamento de despesas.
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CAPITULO III
DA ELABORACAO DO PCA

Art. 4° Os setores requisitantes deverfo elaborar até o dia 15 de outubro o seu PCA
(planejamento setorial), que devera contemplar as contratagdes previstas para o proximo

exercicio financeiro.

§1° O PCA deverd contemplar as compras, os servicos e as obras, inclusive as
contratacdes diretas, a serem realizados no ano subsequente, bem como aquelas em vigor

que perdurarem durante o proximo exercicio financeiro.
§2° - Ficam dispensadas de indica¢do no PCA:

I - As contrata¢cdes emergenciais e decorrentes de situagdo calamitosa, nos termos do

inciso VIII do caput do art. 75 da Lei federal n® 14.133/21;

II - As pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o
§ 2°do art. 95 da Lei federal n® 14.133/21.

Art. 5° A indicag8o de que trata o caput do art. 4° devera ser acompanhada das seguintes

informacdes:

I - A identificacdo do requisitante;

I - Objeto que sera contratado, acompanhado de sua descri¢do sucinta;

I - Quantidade a ser contratada, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - Justificativa para a contrataggo;

V - Alinhamento com o planejamento estratégico, quando houver;

VI - Estimativa sumaria, realizada por meio de procedimento simplificado, do valor da

contratacio;
VII - A indicacdo da dotag@o orgamentaria;

VIII - A data provavel da contratacdo;
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IX — A existéncia ou ndo de vinculagdo ou dependéncia em relagfo a outra contratagéo;
X - O grau de prioridade da compra ou contrata¢do.

Paragrafo anico: O procedimento simplificado a que se refere o inciso VI deste artigo
nfo se confunde com a pesquisa de pregos prevista no art. 23 da Lei federal n° 14.133/21,
podendo a estimativa sumdria adotar os seus pardmetros, quando for o caso, sem os

mesmos rigores metodologicos.

Art. 6° O documento de formalizagio de demanda poderd, se houver necessidade, ser

remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise.

CAPITULO IV
CONSOLIDACAO DO PCA

Art. 7° O Departamento de Planejamento e a Diretora de Contratos deverdo analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes e consolida-las em documento unico,
enviando até o dia 15 de novembro a autoridade competente para fins de aprovagéo ou

redimensionamento.

§1° Antes de finalizar a consolidagfo, os setores citados no caput deste artigo poderéo
dentro do prazo estabelecido, solicitar informagdes e ou sugerir corregdes no plano

enviado pelos setores requisitantes.

§2° Sempre que possivel, os setores citados no caput deste artigo irdo organizar em
conjunto os documentos de formalizagéio de demanda com objetos de mesma natureza,

com vistas a unificacfo do processo de contratagéio e & economia de escala.

§3° O PCA servira de base para o planejamento do calendario de contratagdo, o qual
levara em consideracdio o grau de prioridade da demanda, a data estimada para o inicio
da contratacio, a disponibilidade orgamentaria e financeira, bem como evitar
sazonalidades de épocas do ano em que bens e servicos sejam usualmente mais

dispendiosos.
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Art. 8° Cabera a Comissdo instituida pela portaria 105/2023 ao receber o PCA:

I - Determinar corre¢les, alteragdes, acréscimos e exclusdes, indicando os ajustes

necessarios;

IT — Remeter o parecer técnico do PCA a secretaria geral administrativa para aprovag@o

final do PCA;
I1I - Encaminhar o PCA para a publicagfo no sitio eletrénico do 6rgéo.

Paragrafo tmico. A aprovagio do plano pela autoridade competente ocorrera até o dia 30

de novembro por meio de ato administrativo fundamentado.

Art. 9° O prazo para a publicagfo do plano no sitio eletronico serd de 10 (dez) dias tteis

a contar da sua aprovacao.

CAPITULO V
DA EXECUCAO DO PCA

Art. 10 Antes de dar inicio ao processo de licitagdo ou contratagdo direta, o setor

responsavel devera analisar se a demanda encaminhada tem previsdo no PCA.

Paragrafo Unico. As demandas ndo constantes no PCA somente poderdo ser processadas
ap6s aprovagdo da autoridade competente, seguida da consequente revisdo e publicac@o

do novo plano no sitio eletronico do 6rgdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os prazos estabelecidos nesta portaria constardo no calendario oficial do 6rgéo e
poderfio ser alterados por meio de ato publicado pela autoridade superior, visando o *

alinhamento com as datas de planejamento or¢amentario.
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Art. 12 Todos os documentos referentes ao processo de elaboragéo, aprovagdo e execugéo

do PCA serfo padronizados e disponibilizados aos requisitantes.

Art. 13 A realizacio do PCA nfio afasta o dever de elaboracdo do estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, projeto bésico e anteprojeto nas contratagdes realizadas

pelo ente municipal.

Art. 14 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Geral Administrativa maxima
do 6rgdo ou entidade, com o suporte da Superintendéncia Juridica, se for o caso, por meio

de decisfio fundamentada na legislagéo vigente sobre o tema.

Art. 15 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Nova Lima, 28 de AGOSTO de 2023

TN

THIAGO FELIPE DE ALMEIDA

Presidente da CAmara Municipal de Nova Lima/MG
(Biénio 2023/2024)
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
(DFD)

1. Identificacio do requisitante

Requisitante
(Identificar:
Superintendéncia,
Departamento ou
Coordenacio)

Responsavel pela
demanda:

Matricula:

E-mail
institucional:

Telefone: (Evitar disponibilizar telefone pessoal — documentos do processo de
licita¢do sdo publicos)

2. Identifica¢io da demanda

Objeto:

Quantidade:

Unidade de
medida:

3. Justificativa

(Descrever a necessidade da Administragdo e justificar a importdncia da contratagdo)

4. Estimativa preliminar do valor da contratacao
(procedimento simplificado)
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(Néio se exige 0 mesmo rigor metodologico da pesquisa de pregos)

5. Indicacio da dotagio orcamentaria

(Especificar)

6. Data pretendida para a conclusdo da contrata¢ido

A presente contratacdo devera ser formalizada até / / , de modo a permitir o
inicio da execucfo do objeto em tempo hébil.

7. Vinculacio ou dependéncia com outra contratacio

N#o ha vincula¢do ou dependéncia desta contratacéio em relagfo a outra; ou

H4 vinculagdo ou dependéncia desta contratacdo em relagfo a seguinte:

(especificar)

8. Prioridade da contratacio

A contratagfo possui o seguinte grau de prioridade:

Alta;

Média;

Baixa.

9. Autorizacio

Submeto para analise e deliberagéo a inclusdio da demanda no plano de contratagdes anual
(PCA) do ano de .

/ /
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(Chefe ou diretor da drea requisitante)

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a inclusdo da demanda no plano de
contratagdes anual (PCA) do ano de

/ /

(Autoridade competente)

10. Registro da demanda no PCA

Registro que a demanda foi incluida no PCA sob o numero:

/ /

(Servidor responsdvel)
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