CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

Portaria n°® 52/2024 de 11 de margo de 2024

Dispde sobre a regulamentagio do inciso VII do art. 12
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
especialmente sobte o Plano de Contratagdes Anual
(PCA) no ambito da Cimara Municipal de Nova Lima.

O Presidente da Camara Municipal de Nova Lima, no uso de suas atribui¢oes e considerando
o disposto no art. 12, inciso VII, da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de Aplicagio

Art. 1° A presente portaria regulamenta a producio, as diretrizes e as regras especificas do
plano de contratacdes anual (PCA), no ambito da Camara Municipal de Nova Lima, nos
termos do art. 12, inciso VII, da Lei federal n® 14.133/21.

Defini¢coes
Art. 2° Para fins desta portaria, consideram-se:

I — Plano de Contratacoes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que o 6rgao
ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

IT — Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobte o objeto
demandado, responsavel pot elaborar o documento de planejamento de demanda (DPD);

IIT — Autoridade competente: agente publico formalmente indicado, com poderes de
autorizacio da abertura de licitacdes e contratacdes no ambito do érgio, e responsavel pela
aprovacao do PCA no ambito da Camara Municipal de Nova Lima.

Parigtrafo unico. Os papéis de requisitante e de drea técnica poderio ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO
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Objetivos

Art. 3° O PCA sera elaborado com o objetivo de organizar as contratacdes, bem como garantir
o uso racional dos recutsos publicos, o alinhamento estratégico e orgamentario do 6rgio ou
entidade, além de:

I — Obter economia de escala adronizacio de produtos e servicos e a reducido de custos
> K] 3 E]
processuais;

IT — Informar as intencdes detalhadas de aquisicio ao mercado fornecedor;
ITT — Subsidiar o planejamento das leis orcamentarias;

IV — Evitar o fracionamento de despesas;

Atrt. 4° Os setores requisitantes deverdo elaborar até o dia 15 de maio de cada ano os seus
documentos de planejamento de demanda (DPD), que deverio contemplar as contratacoes
previstas 110 seu setor para o proximo exercicio financeiro.

§1° Os DPDs deverao contemplar as compras, os servicos e as obras, inclusive as contratagoes
diretas, a serem realizados no ano subsequente, bem como aquelas em vigor que perdurem
durante o préximo exercicio financeiro.

§2° Ficam dispensadas formalizacio no DPD:

I — As contratacdes emergenciais e decorrentes de situacio calamitosa, nos termos do inciso

VIII do caput do art. 75 da Lei federal n°® 14.133/21;

I1 — As pequenas comptas e a prestacio de servicos de pronto pagamento, de que trata o §{2° do
art. 95 da Lei federal n°® 14.133/21.

Art. 5° A indicacio de que trata o caput do art. 4° devera ser acompanhada das seguintes
informacoes:

I — A identificacdo do requisitante;

IT — Objeto que setra contratado, acompanhado de sua descrigao sucinta;

1T — Quantidade a ser contratada, considerada a expectativa de consumo anual;

IV — Justificativa para a contratacao;

V — Alinhamento com o planejamento estratégico, quando houver;

VI — Estimativa sumaria do valor da contratacao;

VII — A existéncia ou nio de vinculacao ou dependéncia em elacdo a outra contratagao;

VIII — O grau de prioridade da compra ou contratagao.

Paragrafo Unico. A estimativa sumaria do valor da contratagio a que se refere o inciso VI deste \iL‘

artigo nio se confunde com a pesquisa de pregos prevista no art. 23 da Lei federal n® 14.133 /21,
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podendo a estimativa sumaria adotar os seus parametros, quando for o caso, sem os mesmos
rigores metodologicos.

Art. 6° O documento de planejamento de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido
p } p S >
pelo requisitante a area técnica para fins de analise.

CAPITULO IV
CONSOLIDACAO DO PCA

Art. 7° O Departamento de Planejamento e o Departamento de Compras, Contratos e
Licitacoes deverio analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes/4reas técnicas
e consolidd-las em um documento unico, enviando a autoridade competente, até o dia 31 de
maio de cada ano, para fins de aprovacgao ou redimensionamento.

§1° Antes de finalizar a consolida¢io, o Departamento de Planejamento e o Departamento de
Compras, Contratos e Licitacdes poderdo, dentro do prazo estabelecido, solicitar informagoes
e/ou sugetir cotrecdes no documento enviado pelos setores requisitantes/areas técnicas.

§2° Sempre que possivel, o Departamento de Planejamento e o Departamento de Compras,
Contratos e Licitacdes itdo organizar em conjunto os documentos de planejamento de demanda
com objetos de mesma natureza, com vistas a unificacdo do processo de contratacido e a
economia de escala.

§3° O PCA setvira de base para o planejamento do calendario de contratagdo, o qual levara em
consideracio o grau de priotidade da demanda, a data estimada para o inicio da contratacao, a
disponibilidade orcamentaria e financeira, bem como evitar sazonalidades em que bens e
servicos sejam usualmente mais dispendiosos.

Art. 8° Cabera ao Departamento de Planejamento e ao Departamento de Compras, Contratos
e LicitacGes:

I — Determinar cotrecdes, acréscimos e exclusoes, indicando os ajustes necessarios no DPD;

IT — Remeter o parecer técnico do PCA a Secretaria Geral Administrativa para aprovacao final
do documento;

IIT — Encaminhar o PCA para publica¢io no sitio eletronico do érgao e PNCP.

Paragrafo unico. A aprovacio do PCA pela autoridade competente ocorrera até o dia 30 de
junho de cada ano por meio de ato administrativo fundamentado.

Att. 9° O prazo para a publicacio do PCA no sitio eletronico e no Portal Nacional de Compras
Publicas (PNCP) sera de 10 (dez) dias tteis a contar da sua aprovacao.
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DA EXECUCAO DO PCA

Art. 10 Antes de dar inicio ao processo de licitacio ou contratacio direta, o setor responsavel
devera analisar se a demanda encaminhada tem previsio no PCA.

Paragrafo unico. As demandas nio constantes no PCA somente poderio ser processadas apos
aprovacio da autoridade competente, seguida da consequente revisao e publicagio do novo
plano no sitio eletronico do o6rgio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os prazos estabelecidos nesta portatia constardo no calendario oficial do 6rgio e
poderio set alterados por meio de ato publicado pela autoridade superior, visando o
alinhamento com as datas de planejamento or¢amentatio.

Art. 12 Todos os documentos referentes ao processo de elaboracio, aprovagio e execugao do
PCA serido padronizados e disponibilizados aos requisitantes.

Art. 13 A realizacio do PCA nio afasta o dever dos setores/dreas técnicas de elaboracio do
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico e anteprojeto quando das
contratacoes realizadas pela Camara Municipal de Nova Lima.

Atrt. 14 Os casos omissos serdo resolvidos pela Sectetaria Geral Administrativa da Camara
Municipal de Nova Lima, e se for o caso com suporte da Superintendéncia Juridica, por meio
de decisio fundamentada na legislaciao vigente sobre o tema.

Art. 15 Esta portaria entra em vigor na dara de sua publicacao.

Nova Lima, 11 de marco de 2024

Thiz}g\(}\l’ elipe de Almeida

Presidente da Camara Municipal de Nova Lima
Biénio 2023 — 2024
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ANEXO1
DOCUMENTO DE PLANEJAMENTO DE DEMANDA (DPD)

1) Identifica¢do do Requisitante

Superintendéncia, Departamento ou Coordenagio:
Responsavel pela demanda:

Matricula:

E-mail Institucional:

Telefone de contato:

2) Identificagio da Demanda

Objeto Quantidade Unidade de
Medida

(procure informar o objeto com o mdximo de detalbes possivel de forma a identificar corretamente a necessidade

da contratacdo)

3) Justificativa

(Descrever a necessidade da Administragio e justificar a importincia da contratagio)

4) Estimativa preliminar do valor da contratagiao

(I - historico de precos praticados em contratagies do drgdo ou da entidade; 11 - precos de contratacies priblicas
sipilares realizadas por outros drgios e entidades da Administragio; 111 - pregos de mercado vigentes; IV
pesquisa direta com 01 fornecedor)

(fundamentar a pesquisa com as informagies anteriores)

5) Vinculagdo ou dependéncia com outra contratagao

() Nao ha vinculacdo ou dependéncia desta contratagao em relagio a outra; ou
() Ha vinculacio ou dependéncia desta contratacio em relagdo a seguinte:
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(especificar)

6) Prioridade da contratagdo

A contratacdo possui o seguinte grau de prioridade:

() Alta;
() Média;
() Baixa;

7) Autorizagido

Submeto para anilise e deliberacio a inclusio da demanda no Plano de Contratacdes Anual

(PCA) do ano de

Y

(Superintendente on Chefe da drea requisitante)

Considerando a pertinéncia da demanda,. AUTORIZO 2 inclusio da demanda no Plano de

Contratacoes Anual (PCA) do ano de ;

(Preenchimento a cargo da Autoridade Competente)

A

(Autoridade competente)

8) Registro da demanda no PCA
Registro que a demanda foi incluida no PCA do ano sob o numero:

(Preenchimento a cargo do Departamento de Compras, Contratos e Licitagies e do Departamento de
Planejamento)

A

(Servidor responsavel)
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