CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

CONTRATO N° 034/2025

CELEBRADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA E O
INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA - IBGP

A Camara Municipal de Nova Lima, com sede na Praca Bernardino de Lima, 229
- Centro, Nova Lima - MG, CEP 34000-279, inscrito no CNPJ sob o n°
70.218.5740001-48, neste ato representada pelo Presidente Thiago Felipe de
Almeida, doravante denominada CONTRATANTE, ¢ Instituto Brasileiro de
Gestio e Pesquisa — IBGP, inscrito no CNPJ sob o n° 13.761.170/0001-30, sediado
na Avenida do Contorno, n° 1480, an;iares 3 e 4, bairro Floresta, em Belo
Horizonte/MG - CEP: 30.110-008, doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada por seu Diretor Executivo Sr. Bruno Rafaelle do Monte, brasileiro,
portador do CPF n° 041.302.316-85, RG n° MG 11022172, residente e domiciliado
em Belo Horizonte/MG, conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n° 023/2025 e em
observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Dispensa Eletronica n°. 013/2025, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir

enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — Objeto

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a eventual contratagdo de institui¢do de
ensino ou pesquisa sem fins lucrativos, com finalidade estatutéria compativel e
reputagfo ética e profissional comprovada, para a realizagdio de processo seletivo
simplificado destinado ao preenchimento de vagas de estagio de nivel superior, \i\

conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia e neste contrato.

.
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1.2. Todas as disposi¢des constantes da Proposta do contratado, do Termo de
Referéncia, integram e vinculam a presente contratagio independentemente de

transcrigéo.

CLAUSULA SEGUNDA — Vigéncia e prorrogacio

2.1 O prazo de prestaga“ld de servicos serd de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado nos termos da Lei 14.133/21.

2.2 A aprovagdo de que trata este item ¢ condicionado ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Camara

Municipal de Nova Lima, permitida as negociagdes com 0s contratados.

CLAUSULA TERCEIRA — Valor

31. O valor estimado do presente Contrato & de R$ 79.000,00 (setenta e nove mil

reais, conforme especificagdes € quantitativos a seguir:

— 50 (cinquenta) vagas para estudantes regularmente matriculados em cursos de

nivel superior;

ORDEM | AREA PROFISSIONAL VAGAS A PARTIR DO 1° PERIODO
Administra¢io 7
Arquivologia 1
Design Grafico 1
Direito 36
Jornalismo 1
Publicidade e Propaganda 1
Relagdes Publicas 1
Tecnologia da Informag&o 2

NOUMERO DE | ESTUDANTES CURSANDO
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CLAUSULA QUARTA -— Execucio, gestdo, prazos, condicbes, entrega €

recebimento
4. EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Prazo ¢ Condicdes da Prestagio do Servico

4.1.1. A execugio do objeto devera ocorrer no prazo méximo de até 60 (sessenta)
dias corridos, contados ‘a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por igual perfodo mediante justificativa da Administragdo €

concordancia da CONTRATADA, nos termos da Lein® 14.133/2021.

4.12. A contratada serd responsavel por planejar, organizar ¢ executar todas as
etapas do Processo Seletivo Simplificado, conforme as diretrizes definidas pela
Camara Municipal de Nova Lima, devendo realizar, no minimo, as seguintes

atividades:

a) Elaboragdo e divulgagdo do edital do processo seletivo;

b) Recebimento e andlise das inscri¢cdes dos candidatos;

c¢) Organizagéo e apiicagﬁo das etapas de avaliag@o, conforme previsto no edital
(prova objetiva, andlise curricular, entrevista ou outra forma de selegdo);

d) Organizagdo dos espagos fisicos e infraestruturas necessarias;

¢) Elaboragdo das listas de classificagdo, resultados parciais e finais;

f) Atendimento aos candidatos para esclarecimento de davidas durante o
processo;

g) Apoio técnico € administrativo & Chmara na fase de convocagdo €
formalizagdo dos termos de compromisso ou contratos;

h) Entrega de relatorio final com a relagio completa dos classificados e

respectiva documentagdo de suporte.

4.1.3. A prestagdo dos servigos devera ser realizada de forma ética, transparente ©

imparcial, garantindo a observancia dos principios da isonomia, legalidade,
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publicidade, moralidade e eficiéncia, conforme previstos no art. 37 da Constitui¢do

Federal e na Lei n° 14.133/2021.

414. As atividades deverdio ser executadas sem repasse de responsabilidade a
Administra¢do quanto & operacionalizagdo do processo, cabendo 8 CONTRATADA

o uso de seus proprios recursos humanos © materiais.

4.2. Condicdes da Prestagdo dos Servicos:

a) Os servigos contratados deverdio ser executados de acordo com o cronograma €
nos locais previamente acordados entre as partes, respeitando os prazos ©

especificagdes técnicas definidos pela Camara Municipal de Nova Lima;

b) As atividades poderédo ser realizadas nos formatos presencial, hibrido ou remoto,
conforme a natureza de cada etapa, em locais previamente definidos pela

CONTRATANTE e autorizados pela Gestdo da Camara Municipal de Nova Lima;

c) A CONTRATADA devera fornecer todos os insumos, ferramentas € recursos
técnicos necessarios a adequada execugdo das atividades, sem qualquer Onus

adicional & Administrag&o;

d) A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais devidamente qualificados,
em numero compativel com a complexidade das atividades e com 0 publico-alvo a

ser atendido.
4.3. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

4.3.1. Do acompanhamento do contrato

4.3.1.2.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, sendo cada parte
responsavel pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, nos termos do

art. 115 da referida lei.
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4.3.1.3. A execugdo do contrato sera acompanhada pelo fiscal e gestor, designados
pela Cimara Municipal de Nova Lima, em conformidade com o art. 117 da Lei n°

14.133/2021, podendo ser substituidos formalmente em caso de necessidade.
4.3.1.4. Para os fins deste Termo de Referéncia, ficam designados:

« Gestor do Contrato: Departamento de Gestdo de Pessoas da Cémara

Municipal de Nova Lima;

e Fiscal do Contrato: Assessor Institucional da Presidéncia/Coordenador de

estagios;
4.4. Das Atribuicdes do Gestor e do Fiscal do Contrato

4.4.1. Ao fiscal do contrato caberd acompanhar tecnicamente a execugdo do objeto,
anotar em registro proprio todas as ocorréncias relevantes e determinar as medidas
necessarias & regularizagdo de faltas ou defeitos observados, nos termos do §1° do

art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

4.42. Caso sejam identificadas irregularidades, falhas ou inexecugdes, O fiscal
devera notificar formalmente 8 CONTRATADA, concedendo prazo razoavel para

correcdo.

4.43. Ao gestor do contrato compete 0 controle administrativo e financeiro da
execugdo, incluindo o acompanhamento dos prazos, pagamentos € cumprimento das

obrigaces contratuais.

4.4.4. O fiscal deverd comunicar ao gestor € aos superiores hierdrquicos, em tempo
hébil, qualquer fato que exija providéncia além de sua competéncia, conforme §2°

do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.
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4.45. A fiscalizagio exercida pelo CONTRATANTE nfo exclui, nem reduz, a
responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execugéo do objeto,

inclusive quanto a vicios ocultos ou falhas técnicas.

4.4.6. 0 CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, total ou parcialmente, os
servigos executados em desacordo com este Termo de Referéncia, com o contrato ou

com a proposta da CONTRATADA.

4.47. Constatado o descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais,
aplicar-se-80 as medidas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021,

assegurado o contraditério ¢ a ampla defesa.

4.4.8. As comunicacdes formais entre a Camara Municipal de Nova Lima ¢ a

CONTRATADA, deverfo ser realizadas por meio eletronico.

CLAUSULA QUINTA — Subcontratacio

5.1. Sera permitida, durante a execucdo do contrato, a subcontratagdo, cessdo ou
transferéncia, no todo ou em parte, do presente contrato a terceiros, mediante

autorizagdo prévia da CAmara Municipal de Nova Lima.

CLAUSULA SEXTA — Pagamento

6.1. A prestagdo de servigo sera solicitada 8 CONTRATADA via emisséo de Ordem

de servigo, emitida pelo fiscal do contrato.
6.1.2. O pagamento serd efetuado em 3 parcelas, sendo:

e 1?2 parcela: 40% (quarenta por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez)
dias tteis ap6s a efetivagdo das inscrigdes;

e 27 parcela: 50% (cinquenta por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez)
dias tteis apds as provas;

e 32 parcela: 10% (dez por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez) dias

(iteis ap6s a divulgagdo do resultado final.
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6.1.3. Para fins de liquidag#o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;
d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.1.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagéo, sem onus

ao CONTRATANTE;

6.1.5. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n°

14.133, de 2021.

6.1.6. O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o
fornecedor indicar, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e

aprovados pelo CONTRATANTE.

6.1.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retengfo tributdria prevista na

legislagdo aplicavel.

6.1.8. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na
planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizag&o do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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6.1.9. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo sofrerd a retengéo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado & apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

CLAUSULA SETIMA - Reajuste

7.1.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01

(um) ano contado da data da assinatura do contrato.

7.2. Apbs o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, aplicando-se o indice INPC (Indice Nacional de Pregos a0
Consumidor), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas ¢ concluidas apés a

ocorréncia da anualidade.

73. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
7.4. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - Obrigacdes do contratante

8.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

8.2. A Camara Municipal, enquanto contratante, devera fornecer 8 CONTRATADA
todas as condicdes necessarias para O desempenho eficaz dos servigos, em
conformidade com as disposi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia. Isso inclui
o fornecimento de informagdes cruciais para a elaboragdo do Processo Seletivo,
como legislagio pertinente, namero de vagas, descrigéo detalhada das atribuigGes
dos cargos, remuneragéo, requisitos para provimento, bem como outras informagdes

relevantes para a condugdo do concurso.
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8.3. A Céamara Municipal terd a responsabilidade de articular-se com a
CONTRATADA, alinhando-se as datas estipuladas para as diferentes fases do

concurso, assegurando a fiel execugdo do cronograma estabelecido.

8.4. Cabera a Cadmara Municipal a publicagéo e homologag@o dos resultados finais
do Concurso, cumprindo os trdmites legais ¢ garantindo a transparéncia e lisura do

processo seletivo.

8.5. A Camara Municipal é encarregada de fiscalizar o rigoroso cumprimento de
todas as obriga¢gdes assumidas pela CONTRATADA, zelando pelo estrito

cumprimento das cldusulas contratuais e dos termos apresentados na proposta.

8.6. A Camara Municipal tem o dever de assegurar que, ao longo de toda a vigéncia
do contrato, sejam mantidas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas, em

conformidade com as obrigagdes pactuadas pela CONTRATADA.

8.7. Acompanhar a execugdo do servico no prazo e condi¢les estabelecidas no

Termo de Referéncia;

8.8. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des
verificadas na execugdo do servigo, para que seja por ele substituido, reparado ou

corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.9. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugdo do
servigo, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo

de Referéncia.

8.10. A Contratante nfio responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execugfo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
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8.11 Nomear, por meio de ato formal, a Comissfo Especial do Processo Seletivo,
nos termos da legislagdo vigente, responsabilizando-se por sua constitui¢do e pelo

desempenho de suas atribuigdes legais;

8.12 Disponibilizar ao Contratado, de forma tempestiva e adequada, as legislagdes,
normas internas, atos administrativos e demais informagdes indispenséaveis a regular

condugio do concurso publico;

8.13 Adotar as providéncias necessérias para solicitar e garantir a presenga de
policiamento no(s) local(is) de aplicagdo das provas objetivas, visando & seguranga

dos candidatos, dos aplicadores e demais envolvidos;

8.14 Responsabilizar-se pela publicagdo de todos os atos oficiais relativos ao
Processo o no Diario Oficial competente € em jornal de grande circulago, quando

exigido, observadas as orientagdes técnicas fornecidas pelo Contratado;

CLAUSULA NONA - Obrigacdes da contratada

9.1. SHo obrigagdes da Contratada:

9.2. Cumprir integralmente o objeto contratual conforme especificado neste Termo
de Referéncia, utilizando os recursos humanos, materiais e tecnolégicos necessarios

a sua perfeita execug@o, sem repasse de responsabilidades a CONTRATANTE.

9.3. Planejar, organizar ¢ executar todas as etapas do processo seletivo simplificado,
de acordo com as diretrizes estabelecidas pela Camara Municipal de Nova Lima e
com a proposta apresentada, observando os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

9.4. Elaborar e publicar o edital do processo seletivo, bem como quaisquer atos
subsequentes, respeitando prazos € critérios previamente acordados com a

CONTRATANTE.
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9.5. Garantir a ampla publicidade do certame, utilizando, no minimo, os canais
oficiais da CAmara Municipal e outros meios de divulgagéo compativeis com 0

publico-alvo.

9.6. Receber, registrar e analisar as inscrigdes dos candidatos, assegurando sigilo,
integridade e prote¢do dos dados pessoais, nos termos da Lei Geral de Protegdo de

Dados (Lei n® 13.709/2018).

9.7. Realizar as etapas de selegdo previstas no edital de forma presencial ou remota,

conforme a natureza da ctapa e definigdo da CONTRATANTE.

9.8. Disponibilizar profissionais qualificados em nimero compativel com a
complexidade das atividades ¢ com o volume de inscri¢des, para atendimento,

organizagio e execugdo das etapas do processo seletivo.

9.9. Providenciar toda a infraestrutura necessaria, incluindo sistema de inscrigdes,
locais de prova, corregdo, logistica, materiais e insumos, sem qualquer Onus

adicional 8 CONTRATANTE.

9.10. Manter canais de comunicagfo acessiveis aos candidatos para esclarecimento
de davidas, durante todo o periodo do certame, incluindo atendimento eletronico

e/ou telefonico.

9.11. Apresentar relatérios parciais € relatério final do processo seletivo, contendo a
relagdo completa dos candidatos classificados e suas respectivas pontuagles €

classificacBes, acompanhados da documentag@o comprobatdria pertinente.

9.12. Cumprir os prazos estabelecidos para cada etapa do processo seletivo,
comunicando previamente qualquer intercorréncia que possa comprometer o

cronograma.

9.13. Disponibilizar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, acesso as
informagdes e documentos relacionados & execugao do objeto contratual, inclusive

registros eletronicos e fisicos das inscrigBes e avaliagdes.
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9.14. Responder, integralmente, por eventuais falhas, vicios, omissGes ou
irregularidades na execugfio do processo seletivo, inclusive quanto a prejuizos
decorrentes a candidatos ou a Administraggo, isentando a Cémara Municipal de

qualquer responsabilidade solidéria.

9.15. Manter atualizada sua regularidade fiscal, juridica, trabalhista e previdenciaria

durante toda a vigéncia do contrato.

9.16. Zelar pelo sigilo, integridade e ndo compartilhamento indevido dos dados
pessoais dos candidatos e da CONTRATANTE, em consonancia com a legislagdo

vigente, especialmente a Lei n° 13.709/2018.

CLAUSULA DECIMA — Infracdes e sancdes administrativas

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;
C) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da

contratagio sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a

execugdo do contrato;

) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza,
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

10.2. Serfo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugfo parcial do

contrato, sempre que ndo se justificar a imposic¢éo de penalidade mais grave;

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre

que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

iii. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo

de penalidade mais grave.
iv. Multa:

1. Moratéria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20

(vinte) dias;

2. Moratéria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o méaximo de 5,0%
(cinco por cento), pela inobservincia do prazo fixado para

apresentagdo, suplementagéo ou reposi¢do da garantia.

1. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administra¢o
a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso I

do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021. D{N
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3. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “¢” a
«y” do subitem 12.1, de até 20% (vinte por cento) do valor do

Contrato.

4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 12.1, de até 30% (trinte por cento) do valor do

Contrato.

5. Para infracfio descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa

sera de até 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Para infragSes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa

serd até 5,0% (cinco por cento) do valor do Contrato.

7. Para a infragio descrita na alinea “g” do subitem 12.1, a multa

sera de até 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese

alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

10.3.1. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

10.3.2. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

10.3.3. Se a multa aplicada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente

10.3.4. Previamente ao encaminhamento 3 cobranga judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo méximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da

data do recebimento da comunicago enviada pela autoridade competente.
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104. A aplicagfo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdio de

inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5. Naaplicagdo das san¢Ges serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

&) as circunstincias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgios de controle.

10.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Ptiblica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serfio apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei.

10.7. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de aplicagéio da san¢8o, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas

Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

10.8. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser

compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgo

3135415500 - Praga Bernardino de Lima, 229, Centro.
Nova Lima - MG - 34000 279 - cmnovalima.mg.gov.br

8
4
&




CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Extincdo contratual

Contrato de servico:

11.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as

partes contraentes.

11.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem onus para o
Contratante, quando este ndo dispuser de créditos or¢amentdrios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato nfo mais lhe oferece vantagem.

11.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrera na préoxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido

com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

11.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingéo contratual

ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da comunicago.

112. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados 0

contraditério e a ampla defesa.

11.3. O contrato podera ser extinto caso s¢ constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 0rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagio ou atue na fiscalizagdo ou na gestio do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Adequaciio orcamentaria

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento na seguinte dotag@o:
01.031.0001.2010 — Manuteng¢io da Sup. Administrativa e seus Departamentos
e Coordenacdes
33.90.39.00 — Servigos de Terceiros — PJ
33.90.39.99- Servicos de Terceiros - PJ

12.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Casos omissos

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigBes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplic4veis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —

Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — Alteracdes

14.1. Eventuais alteracSes contratuais reger-se-80 pela disciplina dos arts. 124 ¢

seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — Publicacio

15.1. Incumbird ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em ateng&o ao art. 91, caput,

da Lein.° 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — Foro

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Nova Lima, Estado de Minas Gerais, para
dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que néo

puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133/21.

Nova Lima, 30 de julho de 2025.

THIA\(A}% FELIPE DE ALMEIDA

Presidente

INSTITUTO BRA}S‘ILEIR DE %ﬁ STAO E PESQUISA - IBGP

uno Rafaelle do Monte

Visto Juridico: \Syl
TESTEMUNHAS:

(o) Poe

Testemunha 1

Yasmim ysdosta. Canelso Tanto

Testemunha 2
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TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagédo direta, com
dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, de
instituicdo de ensino ou pesquisa sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria
compativel e reputagéo ética e profissional comprovada, para a realizagao de
processo seletivo simplificado destinado ao preenchimento de vagas de

estagio de nivel superior, conforme a seguinte distribuicéo:

« 50 (cinquenta) vagas para estudantes regularmente matriculados em cursos de

nivel superior;

~ QUADRO DESCRITIV(

] NUMERO DE
ORDEM |AREA PROFISSIONAL VAGAS
Administracdo 7
Arguivologia 1
Design Gréfico 1
Direito 36 ESTUDANTES CURSANDO
Jornalismo 1 A PARTIR DO 1° PERIODO
Publicidade e
Propaganda
Relagdes Publicas 1
Tecnologia da
Informacao 2

1.2. A entidade a ser contratada é o Instituto Brasileira de Gestao e Pesquisa IBGP,
CNPJ: 13.761.170/0001-30, sera responsavel pela elaboragéo e execucao de todas
as etapas do processo seletivo, incluindo elaboragao e publicagéo do edital, recepgao
das inscrigbes, organizagdo da avaliagdo (curricular, prova ou entrevista),
classificacdo dos candidatos, apoio técnico e administrativo a contratante e demais

atividades correlatas. Conforme proposta enviada.
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1.3. N3o serio cobradas dos possiveis candidatos, taxas de inscri¢ao.

2. Justificativa

A presente contratagdo tem por objetivo viabilizar a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado para o provimento de vagas de estagio de nivel superior no @mbito da
Camara Municipal de Nova Lima, conforme diretrizes estabelecidas pela Lei Federal
n° 11.788/2008 (Lei do Estagio).

A necessidade da contratagdo decorre do fato de que a Camara pretende preencher
as vagas destinadas a formagao e insercéo profissional de jovens estudantes, sendo
50 (cinquenta) vagas para estagio de nivel superior, com vistas a contribuir para a
formacao educacional e cidada dos beneficiarios, bem como atender as demandas
institucionais do Legislativo Municipal, sem gerar vinculo empregaticio ou

comprometimento de sua estrutura administrativa.

Tendo em vista a especializagdo técnica requerida para a elaboracéo e execugéo do
processo seletivo, bem como a necessidade de garantir transparéncia,
impessoalidade, eficiéncia e seguranga juridica, a contratagéo direta de instituicéo
sem fins lucrativos de ensino ou pesquisa, com finalidade estatutaria compativel e

reputacéo ética e profissional comprovada, é a medida mais adequada e eficaz.

Tal contratagcdo estd amparada no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, que
permite a dispensa de licitagao para a contratagéo de instituigées desse perfil, desde
que observadas as exigéncias legais, notadamente quanto a compatibilidade

estatutaria, a qualificagéo técnica e a idoneidade da entidade contratada.

A escolha por essa modalidade de contratag@o visa, ainda, evitar a alocagéo de
recursos internos da Camara para atividades operacionais que extrapolam sua
missao institucional, como a elaboragao de editais, avaliagao de candidatos, logistica
de aplicagdo de provas e processamento de resultados. A delegagdo dessa

responsabilidade a entidade tecnicamente habilitada permite celeridade, isonomia na

1

selecdo dos participantes e maior efetividade dos resultados.
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Ademais, a adogao do processo seletivo para preenchimento das vagas cumpre oS
principios da legalidade, publicidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia (CF,
art. 37), assegurando tratamento igualitario a todos os interessados e evitando
nomeacdes arbitrarias.

Por todo o exposto, resta demonstrada a necessidade, a vantagem e a legalidade da
contratacdo direta, com base no art. 75, XV, da Lei n° 14.133/2021, visando a
realizacdo do processo seletivo simplificado para estagios no &mbito da Camara

Municipal de Nova Lima.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Da Subcontratacao

A subcontratacdo sera permitida desde que aprovada pela CONTRATANTE.
4. EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Prazo e Condigées da Prestagédo do Servico

4.1.1. A execucdo do objeto devera ocorrer no prazo maximo de até 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por igual periodo mediante justificativa da Administragao e concordancia
da CONTRATADA, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.1.2. A instituicdo contratada sera responsavel por planejar, organizar e executar
todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado, conforme as diretrizes definidas
pela Camara Municipal de Nova Lima, devendo realizar, no minimo, as seguintes

atividades:

a) Elaboragao e divulgagao do edital do processo seletivo;
b) Recebimento e analise das inscricdes dos candidatos;
c) Organizagéo e aplicagéo das etapas de avaliacéo, conforme previsto no edital

(prova objetiva, analise curricular, entrevista ou outra forma de sele¢&o);
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d) Organizagéo dos espagos fisicos e infraestruturas necessarias;

e) Elaboragéo das listas de classificacao, resultados parciais e finais;

f) Atendimento aos candidatos para esclarecimento de duvidas durante o
processo;

g) Apoio técnico e administrativo & Camara na fase de convocagao e formalizagéo
dos termos de compromisso ou contratos;

h) Entrega de relatério final com a relagéo completa dos classificados e respectiva

documentacéo de suporte.

4.1.3. A prestagéo dos servicos devera ser realizada de forma ética, transparente e
imparcial, garantindo a observancia dos principios da isonomia, legalidade,
publicidade, moralidade e eficiéncia, conforme previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal e na Lei n® 14.133/2021.

4 1.4. As atividades deverdo ser executadas sem repasse de responsabilidade a
Administracdo quanto a operacionalizag&o do processo, cabendo a CONTRATADA o

uso de seus proprios recursos humanos € materiais.

4.2. Condicoes da Prestacéo dos Servigos:

a) Os servigos contratados deverdo ser executados de acordo com o cronograma €
nos locais previamente acordados entre as partes, respeitando os prazos e
especificagdes técnicas definidos pela Camara Municipal de Nova Lima;

b) As atividades poderao ser realizadas nos formatos presencial, hibrido ou remoto,
conforme a natureza de cada etapa, em locais previamente definidos pela
CONTRATANTE e autorizados pela Gestéo da Camara Municipal de Nova Lima;

c) A CONTRATADA devera fornecer todos os insumos, ferramentas e recursos
técnicos necessarios a adequada execugao das atividades, sem qualquer 6nus
adicional & Administragao;

d) A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais devidamente qualificados, em
nimero compativel com a complexidade das atividades € com 0O publico-alvo a ser

atendido.
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5. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.1. Do acompanhamento do contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, nos termos do art. 115 da referida

lei.

A execucao do contrato serd acompanhada pelo fiscal e gestor, designados pela
Camara Municipal de Nova Lima, em conformidade com o art. 117 da Lei n°

14.133/2021, podendo ser substituidos formalmente em caso de necessidade.
5.1.1. Para os fins deste Termo de Referéncia, ficam designados:

« Gestor do Contrato: Departamento de Gestdo de Pessoas da Céamara

Municipal de Nova Lima;

« Fiscal do Contrato: Assessor institucional da presidéncia/coordenador de

estagios;
5.2. Das Atribuicées do Gestor e do Fiscal do Contrato

5.2.1. Ao fiscal do contrato cabera acompanhar tecnicamente a execugéo do objeto,
anotar em registro préprio todas as ocorréncias relevantes e determinar as medidas
necessarias a regularizacéo de faltas ou defeitos observados, nos termos do §1° do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.2. Caso sejam identificadas irregularidades, falhas ou inexecugdes, o fiscal devera

notificar formalmente @8 CONTRATADA, concedendo prazo razoavel para corre¢ao.

5.2.3. Ao gestor do contrato compete o controle administrativo e financeiro da
execucao, incluindo o acompanhamento dos prazos, pagamentos e cumprimento das

obrigagdes contratuais.
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5.2.4. O fiscal devera comunicar ao gestor e aos superiores hierarquicos, em tempo
habil, qualquer fato que exija providéncia além de sua competéncia, conforme §2° do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.5. A fiscalizacdo exercida pelo CONTRATANTE nao exclui, nem reduz, a
responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execugdo do objeto,

inclusive quanto a vicios ocultos ou falhas técnicas.

526. O CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, total ou parcialmente, os
servicos executados em desacordo com este Termo de Referéncia, com o contrato ou
com a proposta da CONTRATADA.

52 7. Constatado o descumprimento total ou parcial das obrigagoes contratuais,
aplicar-se-do as medidas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021,

assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.2.8. As comunicagbes formais entre a Camara Municipal de Nova Lima e a

CONTRATADA, deverdo ser realizadas por meio eletrénico.
5.3. Critérios de medicao e pagamento

A prestacgéo de servico sera solicitada a CONTRATADA via emissdo de Ordem de

servico, emitida pelo fiscal do contrato.
5.3.1. O pagamento sera efetuado em 3 parcelas, sendo:

e 12 parcela: 40% (quarenta por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez) dias
uteis ap6s a efetivagéo das inscrigoes;

o 22 parcela: 50% (cinquenta por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez) dias
Uteis ap0s as provas;

e 32 parcela: 10% (dez por cento) do valor do contrato, em até 10 (dez) dias Uteis

ap6s a divulgagéo do resultado final dos inscritos;
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5.3.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséao;

c) Os dados do contrato e do érgéo CONTRATANTE;
d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar,

f) Eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da regularizagéo da situagéo, sem onus
ao CONTRATANTE;

534. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.3.5. O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
fornecedor indicar, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo CONTRATANTE.

5.3.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na

legislagado aplicavel.

5.3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na
planilha de custo, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagéo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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5.3.8. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1. Forma de seleg3o e critério de julgamento da proposta.

6.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de contratagao direta,
com dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, de
Instituto de Ensino e Pesquisa sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria
compativel e reputagédo ética e profissional comprovada, com reconhecida
experiéncia na realizagdo de processos seletivos simplificados e/ou concursos
publicos, comprovada por atestados de capacidade técnica emitidos por entes

publicos ou privados.

6.2. Critérios da Aceitabilidade da Proposta

6.2.1. Descricdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens individualizados;
6.2.2. Valor apresentado na proposta deve incluir todas as despesas necessarias para
execugao do objeto, tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e
quaisquer outras que incidirem sobre a prestagdo do servigo;

6.2.3. Todos os pregos ofertados deverao ser apresentados em moeda corrente
nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

6.2.4. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também, a procuragéo e copia da carteira de

identidade do mandatario subscritor.
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6.3. Habilitagao juridica

6.3.1. Para fins de habilitagdo juridica, a pessoa juridica proponente devera
apresentar os seguintes documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o
tipo societario da empresa, e suas alteragbes posteriores, se houver;

b) Prova de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),
compativel com o objeto contratual;

c) Documento de eleicio ou designagdo de seus administradores, quando nao

constar nos documentos constitutivos;
6.4. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista.

6.4.1. Para fins de habilitacao fiscal e trabalhista, a licitante devera apresentar a
seguinte documentacédo valida e atualizada:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)
_mediante apresentacgao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), expedido
pela Caixa Econémica Federal;

d) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, por meio de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT);

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital, do domicilio ou

sede da licitante, relativa a atividade econdmica pertinente ao objeto contratado;
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f) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital, do domicilio ou
sede da licitante, relativa a atividade econdmica pertinente ao objeto contratado;

g) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante e compativel com o ramo de atividade

pertinente ao objeto da contratagao.

6.5. Qualificacdo técnico-operacional e técnico-profissional
6.5.1. Para fins de comprovagéo da capacidade técnica, sera exigida a apresentagao
de:

a) Atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem a execucao de servigos compativeis em
caracteristicas, com o objeto contratual, nos termos do art. 67 da Lei n°
14.133/2021;

b) Notas fiscais ou documentos equivalentes, que reforcem a veracidade das
informacdes constantes nos atestados, se for o caso, para fins de conferéncia

complementar;

6.5.2. Os atestados deverdo estar devidamente identificados com os dados da
CONTRATANTE, conter a descrigao do objeto executado, periodo de realizagao, local

de execugao, desempenho técnico e assinatura do responsavel pela emissao.

7. Disposicdes gerais de Habilitacao

7 1. Os documentos exigidos para fins de habilitagao poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

7.2. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais e
manté-los atualizados junto aos 0rgaos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, 3 correcado ou a alteragéo dos registros téo logo identifique

incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
R$79.000,00 (Setenta e nove mil reais) a serem pagos conforme item 5.3.1. até 500
(quinhentos candidatos) a partir de 501 (quinhentos e um) sera acrescido o valor de

R$55,00 (cinquenta e cinco reais) por cada candidato efetivamente inscrito.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Indicacéo da dotag&o orgamentaria

e Unidade: 006- Superintendéncia Administrativa

o Projeto Atividade: 01.031.0001.2010 - Manutencdo da Superintendéncia de
Administragéo

o Elemento Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica

o Sub-Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica

e Ficha 031
10. DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. O presente contrato podera ser rescindido, a qualquer tempo, nos termos dos
artigos 137 a 140 da Lei n® 14.133/2021, nas seguintes hipoteses:

| — Por acordo entre as partes, formalmente celebrado;

Il — Por iniciativa da Administragdo, mediante ato unilateral e escrito, especialmente

nos casos de:

a) inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais pela CONTRATADA,;
b) razées de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e

determinadas pela autoridade competente;

c) paralisacéo da execug&o por motivo de ordem técnica, administrativa ou financeira,

devidamente justificada pela Administragéo;
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d) ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado, que impega a

execucéo do contrato.

10.2. Aresciséo sera formalizada mediante ato administrativo devidamente motivado,
assegurado o contraditério e a ampla defesa quando motivada por inadimplemento da
CONTRATADA, conforme art. 139 da Lei n° 14.133/2021.

10.3. A rescisdo contratual ndo prejudicaré o direito da Administracdo de aplicar
sancdes administrativas, bem como de exigir eventuais indenizacdes por perdas €

danos, sem prejuizo das penalidades previstas neste contrato.

10.4. A rescisdo nao afasta eventual responsabilidade civil, administrativa ou penal da
CONTRATADA, nos termos do art. 140 da Lei n° 14.133/2021.

Nova Lima, maio de 2025.

Carlos Miguel Fernandes Lopes de Almeida

Coordenacéo de estagio
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